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В данном  номере опубликованы следующие документы:
1. Распоряжение Администрации Любытинского муниципального района от 10.07.2025 года № 161-рг «Об утверждении отчета об исполнении бюджета Любытинского муниципального района за 1 полугодие 2025 года»
2. Постановление Администрации Любытинского муниципального района от 14.07.2025 года № 742 «О внесении дополнений в постановление Администрации Любытинского муниципального района от 31.01.2022 года № 88 «Об утверждении Порядка организации учета детей, подлежащих  обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории Любытинского муниципального района»
3. Постановление Администрации Любытинского муниципального района от 14.07.2025 года № 743 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальными образовательными организациями муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»
4. [bookmark: _Hlk203549676]Постановление Администрации Любытинского муниципального района от 14.07.2025 года № 744 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление выплаты лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (далее лица из числа детей-сирот), на приобретение благоустроенного жилого помещения в собственность или для полного погашения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по которому обеспечены ипотекой" 
5. Постановление Администрации Любытинского муниципального района от 14.07.2025 года № 745 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Сокращение срока действия договора найма специализированного жилого помещения, заключенного с лицами, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лицами из числа детей-сирот»
6. [bookmark: _Hlk203549755]Постановление Администрации Любытинского муниципального района от 14.07.2025 года № 746 «Об утверждении типового административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»
7. Постановление Администрации Любытинского муниципального района от 14.07.2025 года № 747 «Об утверждении типового административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»
8. Постановление Администрации Любытинского муниципального района от 14.07.2025 года № 748 «Об утверждении типового административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»
9. Постановление Администрации Любытинского муниципального района от 14.07.2025 года № 749 «Об утверждении методических рекомендаций по разработке и реализации муниципальных программ Любытинского муниципального округа Новгородской области»
10. Постановление Администрации Любытинского муниципального района от 14.07.2025 года № 750 «Об утверждении типового административного регламента Предоставления Администрацией муниципального округа муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности,  и земельных участков, находящихся в частной   собственности».
11. Проект постановления Администрации Любытинского муниципального района «  О предоставлении разрешения на условно разрешённый вид использования земельному участку».
12. Информационные материалы к проекту.
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Российская  Федерация
                                              Новгородская область
Администрация  Любытинского муниципального района
  Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от  10.07.2025 № 161-рг

р.п.Любытино

Об утверждении отчета об исполнении бюджета Любытинского
муниципального района за 1 полугодие 2025 года

	В соответствии с пунктом 31.4 решения Думы муниципального района от 26.12.2014 № 312 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Любытинском муниципальном районе»:

1. Утвердить прилагаемый отчет об исполнении бюджета Любытинского муниципального района за 1 полугодие 2025 года.
	2. Направить отчет об исполнении бюджета Любытинского муниципального района за 1 полугодие 2025 года в Думу и Контрольно-счетную палату Любытинского муниципального района.
	3. Опубликовать распоряжение в бюллетене «Официальный вестник»  и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района


Глава
муниципального района           А.А.Устинов     












	












	ОТЧЕТ ОБ ИСПОЛНЕНИИ  БЮДЖЕТА ЛЮБЫТИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
	

	
	КОДЫ

	
	
	
	
	
	
	
	0503317

	
	
	на 
	01 июля 2025 г.
	
	
	01.07.2025

	
	
	
	
	
	
	
	 

	Наименование финансового органа: 
	комитет финансов Администрации Любытинского муниципального района
	02290396

	Наименование бюджета:
	Бюджет Любытинского муниципального района
	49616000

	Периодичность: месячная, квартальная, годовая
	
	
	
	
	
	 

	Единица измерения:  руб 
	
	
	
	
	
	
	383

	
	
	
	
	
	
	
	

	1. Доходы бюджета
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование показателя
	Код стро- ки
	Код дохода по бюджетной классификации
	Утверждено
	Исполнено

	
	
	
	бюджеты муниципальных районов
	бюджеты муниципальных районов

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	Доходы бюджета - всего, 
в том числе:
	010
	Х
	480 862 728,33
	227 243 830,01

	НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	010
	00010000000000000000
	210 376 188,51
	110 928 622,87

	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ
	010
	00010100000000000000
	148 249 900,00
	75 051 003,69

	Налог на доходы физических лиц
	010
	00010102000010000110
	148 249 900,00
	75 051 003,69

	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации, а также доходов от долевого участия в организации, полученных физическим лицом - налоговым резидентом Российской Федерации в виде дивидендов (в части суммы налога, не превышающей 650 тысяч рублей за налоговые периоды до 1 января 2025 года, а также в части суммы налога, не превышающей 312 тысяч рублей за налоговые периоды после 1 января 2025 года), а также налог на доходы физических лиц в отношении доходов от долевого участия в организации, полученных физическим лицом, не являющимся налоговым резидентом Российской Федерации, в виде дивидендов
	010
	00010102010010000110
	146 036 400,00
	74 126 416,66

	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных от осуществления деятельности физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты, и других лиц, занимающихся частной практикой в соответствии со статьей 227 Налогового кодекса Российской Федерации (в части суммы налога, не превышающей 650 тысяч рублей за налоговые периоды до 1 января 2025 года, а также в части суммы налога, не превышающей 312 тысяч рублей за налоговые периоды после 1 января 2025 года)
	010
	00010102020010000110
	411 000,00
	509 204,81

	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных от осуществления деятельности физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты, и других лиц, занимающихся частной практикой в соответствии со статьей 227 Налогового кодекса Российской Федерации (в части суммы налога, превышающей 702 тысячи рублей, относящейся к части налоговой базы, превышающей 5 миллионов рублей и составляющей не более 20 миллионов рублей)
	010
	00010102022010000110
	32 000,00
	0,00

	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228 Налогового кодекса Российской Федерации (за исключением доходов от долевого участия в организации, полученных физическим лицом - налоговым резидентом Российской Федерации в виде дивидендов) (в части суммы налога, не превышающей 650 тысяч рублей за налоговые периоды до 1 января 2025 года, а также в части суммы налога, не превышающей 312 тысяч рублей за налоговые периоды после 1 января 2025 года)
	010
	00010102030010000110
	1 465 000,00
	95 689,28

	Налог на доходы физических лиц в виде фиксированных авансовых платежей с доходов, полученных физическими лицами, являющимися иностранными гражданами, осуществляющими трудовую деятельность по найму на основании патента в соответствии со статьей 227.1 Налогового кодекса Российской Федерации
	010
	00010102040010000110
	258 600,00
	62 535,00

	Налог на доходы физических лиц в части суммы налога, превышающей 650 000 рублей, относящейся к части налоговой базы, превышающей 5 000 000 рублей (за исключением налога на доходы физических лиц с сумм прибыли контролируемой иностранной компании, в том числе фиксированной прибыли контролируемой иностранной компании, а также налога на доходы физических лиц в отношении доходов от долевого участия в организации, полученных физическим лицом - налоговым резидентом Российской Федерации в виде дивидендов) за налоговые периоды до 1 января 2025 года, а также налог на доходы физических лиц в части суммы налога, превышающей 312 тысяч рублей, относящейся к части налоговой базы, превышающей 2,4 миллиона рублей и составляющей не более 5 миллионов рублей (за исключением налога на доходы физических лиц в отношении доходов, указанных в абзаце тридцать девятом статьи 50 Бюджетного кодекса Российской Федерации, налога на доходы физических лиц в части суммы налога, превышающей 312 тысяч рублей, относящейся к сумме налоговых баз, указанных в пункте 6 статьи 210 Налогового кодекса Российской Федерации, превышающей 2,4 миллиона рублей (за исключением налога на доходы физических лиц в отношении доходов, указанных в абзацах тридцать пятом и тридцать шестом статьи 50 Бюджетного кодекса Российской Федерации), а также налога на доходы физических лиц в отношении доходов физических лиц, не являющихся налоговыми резидентами Российской Федерации, указанных в абзаце девятом пункта 3 статьи 224 Налогового кодекса Российской Федерации, в части суммы налога, превышающей 312 тысяч рублей, относящейся к части налоговой базы, превышающей 2,4 миллиона рублей) за налоговые периоды после 1 января 2025 года
	010
	00010102080010000110
	0,00
	49 864,88

	Налог на доходы физических лиц в отношении доходов от долевого участия в организации, полученных физическим лицом - налоговым резидентом Российской Федерации в виде дивидендов (в части суммы налога, не превышающей 650 тысяч рублей за налоговые периоды до 1 января 2025 года, а также в части суммы налога, не превышающей 312 тысяч рублей за налоговые периоды после 1 января 2025 года)
	010
	00010102130010000110
	0,00
	201 164,60

	Налог на доходы физических лиц в отношении доходов от долевого участия в организации, полученных физическим лицом - налоговым резидентом Российской Федерации в виде дивидендов (в части суммы налога, превышающей 650 тысяч рублей за налоговые периоды до 1 января 2025 года, а также в части суммы налога, превышающей 312 тысяч рублей за налоговые периоды после 1 января 2025 года)
	010
	00010102140010000110
	46 900,00
	0,00

	Налог на доходы физических лиц в части суммы налога, относящейся к налоговой базе, указанной в пункте 6.2 статьи 210 Налогового кодекса Российской Федерации, не превышающей 5 миллионов рублей
	010
	00010102210010000110
	0,00
	6 128,46

	НАЛОГИ НА ТОВАРЫ (РАБОТЫ, УСЛУГИ), РЕАЛИЗУЕМЫЕ НА ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	010
	00010300000000000000
	24 541 500,00
	9 956 258,15

	Акцизы по подакцизным товарам (продукции), производимым на территории Российской Федерации
	010
	00010302000010000110
	24 541 500,00
	9 956 258,15

	Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	010
	00010302230010000110
	12 835 600,00
	5 007 650,24

	Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)
	010
	00010302231010000110
	12 835 600,00
	5 007 650,24

	Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	010
	00010302240010000110
	57 900,00
	30 834,99

	Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)
	010
	00010302241010000110
	57 900,00
	30 834,99

	Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	010
	00010302250010000110
	12 962 700,00
	5 457 007,35

	Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)
	010
	00010302251010000110
	12 962 700,00
	5 457 007,35

	Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	010
	00010302260010000110
	-1 314 700,00
	-539 234,43

	Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)
	010
	00010302261010000110
	-1 314 700,00
	-539 234,43

	НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД
	010
	00010500000000000000
	22 630 800,00
	17 640 130,24

	Налог, взимаемый в связи с применением упрощенной системы налогообложения
	010
	00010501000000000110
	21 132 000,00
	15 593 899,93

	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы
	010
	00010501010010000110
	13 947 000,00
	9 541 349,15

	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы
	010
	00010501011010000110
	13 947 000,00
	9 541 349,15

	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы, уменьшенные на величину расходов
	010
	00010501020010000110
	7 185 000,00
	6 052 550,78

	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы, уменьшенные на величину расходов (в том числе минимальный налог, зачисляемый в бюджеты субъектов Российской Федерации)
	010
	00010501021010000110
	7 185 000,00
	6 052 550,78

	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности
	010
	00010502000020000110
	0,00
	11 185,22

	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности
	010
	00010502010020000110
	0,00
	11 185,22

	Единый сельскохозяйственный налог
	010
	00010503000010000110
	51 800,00
	585 944,09

	Единый сельскохозяйственный налог
	010
	00010503010010000110
	51 800,00
	585 944,09

	Налог, взимаемый в связи с применением патентной системы налогообложения
	010
	00010504000020000110
	1 447 000,00
	1 449 101,00

	Налог, взимаемый в связи с применением патентной системы налогообложения, зачисляемый в бюджеты муниципальных районов
	010
	00010504020020000110
	1 447 000,00
	1 449 101,00

	ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА
	010
	00010800000000000000
	2 672 000,00
	1 628 259,05

	Государственная пошлина по делам, рассматриваемым в судах общей юрисдикции, мировыми судьями
	010
	00010803000010000110
	2 672 000,00
	1 628 259,05

	Государственная пошлина по делам, рассматриваемым в судах общей юрисдикции, мировыми судьями (за исключением Верховного Суда Российской Федерации)
	010
	00010803010010000110
	2 672 000,00
	1 628 259,05

	ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
	010
	00011100000000000000
	3 067 600,00
	1 994 152,52

	Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное пользование государственного и муниципального имущества (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	010
	00011105000000000120
	2 707 600,00
	1 667 101,49

	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	010
	00011105010000000120
	2 599 000,00
	1 475 249,23

	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах сельских поселений и межселенных территорий муниципальных районов, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	010
	00011105013050000120
	2 599 000,00
	1 475 249,23

	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами и созданных ими учреждений (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений)
	010
	00011105030000000120
	108 600,00
	191 852,26

	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления муниципальных районов и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений)
	010
	00011105035050000120
	108 600,00
	191 852,26

	Плата по соглашениям об установлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности
	010
	00011105300000000120
	0,00
	133,50

	Плата по соглашениям об установлении сервитута в отношении земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена
	010
	00011105310000000120
	0,00
	133,50

	Плата по соглашениям об установлении сервитута, заключенным органами местного самоуправления муниципальных районов, органами местного самоуправления сельских поселений, государственными или муниципальными предприятиями либо государственными или муниципальными учреждениями в отношении земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах сельских поселений и межселенных территорий муниципальных районов
	010
	00011105313050000120
	0,00
	133,50

	Прочие доходы от использования имущества и прав, находящихся в государственной и муниципальной собственности (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	010
	00011109000000000120
	360 000,00
	326 917,53

	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в государственной и муниципальной собственности (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	010
	00011109040000000120
	360 000,00
	326 917,53

	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности муниципальных районов (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	010
	00011109045050000120
	360 000,00
	326 917,53

	ПЛАТЕЖИ ПРИ ПОЛЬЗОВАНИИ ПРИРОДНЫМИ РЕСУРСАМИ
	010
	00011200000000000000
	928 000,00
	371 688,06

	Плата за негативное воздействие на окружающую среду
	010
	00011201000010000120
	928 000,00
	371 688,06

	Плата за выбросы загрязняющих веществ в атмосферный воздух стационарными объектами
	010
	00011201010010000120
	44 000,00
	67 495,06

	Плата за сбросы загрязняющих веществ в водные объекты
	010
	00011201030010000120
	72 000,00
	80 741,43

	Плата за размещение отходов производства и потребления
	010
	00011201040010000120
	812 000,00
	223 451,57

	Плата за размещение отходов производства
	010
	00011201041010000120
	586 000,00
	216 709,60

	Плата за размещение твердых коммунальных отходов
	010
	00011201042010000120
	226 000,00
	6 741,97

	ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА
	010
	00011300000000000000
	2 386 788,51
	2 429 475,83

	Доходы от компенсации затрат государства
	010
	00011302000000000130
	2 386 788,51
	2 429 475,83

	Прочие доходы от компенсации затрат государства
	010
	00011302990000000130
	2 386 788,51
	2 429 475,83

	Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов муниципальных районов
	010
	00011302995050000130
	2 386 788,51
	2 429 475,83

	ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТЕРИАЛЬНЫХ И НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ
	010
	00011400000000000000
	5 042 600,00
	1 446 197,88

	Доходы от реализации имущества, находящегося в государственной и муниципальной собственности (за исключением движимого имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	010
	00011402000000000000
	1 654 900,00
	0,00

	Доходы от реализации имущества, находящегося в собственности муниципальных районов (за исключением движимого имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу
	010
	00011402050050000410
	1 654 900,00
	0,00

	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности муниципальных районов (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу
	010
	00011402053050000410
	1 654 900,00
	0,00

	Доходы от продажи земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности
	010
	00011406000000000430
	3 387 700,00
	1 446 197,88

	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена
	010
	00011406010000000430
	3 387 700,00
	1 446 197,88

	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах сельских поселений и межселенных территорий муниципальных районов
	010
	00011406013050000430
	3 387 700,00
	1 446 197,88

	ШТРАФЫ, САНКЦИИ, ВОЗМЕЩЕНИЕ УЩЕРБА
	010
	00011600000000000000
	857 000,00
	411 457,45

	Административные штрафы, установленные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях
	010
	00011601000010000140
	356 000,00
	110 700,24

	Административные штрафы, установленные главой 5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения, посягающие на права граждан
	010
	00011601050010000140
	0,00
	4 055,22

	Административные штрафы, установленные главой 5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения, посягающие на права граждан, налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав
	010
	00011601053010000140
	0,00
	4 055,22

	Административные штрафы, установленные главой 6 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения, посягающие на здоровье, санитарно-эпидемиологическое благополучие населения и общественную нравственность
	010
	00011601060010000140
	23 000,00
	15 000,00

	Административные штрафы, установленные главой 6 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения, посягающие на здоровье, санитарно-эпидемиологическое благополучие населения и общественную нравственность, налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав
	010
	00011601063010000140
	23 000,00
	15 000,00

	Административные штрафы, установленные главой 8 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения в области охраны окружающей среды, природопользования и обращения с животными
	010
	00011601080010000140
	22 000,00
	0,00

	Административные штрафы, установленные главой 8 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения в области охраны окружающей среды, природопользования и обращения с животными, налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав
	010
	00011601083010000140
	22 000,00
	0,00

	Административные штрафы, установленные главой 11 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения на транспорте
	010
	00011601110010000140
	39 000,00
	0,00

	Административные штрафы, установленные главой 11 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения на транспорте, налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав
	010
	00011601113010000140
	39 000,00
	0,00

	Административные штрафы, установленные главой 14 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения в области предпринимательской деятельности и деятельности саморегулируемых организаций
	010
	00011601140010000140
	0,00
	1 250,00

	Административные штрафы, установленные главой 14 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения в области предпринимательской деятельности и деятельности саморегулируемых организаций, налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав
	010
	00011601143010000140
	0,00
	1 250,00

	Административные штрафы, установленные главой 15 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения в области финансов, налогов и сборов, страхования, рынка ценных бумаг, добычи, производства, использования и обращения драгоценных металлов и драгоценных камней
	010
	00011601150010000140
	0,00
	1 050,00

	Административные штрафы, установленные главой 15 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения в области финансов, налогов и сборов, страхования, рынка ценных бумаг, добычи, производства, использования и обращения драгоценных металлов и драгоценных камней (за исключением штрафов, указанных в пункте 6 статьи 46 Бюджетного кодекса Российской Федерации), налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав
	010
	00011601153010000140
	0,00
	1 050,00

	Административные штрафы, установленные главой 17 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения, посягающие на институты государственной власти
	010
	00011601170010000140
	0,00
	1 000,00

	Административные штрафы, установленные главой 17 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения, посягающие на институты государственной власти, налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав
	010
	00011601173010000140
	0,00
	1 000,00

	Административные штрафы, установленные главой 19 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения против порядка управления
	010
	00011601190010000140
	17 000,00
	50 050,00

	Административные штрафы, установленные главой 19 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения против порядка управления, налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав
	010
	00011601193010000140
	17 000,00
	26 150,00

	Административные штрафы, установленные главой 19 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения против порядка управления, выявленные должностными лицами органов муниципального контроля
	010
	00011601194010000140
	0,00
	23 900,00

	Административные штрафы, установленные главой 20 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения, посягающие на общественный порядок и общественную безопасность
	010
	00011601200010000140
	255 000,00
	38 295,02

	Административные штрафы, установленные главой 20 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения, посягающие на общественный порядок и общественную безопасность, налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав
	010
	00011601203010000140
	255 000,00
	38 295,02

	Административные штрафы, установленные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения в области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также за административные правонарушения порядка ценообразования в части регулирования цен на этиловый спирт, алкогольную и спиртосодержащую продукцию
	010
	00011601330000000140
	4 000,00
	0,00

	Административные штрафы, установленные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения в области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также за административные правонарушения порядка ценообразования в части регулирования цен на этиловый спирт, алкогольную и спиртосодержащую продукцию, налагаемые мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав
	010
	00011601333010000140
	4 000,00
	0,00

	Платежи в целях возмещения причиненного ущерба (убытков)
	010
	00011610000000000140
	296 000,00
	147 296,33

	Доходы от денежных взысканий (штрафов), поступающие в счет погашения задолженности, образовавшейся до 1 января 2020 года, подлежащие зачислению в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации по нормативам, действовавшим в 2019 году
	010
	00011610120000000140
	296 000,00
	147 296,33

	Доходы от денежных взысканий (штрафов), поступающие в счет погашения задолженности, образовавшейся до 1 января 2020 года, подлежащие зачислению в бюджет муниципального образования по нормативам, действовавшим в 2019 году
	010
	00011610123010000140
	296 000,00
	147 296,33

	Платежи, уплачиваемые в целях возмещения вреда
	010
	00011611000010000140
	201 000,00
	153 460,88

	Платежи по искам о возмещении вреда, причиненного окружающей среде, а также платежи, уплачиваемые при добровольном возмещении вреда, причиненного окружающей среде (за исключением вреда, причиненного окружающей среде на особо охраняемых природных территориях, вреда, причиненного водным объектам, водным биологическим ресурсам, атмосферному воздуху, почвам, недрам, объектам животного мира, занесенным в Красную книгу Российской Федерации, а также иным объектам животного мира, не относящимся к объектам охоты и рыболовства и среде их обитания), подлежащие зачислению в бюджет муниципального образования
	010
	00011611050010000140
	201 000,00
	153 460,88

	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	010
	00020000000000000000
	270 486 539,82
	116 315 207,14

	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	010
	00020200000000000000
	270 716 359,43
	116 547 919,41

	Дотации бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	010
	00020210000000000150
	41 340 100,00
	22 907 500,00

	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	010
	00020215001000000150
	40 840 100,00
	22 407 500,00

	Дотации бюджетам муниципальных районов на выравнивание бюджетной обеспеченности из бюджета субъекта Российской Федерации
	010
	00020215001050000150
	40 840 100,00
	22 407 500,00

	Дотации бюджетам на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов
	010
	00020215002000000150
	500 000,00
	500 000,00

	Дотации бюджетам муниципальных районов на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов
	010
	00020215002050000150
	500 000,00
	500 000,00

	Субсидии бюджетам бюджетной системы Российской Федерации (межбюджетные субсидии)
	010
	00020220000000000150
	102 266 971,57
	17 368 056,66

	Субсидии бюджетам на организацию бесплатного горячего питания обучающихся, получающих начальное общее образование в государственных и муниципальных образовательных организациях
	010
	00020225304000000150
	3 605 085,00
	1 859 530,09

	Субсидии бюджетам муниципальных районов на организацию бесплатного горячего питания обучающихся, получающих начальное общее образование в государственных и муниципальных образовательных организациях
	010
	00020225304050000150
	3 605 085,00
	1 859 530,09

	Субсидии бюджетам на реализацию мероприятий по обеспечению жильем молодых семей
	010
	00020225497000000150
	779 326,57
	779 326,57

	Субсидии бюджетам муниципальных районов на реализацию мероприятий по обеспечению жильем молодых семей
	010
	00020225497050000150
	779 326,57
	779 326,57

	Субсидии бюджетам на поддержку отрасли культуры
	010
	00020225519000000150
	88 960,00
	62 500,00

	Субсидии бюджетам муниципальных районов на поддержку отрасли культуры
	010
	00020225519050000150
	88 960,00
	62 500,00

	Прочие субсидии
	010
	00020229999000000150
	97 793 600,00
	14 666 700,00

	Прочие субсидии бюджетам муниципальных районов
	010
	00020229999050000150
	97 793 600,00
	14 666 700,00

	Субвенции бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	010
	00020230000000000150
	117 248 396,65
	70 741 041,54

	Субвенции бюджетам муниципальных образований на ежемесячное денежное вознаграждение за классное руководство
	010
	00020230021000000150
	466 900,00
	267 068,00

	Субвенции бюджетам муниципальных районов на ежемесячное денежное вознаграждение за классное руководство
	010
	00020230021050000150
	466 900,00
	267 068,00

	Субвенции местным бюджетам на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	010
	00020230024000000150
	96 707 700,00
	60 938 886,96

	Субвенции бюджетам муниципальных районов на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	010
	00020230024050000150
	96 707 700,00
	60 938 886,96

	Субвенции бюджетам на содержание ребенка, находящегося под опекой, попечительством, а также вознаграждение, причитающееся опекуну (попечителю), приемному родителю
	010
	00020230027000000150
	7 475 100,00
	3 235 660,00

	Субвенции бюджетам муниципальных районов на содержание ребенка, находящегося под опекой, попечительством, а также вознаграждение, причитающееся опекуну (попечителю), приемному родителю
	010
	00020230027050000150
	7 475 100,00
	3 235 660,00

	Субвенции бюджетам на компенсацию части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, посещающими образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования
	010
	00020230029000000150
	295 600,00
	180 500,00

	Субвенции бюджетам муниципальных районов на компенсацию части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, посещающими образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования
	010
	00020230029050000150
	295 600,00
	180 500,00

	Субвенции бюджетам муниципальных образований на обеспечение детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями
	010
	00020235082000000150
	4 138 776,65
	1 177 455,84

	Субвенции бюджетам муниципальных районов на обеспечение детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями
	010
	00020235082050000150
	4 138 776,65
	1 177 455,84

	Субвенции бюджетам на осуществление первичного воинского учета органами местного самоуправления поселений, муниципальных и городских округов
	010
	00020235118000000150
	820 800,00
	410 400,00

	Субвенции бюджетам муниципальных районов на осуществление первичного воинского учета органами местного самоуправления поселений, муниципальных и городских округов
	010
	00020235118050000150
	820 800,00
	410 400,00

	Субвенции бюджетам на осуществление полномочий по составлению (изменению) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации
	010
	00020235120000000150
	4 700,00
	0,00

	Субвенции бюджетам муниципальных районов на осуществление полномочий по составлению (изменению) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации
	010
	00020235120050000150
	4 700,00
	0,00

	Субвенции бюджетам на проведение мероприятий по обеспечению деятельности советников директора по воспитанию и взаимодействию с детскими общественными объединениями в общеобразовательных организациях
	010
	00020235179000000150
	533 720,00
	311 341,22

	Субвенции бюджетам муниципальных районов на проведение мероприятий по обеспечению деятельности советников директора по воспитанию и взаимодействию с детскими общественными объединениями в общеобразовательных организациях
	010
	00020235179050000150
	533 720,00
	311 341,22

	Субвенции бюджетам муниципальных образований на ежемесячное денежное вознаграждение за классное руководство педагогическим работникам государственных и муниципальных образовательных организаций, реализующих образовательные программы начального общего образования, образовательные программы основного общего образования, образовательные программы среднего общего образования
	010
	00020235303000000150
	6 249 600,00
	3 964 571,00

	Субвенции бюджетам муниципальных районов на ежемесячное денежное вознаграждение за классное руководство педагогическим работникам государственных и муниципальных образовательных организаций, реализующих образовательные программы начального общего образования, образовательные программы основного общего образования, образовательные программы среднего общего образования
	010
	00020235303050000150
	6 249 600,00
	3 964 571,00

	Субвенции бюджетам на государственную регистрацию актов гражданского состояния
	010
	00020235930000000150
	555 500,00
	255 158,52

	Субвенции бюджетам муниципальных районов на государственную регистрацию актов гражданского состояния
	010
	00020235930050000150
	555 500,00
	255 158,52

	Иные межбюджетные трансферты
	010
	00020240000000000150
	9 860 891,21
	5 531 321,21

	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных образований на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	010
	00020240014000000150
	119 000,00
	59 500,00

	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	010
	00020240014050000150
	119 000,00
	59 500,00

	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам на обеспечение выплат ежемесячного денежного вознаграждения советникам директоров по воспитанию и взаимодействию с детскими общественными объединениями государственных общеобразовательных организаций, профессиональных образовательных организаций субъектов Российской Федерации, города Байконура и федеральной территории "Сириус", муниципальных общеобразовательных организаций и профессиональных образовательных организаций
	010
	00020245050000000150
	156 240,00
	91 140,00

	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов на обеспечение выплат ежемесячного денежного вознаграждения советникам директоров по воспитанию и взаимодействию с детскими общественными объединениями государственных общеобразовательных организаций, профессиональных образовательных организаций субъектов Российской Федерации, города Байконура и федеральной территории "Сириус", муниципальных общеобразовательных организаций и профессиональных образовательных организаций
	010
	00020245050050000150
	156 240,00
	91 140,00

	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам
	010
	00020249999000000150
	9 585 651,21
	5 380 681,21

	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов
	010
	00020249999050000150
	9 585 651,21
	5 380 681,21

	ДОХОДЫ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ОТ ВОЗВРАТА ОСТАТКОВ СУБСИДИЙ, СУБВЕНЦИЙ И ИНЫХ МЕЖБЮДЖЕТНЫХ ТРАНСФЕРТОВ, ИМЕЮЩИХ ЦЕЛЕВОЕ НАЗНАЧЕНИЕ, ПРОШЛЫХ ЛЕТ
	010
	00021800000000000000
	1 314,00
	1 314,00

	Доходы бюджетов бюджетной системы Российской Федерации от возврата бюджетами бюджетной системы Российской Федерации остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет, а также от возврата организациями остатков субсидий прошлых лет
	010
	00021800000000000150
	1 314,00
	1 314,00

	Доходы бюджетов муниципальных районов от возврата бюджетами бюджетной системы Российской Федерации остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет, а также от возврата организациями остатков субсидий прошлых лет
	010
	00021800000050000150
	1 314,00
	1 314,00

	Доходы бюджетов муниципальных районов от возврата остатков субвенций на осуществление первичного воинского учета органами местного самоуправления поселений, муниципальных и городских округов из бюджетов поселений
	010
	00021835118050000150
	1 314,00
	1 314,00

	ВОЗВРАТ ОСТАТКОВ СУБСИДИЙ, СУБВЕНЦИЙ И ИНЫХ МЕЖБЮДЖЕТНЫХ ТРАНСФЕРТОВ, ИМЕЮЩИХ ЦЕЛЕВОЕ НАЗНАЧЕНИЕ, ПРОШЛЫХ ЛЕТ
	010
	00021900000000000000
	-231 133,61
	-234 026,27

	Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов муниципальных районов
	010
	00021900000050000150
	-231 133,61
	-234 026,27

	Возврат остатков субвенций на осуществление первичного воинского учета органами местного самоуправления поселений, муниципальных и городских округов из бюджетов муниципальных районов
	010
	00021935118050000150
	-1 314,00
	-1 314,00

	Возврат прочих остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов муниципальных районов
	010
	00021960010050000150
	-229 819,61
	-232 712,27

	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Расходы бюджета
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование показателя
	Код стро- ки
	Код дохода по бюджетной классификации
	Утверждено
	Исполнено

	
	
	
	бюджеты муниципальных районов
	бюджеты муниципальных районов

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	Расходы бюджета - всего, 
в том числе:
	200
	Х
	533 196 890,07
	226 163 914,58

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	200
	00001000000000000
	000
	69 378 617,88
	34 410 235,93

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	200
	00001020000000000
	000
	2 474 100,00
	797 771,21

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	200
	00001020000000000
	100
	2 474 100,00
	797 771,21

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	200
	00001020000000000
	120
	2 474 100,00
	797 771,21

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов
	200
	00001020000000000
	121
	1 869 000,00
	647 702,42

	Иные выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов, за исключением фонда оплаты труда
	200
	00001020000000000
	122
	40 100,00
	0,00

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов
	200
	00001020000000000
	129
	565 000,00
	150 068,79

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	200
	00001030000000000
	000
	55 000,00
	8 654,52

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00001030000000000
	200
	55 000,00
	8 654,52

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00001030000000000
	240
	55 000,00
	8 654,52

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	200
	00001030000000000
	244
	55 000,00
	8 654,52

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов субъектов Российской Федерации, местных администраций
	200
	00001040000000000
	000
	36 296 351,93
	17 737 666,91

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	200
	00001040000000000
	100
	34 373 951,93
	16 670 174,10

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	200
	00001040000000000
	120
	34 373 951,93
	16 670 174,10

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов
	200
	00001040000000000
	121
	25 241 991,93
	12 283 437,32

	Иные выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов, за исключением фонда оплаты труда
	200
	00001040000000000
	122
	1 713 600,00
	1 113 870,00

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов
	200
	00001040000000000
	129
	7 418 360,00
	3 272 866,78

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00001040000000000
	200
	1 659 500,00
	956 092,81

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00001040000000000
	240
	1 659 500,00
	956 092,81

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	200
	00001040000000000
	244
	1 603 094,73
	914 567,85

	Закупка энергетических ресурсов
	200
	00001040000000000
	247
	56 405,27
	41 524,96

	Межбюджетные трансферты
	200
	00001040000000000
	500
	262 900,00
	111 400,00

	Субвенции
	200
	00001040000000000
	530
	262 900,00
	111 400,00

	Судебная система
	200
	00001050000000000
	000
	4 700,00
	0,00

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00001050000000000
	200
	4 700,00
	0,00

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00001050000000000
	240
	4 700,00
	0,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	200
	00001050000000000
	244
	4 700,00
	0,00

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	200
	00001060000000000
	000
	7 667 800,00
	3 634 915,47

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	200
	00001060000000000
	100
	7 407 300,00
	3 439 353,97

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	200
	00001060000000000
	120
	7 407 300,00
	3 439 353,97

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов
	200
	00001060000000000
	121
	5 442 400,00
	2 438 200,93

	Иные выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов, за исключением фонда оплаты труда
	200
	00001060000000000
	122
	320 800,00
	280 700,00

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов
	200
	00001060000000000
	129
	1 644 100,00
	720 453,04

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00001060000000000
	200
	260 500,00
	195 561,50

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00001060000000000
	240
	260 500,00
	195 561,50

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	200
	00001060000000000
	244
	260 500,00
	195 561,50

	Резервные фонды
	200
	00001110000000000
	000
	100 000,00
	0,00

	Иные бюджетные ассигнования
	200
	00001110000000000
	800
	100 000,00
	0,00

	Резервные средства
	200
	00001110000000000
	870
	100 000,00
	0,00

	Другие общегосударственные вопросы
	200
	00001130000000000
	000
	22 780 665,95
	12 231 227,82

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	200
	00001130000000000
	100
	44 600,00
	0,00

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	200
	00001130000000000
	120
	44 600,00
	0,00

	Иные выплаты государственных (муниципальных) органов привлекаемым лицам
	200
	00001130000000000
	123
	44 600,00
	0,00

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00001130000000000
	200
	3 164 196,00
	1 019 198,12

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00001130000000000
	240
	3 164 196,00
	1 019 198,12

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	200
	00001130000000000
	244
	2 947 896,00
	861 058,00

	Закупка энергетических ресурсов
	200
	00001130000000000
	247
	216 300,00
	158 140,12

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	200
	00001130000000000
	300
	161 000,00
	112 000,00

	Иные выплаты населению
	200
	00001130000000000
	360
	161 000,00
	112 000,00

	Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям
	200
	00001130000000000
	600
	19 054 269,95
	10 884 237,70

	Субсидии бюджетным учреждениям
	200
	00001130000000000
	610
	19 054 269,95
	10 884 237,70

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного (муниципального) задания на оказание государственных (муниципальных) услуг (выполнение работ)
	200
	00001130000000000
	611
	11 378 224,00
	5 162 339,68

	Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели
	200
	00001130000000000
	612
	7 676 045,95
	5 721 898,02

	Иные бюджетные ассигнования
	200
	00001130000000000
	800
	356 600,00
	215 792,00

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	200
	00001130000000000
	850
	356 600,00
	215 792,00

	Уплата прочих налогов, сборов
	200
	00001130000000000
	852
	102 600,00
	25 792,00

	Уплата иных платежей
	200
	00001130000000000
	853
	254 000,00
	190 000,00

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	200
	00002000000000000
	000
	820 800,00
	410 400,00

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	200
	00002030000000000
	000
	820 800,00
	410 400,00

	Межбюджетные трансферты
	200
	00002030000000000
	500
	820 800,00
	410 400,00

	Субвенции
	200
	00002030000000000
	530
	820 800,00
	410 400,00

	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	200
	00003000000000000
	000
	3 327 298,00
	1 520 072,87

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, пожарная безопасность
	200
	00003100000000000
	000
	3 327 298,00
	1 520 072,87

	Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям
	200
	00003100000000000
	600
	3 327 298,00
	1 520 072,87

	Субсидии бюджетным учреждениям
	200
	00003100000000000
	610
	3 327 298,00
	1 520 072,87

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного (муниципального) задания на оказание государственных (муниципальных) услуг (выполнение работ)
	200
	00003100000000000
	611
	3 327 298,00
	1 520 072,87

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	200
	00004000000000000
	000
	107 707 933,10
	13 692 048,60

	Сельское хозяйство и рыболовство
	200
	00004050000000000
	000
	44 200,00
	22 100,00

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00004050000000000
	200
	44 200,00
	22 100,00

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00004050000000000
	240
	44 200,00
	22 100,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	200
	00004050000000000
	244
	44 200,00
	22 100,00

	Транспорт
	200
	00004080000000000
	000
	6 987 300,00
	2 866 643,47

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00004080000000000
	200
	6 987 300,00
	2 866 643,47

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00004080000000000
	240
	6 987 300,00
	2 866 643,47

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	200
	00004080000000000
	244
	6 987 300,00
	2 866 643,47

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	200
	00004090000000000
	000
	99 476 172,86
	10 721 505,13

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00004090000000000
	200
	99 476 172,86
	10 721 505,13

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00004090000000000
	240
	99 476 172,86
	10 721 505,13

	Закупка товаров, работ и услуг в целях капитального ремонта государственного (муниципального) имущества
	200
	00004090000000000
	243
	6 498 588,44
	0,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	200
	00004090000000000
	244
	92 977 584,42
	10 721 505,13

	Другие вопросы в области национальной экономики
	200
	00004120000000000
	000
	1 200 260,24
	81 800,00

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00004120000000000
	200
	689 866,67
	81 800,00

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00004120000000000
	240
	689 866,67
	81 800,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	200
	00004120000000000
	244
	689 866,67
	81 800,00

	Иные бюджетные ассигнования
	200
	00004120000000000
	800
	510 393,57
	0,00

	Субсидии юридическим лицам (кроме некоммерческих организаций), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг
	200
	00004120000000000
	810
	510 393,57
	0,00

	Субсидии на возмещение недополученных доходов и (или) возмещение фактически понесенных затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг
	200
	00004120000000000
	811
	510 393,57
	0,00

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	200
	00005000000000000
	000
	19 053 769,20
	12 627 537,13

	Жилищное хозяйство
	200
	00005010000000000
	000
	8 182 790,42
	4 646 356,20

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00005010000000000
	200
	4 040 857,53
	592 874,04

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00005010000000000
	240
	4 040 857,53
	592 874,04

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	200
	00005010000000000
	244
	3 988 823,08
	557 205,73

	Закупка энергетических ресурсов
	200
	00005010000000000
	247
	52 034,45
	35 668,31

	Капитальные вложения в объекты государственной (муниципальной) собственности
	200
	00005010000000000
	400
	2 848 324,24
	2 848 324,24

	Бюджетные инвестиции
	200
	00005010000000000
	410
	2 848 324,24
	2 848 324,24

	Бюджетные инвестиции на приобретение объектов недвижимого имущества в государственную (муниципальную) собственность
	200
	00005010000000000
	412
	2 848 324,24
	2 848 324,24

	Межбюджетные трансферты
	200
	00005010000000000
	500
	100 918,10
	28 223,12

	Иные межбюджетные трансферты
	200
	00005010000000000
	540
	100 918,10
	28 223,12

	Иные бюджетные ассигнования
	200
	00005010000000000
	800
	1 192 690,55
	1 176 934,80

	Исполнение судебных актов
	200
	00005010000000000
	830
	29 513,94
	13 758,19

	Исполнение судебных актов Российской Федерации и мировых соглашений по возмещению причиненного вреда
	200
	00005010000000000
	831
	29 513,94
	13 758,19

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	200
	00005010000000000
	850
	1 163 176,61
	1 163 176,61

	Уплата иных платежей
	200
	00005010000000000
	853
	1 163 176,61
	1 163 176,61

	Коммунальное хозяйство
	200
	00005020000000000
	000
	4 476 460,31
	1 637 702,03

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00005020000000000
	200
	1 215 160,31
	371 678,57

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00005020000000000
	240
	1 215 160,31
	371 678,57

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	200
	00005020000000000
	244
	1 215 160,31
	371 678,57

	Капитальные вложения в объекты государственной (муниципальной) собственности
	200
	00005020000000000
	400
	200 000,00
	200 000,00

	Бюджетные инвестиции
	200
	00005020000000000
	410
	200 000,00
	200 000,00

	Бюджетные инвестиции в соответствии с концессионными соглашениями
	200
	00005020000000000
	415
	200 000,00
	200 000,00

	Иные бюджетные ассигнования
	200
	00005020000000000
	800
	3 061 300,00
	1 066 023,46

	Субсидии юридическим лицам (кроме некоммерческих организаций), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг
	200
	00005020000000000
	810
	3 061 300,00
	1 066 023,46

	Субсидии на возмещение недополученных доходов и (или) возмещение фактически понесенных затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг
	200
	00005020000000000
	811
	3 061 300,00
	1 066 023,46

	Благоустройство
	200
	00005030000000000
	000
	6 394 518,47
	6 343 478,90

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00005030000000000
	200
	6 394 518,47
	6 343 478,90

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00005030000000000
	240
	6 394 518,47
	6 343 478,90

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	200
	00005030000000000
	244
	6 394 518,47
	6 343 478,90

	ОХРАНА ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ
	200
	00006000000000000
	000
	8 124 146,06
	14 942,00

	Другие вопросы в области охраны окружающей среды
	200
	00006050000000000
	000
	8 124 146,06
	14 942,00

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00006050000000000
	200
	7 819 958,77
	14 942,00

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00006050000000000
	240
	7 819 958,77
	14 942,00

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	200
	00006050000000000
	244
	7 819 958,77
	14 942,00

	Межбюджетные трансферты
	200
	00006050000000000
	500
	304 187,29
	0,00

	Иные межбюджетные трансферты
	200
	00006050000000000
	540
	304 187,29
	0,00

	ОБРАЗОВАНИЕ
	200
	00007000000000000
	000
	163 612 081,17
	88 759 074,42

	Дошкольное образование
	200
	00007010000000000
	000
	49 358 756,20
	23 272 351,32

	Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям
	200
	00007010000000000
	600
	49 358 756,20
	23 272 351,32

	Субсидии автономным учреждениям
	200
	00007010000000000
	620
	49 358 756,20
	23 272 351,32

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение государственного (муниципального) задания на оказание государственных (муниципальных) услуг (выполнение работ)
	200
	00007010000000000
	621
	42 728 866,20
	22 433 491,32

	Субсидии автономным учреждениям на иные цели
	200
	00007010000000000
	622
	6 629 890,00
	838 860,00

	Общее образование
	200
	00007020000000000
	000
	80 827 450,80
	49 015 843,15

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	200
	00007020000000000
	300
	110 000,00
	54 465,00

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	200
	00007020000000000
	320
	110 000,00
	54 465,00

	Пособия, компенсации и иные социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных обязательств
	200
	00007020000000000
	321
	110 000,00
	54 465,00

	Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям
	200
	00007020000000000
	600
	80 717 450,80
	48 961 378,15

	Субсидии автономным учреждениям
	200
	00007020000000000
	620
	80 717 450,80
	48 961 378,15

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение государственного (муниципального) задания на оказание государственных (муниципальных) услуг (выполнение работ)
	200
	00007020000000000
	621
	72 906 360,80
	45 165 009,44

	Субсидии автономным учреждениям на иные цели
	200
	00007020000000000
	622
	7 811 090,00
	3 796 368,71

	Дополнительное образование детей
	200
	00007030000000000
	000
	15 312 376,10
	8 283 773,13

	Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям
	200
	00007030000000000
	600
	15 312 376,10
	8 283 773,13

	Субсидии бюджетным учреждениям
	200
	00007030000000000
	610
	6 515 530,00
	3 669 381,82

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного (муниципального) задания на оказание государственных (муниципальных) услуг (выполнение работ)
	200
	00007030000000000
	611
	6 387 400,00
	3 541 251,82

	Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели
	200
	00007030000000000
	612
	128 130,00
	128 130,00

	Субсидии автономным учреждениям
	200
	00007030000000000
	620
	8 796 846,10
	4 614 391,31

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение государственного (муниципального) задания на оказание государственных (муниципальных) услуг (выполнение работ)
	200
	00007030000000000
	621
	8 388 690,10
	4 473 310,31

	Субсидии автономным учреждениям на иные цели
	200
	00007030000000000
	622
	242 556,00
	141 081,00

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение государственного (муниципального) задания в рамках исполнения государственного (муниципального) социального заказа на оказание государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере
	200
	00007030000000000
	624
	165 600,00
	0,00

	Молодежная политика
	200
	00007070000000000
	000
	5 344 000,00
	1 768 110,63

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	200
	00007070000000000
	100
	701 300,00
	286 236,39

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	200
	00007070000000000
	110
	701 300,00
	286 236,39

	Фонд оплаты труда учреждений
	200
	00007070000000000
	111
	538 600,00
	226 493,64

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты по оплате труда работников и иные выплаты работникам учреждений
	200
	00007070000000000
	119
	162 700,00
	59 742,75

	Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям
	200
	00007070000000000
	600
	4 642 700,00
	1 481 874,24

	Субсидии автономным учреждениям
	200
	00007070000000000
	620
	4 642 700,00
	1 481 874,24

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение государственного (муниципального) задания на оказание государственных (муниципальных) услуг (выполнение работ)
	200
	00007070000000000
	621
	4 522 700,00
	1 366 738,24

	Субсидии автономным учреждениям на иные цели
	200
	00007070000000000
	622
	120 000,00
	115 136,00

	Другие вопросы в области образования
	200
	00007090000000000
	000
	12 769 498,07
	6 418 996,19

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	200
	00007090000000000
	100
	3 231 108,07
	1 621 440,36

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	200
	00007090000000000
	120
	3 231 108,07
	1 621 440,36

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов
	200
	00007090000000000
	121
	2 389 329,70
	1 204 841,85

	Иные выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов, за исключением фонда оплаты труда
	200
	00007090000000000
	122
	120 300,00
	120 300,00

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов
	200
	00007090000000000
	129
	721 478,37
	296 298,51

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00007090000000000
	200
	104 900,00
	58 613,89

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00007090000000000
	240
	104 900,00
	58 613,89

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	200
	00007090000000000
	244
	104 900,00
	58 613,89

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	200
	00007090000000000
	300
	257 000,00
	192 100,00

	Публичные нормативные выплаты гражданам несоциального характера
	200
	00007090000000000
	330
	257 000,00
	192 100,00

	Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям
	200
	00007090000000000
	600
	9 176 490,00
	4 546 841,94

	Субсидии автономным учреждениям
	200
	00007090000000000
	620
	9 176 490,00
	4 546 841,94

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение государственного (муниципального) задания на оказание государственных (муниципальных) услуг (выполнение работ)
	200
	00007090000000000
	621
	9 126 490,00
	4 496 841,94

	Субсидии автономным учреждениям на иные цели
	200
	00007090000000000
	622
	50 000,00
	50 000,00

	КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ
	200
	00008000000000000
	000
	89 246 829,77
	39 041 302,78

	Культура
	200
	00008010000000000
	000
	74 884 429,77
	32 686 336,87

	Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям
	200
	00008010000000000
	600
	74 884 429,77
	32 686 336,87

	Субсидии бюджетным учреждениям
	200
	00008010000000000
	610
	74 884 429,77
	32 686 336,87

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного (муниципального) задания на оказание государственных (муниципальных) услуг (выполнение работ)
	200
	00008010000000000
	611
	59 299 691,16
	28 707 321,85

	Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели
	200
	00008010000000000
	612
	15 584 738,61
	3 979 015,02

	Другие вопросы в области культуры, кинематографии
	200
	00008040000000000
	000
	14 362 400,00
	6 354 965,91

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	200
	00008040000000000
	100
	14 172 200,00
	6 276 940,98

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	200
	00008040000000000
	110
	12 155 600,00
	5 656 091,82

	Фонд оплаты труда учреждений
	200
	00008040000000000
	111
	9 336 100,00
	4 463 900,53

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты по оплате труда работников и иные выплаты работникам учреждений
	200
	00008040000000000
	119
	2 819 500,00
	1 192 191,29

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	200
	00008040000000000
	120
	2 016 600,00
	620 849,16

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов
	200
	00008040000000000
	121
	1 487 300,00
	453 295,39

	Иные выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов, за исключением фонда оплаты труда
	200
	00008040000000000
	122
	80 200,00
	40 100,00

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов
	200
	00008040000000000
	129
	449 100,00
	127 453,77

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00008040000000000
	200
	190 200,00
	78 024,93

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00008040000000000
	240
	190 200,00
	78 024,93

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	200
	00008040000000000
	244
	190 200,00
	78 024,93

	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	200
	00010000000000000
	000
	20 037 317,89
	7 595 519,15

	Пенсионное обеспечение
	200
	00010010000000000
	000
	4 094 985,34
	1 608 038,51

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00010010000000000
	200
	44 364,00
	3 209,66

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	200
	00010010000000000
	240
	44 364,00
	3 209,66

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	200
	00010010000000000
	244
	44 364,00
	3 209,66

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	200
	00010010000000000
	300
	4 050 621,34
	1 604 828,85

	Публичные нормативные социальные выплаты гражданам
	200
	00010010000000000
	310
	4 050 621,34
	1 604 828,85

	Иные пенсии, социальные доплаты к пенсиям
	200
	00010010000000000
	312
	4 050 621,34
	1 604 828,85

	Социальное обеспечение населения
	200
	00010030000000000
	000
	752 900,00
	352 921,96

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	200
	00010030000000000
	300
	313 800,00
	121 086,96

	Публичные нормативные социальные выплаты гражданам
	200
	00010030000000000
	310
	313 800,00
	121 086,96

	Пособия, компенсации, меры социальной поддержки по публичным нормативным обязательствам
	200
	00010030000000000
	313
	313 800,00
	121 086,96

	Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям
	200
	00010030000000000
	600
	439 100,00
	231 835,00

	Субсидии автономным учреждениям
	200
	00010030000000000
	620
	439 100,00
	231 835,00

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение государственного (муниципального) задания на оказание государственных (муниципальных) услуг (выполнение работ)
	200
	00010030000000000
	621
	439 100,00
	231 835,00

	Охрана семьи и детства
	200
	00010040000000000
	000
	15 189 432,55
	5 634 558,68

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	200
	00010040000000000
	300
	8 908 265,03
	4 457 102,84

	Публичные нормативные социальные выплаты гражданам
	200
	00010040000000000
	310
	4 595 500,00
	2 063 981,23

	Пособия, компенсации, меры социальной поддержки по публичным нормативным обязательствам
	200
	00010040000000000
	313
	4 595 500,00
	2 063 981,23

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	200
	00010040000000000
	320
	4 312 765,03
	2 393 121,61

	Субсидии гражданам на приобретение жилья
	200
	00010040000000000
	322
	1 091 565,03
	1 040 993,21

	Приобретение товаров, работ и услуг в пользу граждан в целях их социального обеспечения
	200
	00010040000000000
	323
	3 221 200,00
	1 352 128,40

	Капитальные вложения в объекты государственной (муниципальной) собственности
	200
	00010040000000000
	400
	6 281 167,52
	1 177 455,84

	Бюджетные инвестиции
	200
	00010040000000000
	410
	6 281 167,52
	1 177 455,84

	Бюджетные инвестиции на приобретение объектов недвижимого имущества в государственную (муниципальную) собственность
	200
	00010040000000000
	412
	6 281 167,52
	1 177 455,84

	ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	200
	00011000000000000
	000
	22 842 997,00
	10 706 881,70

	Физическая культура
	200
	00011010000000000
	000
	7 915 697,00
	4 143 458,97

	Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям
	200
	00011010000000000
	600
	7 915 697,00
	4 143 458,97

	Субсидии автономным учреждениям
	200
	00011010000000000
	620
	7 915 697,00
	4 143 458,97

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение государственного (муниципального) задания на оказание государственных (муниципальных) услуг (выполнение работ)
	200
	00011010000000000
	621
	7 915 697,00
	4 143 458,97

	Массовый спорт
	200
	00011020000000000
	000
	14 927 300,00
	6 563 422,73

	Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям
	200
	00011020000000000
	600
	14 927 300,00
	6 563 422,73

	Субсидии автономным учреждениям
	200
	00011020000000000
	620
	14 927 300,00
	6 563 422,73

	Субсидии автономным учреждениям на финансовое обеспечение государственного (муниципального) задания на оказание государственных (муниципальных) услуг (выполнение работ)
	200
	00011020000000000
	621
	14 927 300,00
	6 563 422,73

	ОБСЛУЖИВАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО (МУНИЦИПАЛЬНОГО) ДОЛГА
	200
	00013000000000000
	000
	4 100,00
	0,00

	Обслуживание государственного (муниципального) внутреннего долга
	200
	00013010000000000
	000
	4 100,00
	0,00

	Обслуживание государственного (муниципального) долга
	200
	00013010000000000
	700
	4 100,00
	0,00

	Обслуживание муниципального долга
	200
	00013010000000000
	730
	4 100,00
	0,00

	МЕЖБЮДЖЕТНЫЕ ТРАНСФЕРТЫ ОБЩЕГО ХАРАКТЕРА БЮДЖЕТАМ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	200
	00014000000000000
	000
	29 041 000,00
	17 385 900,00

	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	200
	00014010000000000
	000
	29 041 000,00
	17 385 900,00

	Межбюджетные трансферты
	200
	00014010000000000
	500
	29 041 000,00
	17 385 900,00

	Дотации
	200
	00014010000000000
	510
	29 041 000,00
	17 385 900,00

	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	200
	00014010000000000
	511
	29 041 000,00
	17 385 900,00

	Результат исполнения бюджета (дефицит / профицит)
	450
	Х
	-52 334 161,74
	1 079 915,43

	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Источники финансирования дефицита бюджета
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование показателя
	Код стро- ки
	Код дохода по бюджетной классификации
	Утверждено
	Исполнено

	
	
	
	бюджеты муниципальных районов
	бюджеты муниципальных районов

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	Источники финансирования дефицита бюджетов - всего
	500
	Х
	52 334 161,74
	-1 079 915,43

	в том числе:
	 
	Х
	 
	 

	источники внутреннего финансирования
из них:
	520
	
	-779 600,00
	0,00

	Бюджетные кредиты из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	520
	00001030000000000000
	-779 600,00
	0,00

	Бюджетные кредиты из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	520
	00001030100000000000
	-779 600,00
	0,00

	Погашение бюджетных кредитов, полученных из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	520
	00001030100000000800
	-779 600,00
	0,00

	Погашение бюджетами муниципальных районов кредитов из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	520
	00001030100050000810
	-779 600,00
	0,00

	источники внешнего финансирования
из них:
	620
	Х
	0,00
	0,00

	изменение остатков средств
	700
	00001000000000000000
	53 113 761,74
	-1 079 915,43

	увеличение остатков средств, всего
    в том числе:
	710
	 
	-480 862 728,33
	-232 320 890,06

	ИСТОЧНИКИ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТОВ БЮДЖЕТОВ
	710
	00001000000000000000
	-480 862 728,33
	-232 320 890,06

	Увеличение остатков средств бюджетов
	710
	00001050000000000500
	-480 862 728,33
	-232 320 890,06

	Увеличение прочих остатков средств бюджетов
	710
	00001050200000000500
	-480 862 728,33
	-232 320 890,06

	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов
	710
	00001050201000000510
	-480 862 728,33
	-232 320 890,06

	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов муниципальных районов
	710
	00001050201050000510
	-480 862 728,33
	-232 320 890,06

	уменьшение остатков средств, всего
    в том числе:
	720
	 
	533 976 490,07
	231 240 974,63

	ИСТОЧНИКИ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТОВ БЮДЖЕТОВ
	720
	00001000000000000000
	533 976 490,07
	231 240 974,63

	Уменьшение остатков средств бюджетов
	720
	00001050000000000600
	533 976 490,07
	231 240 974,63

	Уменьшение прочих остатков средств бюджетов
	720
	00001050200000000600
	533 976 490,07
	231 240 974,63

	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов
	720
	00001050201000000610
	533 976 490,07
	231 240 974,63

	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов муниципальных районов
	720
	00001050201050000610
	533 976 490,07
	231 240 974,63



	
	

	
СВЕДЕНИЯ

о численности муниципальных служащих и работников муниципальных учреждений 
на 1 июля 2025 года
	Численность муниципальных служащих (чел.)
	41

	Расходы на их содержание (тыс.руб.)

	11864,0

	Численность работников муниципальных учреждений (чел.)

	293

	Расходы на их содержание (тыс.руб.)

	81511,0
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Российская  Федерация
Новгородская область
Администрация  Любытинского муниципального района
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 14.07.2025 № 742

р.п.Любытино

О внесении дополнений в постановление Администрации Любытинского муниципального района от 31.01.2022 года № 88 «Об утверждении Порядка организации учета детей, подлежащих  обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории 
Любытинского муниципального района»

Администрация Любытинского муниципального района  ПОСТАНОВЛЯЕТ:    
             
1. Внести следующее дополнение в постановление Администрации Любытинского муниципального района от 31.01.2022 № 88 «Об утверждении Порядка организации учета детей, подлежащих  обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории  Любытинского муниципального района»:
1.1. Дополнить раздел 2 пунктом 2.6. следующего содержания: «данные о  несовершеннолетних, не приступивших к обучению в детском саду/школе, семьях и детях, находящихся в социально опасном положении, оформляются в виде Сигнальной карты» (приложение 8).
2. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
	


Глава
муниципального района                  А.А.Устинов














Утверждена 
постановлением Администрации 
муниципального района 
от 14.07.2025 № 742
 «Сигнальная карта»
 в ______________________________________
(наименование органа управления образования муниципального округа)
	Дата выявления 
	

	ФИО ребёнка
	

	ФИО родителя (законного представителя)
	

	Адрес фактического проживания (регистрации по возможности)
	

	Первичная информация о ребенке:
1. Дата рождения (примерный возраст)
2. Откуда и когда приехал в населённый пункт?
3. Ходил/ходит в детский сад/школу
4. Какое образовательное учреждение посещал / посещает?
5. Если находится на семейном образовании / самообразовании, то где занимается, получает помощь в обучении, консультации?
6. Посещает ли какую-либо образовательную организацию для сдачи зачётов/контрольных работ?
	


	Дополнительная информация, если родитель
 (законный представитель не отвечает на вопрос):
3. Обратить внимание на условия для обучения дома (стол, книги, письменные принадлежности и.д);
4. Поинтересоваться у ребёнка, чем занимается в течение дня (по возможности);
5. Иная информация
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Российская  Федерация
                                              Новгородская область
Администрация  Любытинского муниципального района
  ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14.07.2025 № 743

р.п.Любытино

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальными образовательными организациями муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и 
электронного журнала успеваемости»

В соответствии с федеральными законами от 27 июля 2010-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 29 декабря 2012 года №243-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации, Указом президента Российской Федерации от 07.05.2012 года №601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления», Администрация Любытинского муниципального района                     ПОСТАНОВЛЯЕТ:

	 1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальными образовательными организациями муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и  электронного журнала успеваемости».
          2. Считать утратившим силу постановления Администрации Любытинского муниципального района:
	от 02.10.2020  № 1065 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги ««Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»
от 09.03.2021 № 164 «О внесении изменений в  административный регламент предоставления муниципальными образовательными организациями муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и  электронного журнала успеваемости»;
от 12.07.2021 № 567 «О внесении изменений в  административный регламент предоставления муниципальными образовательными организациями муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и  электронного журнала успеваемости»;
от 29.06.2022 № 635 «О внесении изменений в  административный регламент предоставления муниципальными образовательными организациями муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и  электронного журнала успеваемости»;
от 03.03.2023 № 210 «О внесении изменений в  административный регламент предоставления муниципальными образовательными организациями муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и  электронного журнала успеваемости».
          3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


Глава
муниципального района             А.А.Устинов











УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации                              Любытинского муниципального района от 14.07.2025 № 743 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальными образовательными организациями муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и 
электронного журнала успеваемости»

I.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1.Административный регламент предоставления муниципальными образовательными организациями  муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги,  и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) муниципальных общеобразовательных организаций Любытинского округа при осуществлении полномочий по предоставлению данной муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями, обращающимися за предоставлением муниципальной услуги, являются физические лица: родители  обучающихся в муниципальных   общеобразовательных организациях  Любытинского  округа  либо их законные представители.
От имени заявителя может выступать его уполномоченный представитель при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и документов, удостоверяющих полномочия осуществлять представительство заявителя в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
           1.3.1. Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются муниципальные общеобразовательные организации  Любытинского  округа  (далее -  общеобразовательные организации), перечень и контактные сведения которых приведены в приложении № 1 к настоящему административному регламенту. 
Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги, – комитет  образования Администрации Любытинского муниципального  района  (далее – комитет образования).
1.3.2. Место нахождения комитета образования: 174760, Новгородская область, р.п.Любытино, ул.Советов, д.29.
Почтовый адрес: 174760, Новгородская область, р.п. Любытино, ул.Советов, д.29.
1.3.3. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами комитета образования:
	Понедельник 
	8.00 – 17.00,  перерыв 13.00 – 14.00

	Вторник 
	8.00 – 17.00,  перерыв 13.00 – 14.00

	Среда 
	8.00 – 17.00,  перерыв 13.00 – 14.00

	Четверг 
	8.00 – 17.00,  перерыв 13.00 – 14.00

	Пятница 
	8.00 – 17.00,  перерыв 13.00 – 14.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


1.3.4. Справочные телефоны комитета образования:
8 (816-68) 62-310 ( добавочные 6607 ( председатель комитета ) , 6610, 6626 ( специалисты комитета).
Телефон-автоинформатор  отсутствует.
1.3.5. Адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее сеть Интернет) http://komobrlub.edusite.ru .
1.3.6. Адрес электронной почты: komlub2@yandex.ru.
       1.3.7.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется: 
1) непосредственно специалистами комитета образования  , а также  ответственными лицами  общеобразовательных организаций  при личном обращении либо письменном обращении заинтересованного лица;
2) с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
3) посредством размещения в сети Интернет и публикации в средствах массовой информации;
4) посредством размещения сведений на информационных стендах;  на официальном сайте  комитета образования  и официальных сайтах  общеобразовательных  организаций; 
5) посредством размещения  с использованием региональной   государственной   информационной   системой  «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»  (http://uslugi.novreg.ru) (далее- РПГУ) и федеральной   государственной    информационной    системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http:// gosuslugi.ru) ( далее- ЕПГУ);
       6)       В процессах информирования и предоставления муниципальной услуги (в части приема и выдачи документов) участвуют структурные подразделения государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) :
1. Отделение ГОАУ Новгородской области МФЦ в п. Любытино.
	Адрес
	174760 Новгородская область, Любытинский район, п. Любытино,
ул. Советов, д. 29

	Телефон
Телефон-автоинформатор  отсутствует.
	8-921-020-28-87

	E-mail
	mfclubitino@yandex.ru

	Режим работы
	Понедельник   08:30-17.00
Вторник           08:30-17.00
Среда               08:30-17.00
Четверг            10:00-17.30
Пятница           08:30-17.00
Суббота, воскресение- выходной



 




















Территориально обособленное структурное подразделение 
МФЦ - Неболчи
	Адрес
	174755 Новгородская область, Любытинский район, п.Неболчи,  ул. Советская, д.3

	Телефон
Телефон-автоинформатор  отсутствует.
	8-921-199-42-14

	E-mail
	mfcnebolchi@yandex.ru

	Режим работы
	Понедельник  08:30-16.30
Вторник           08:30-17.00
Среда               08:30-16.30
Четверг           08:30-17.00
Пятница           08:30-16.30 
Суббота, воскресение- выходной



1.3.8. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
1) достоверность предоставляемой информации;
2) четкость изложения информации;
3) полнота информирования;
4) наглядность форм предоставляемой информации;
5) удобство и доступность получения информации;
6) оперативность предоставления информации.
1.3.9. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
1) место нахождения, график работы, Интернет-сайты, адрес электронной почты и номера телефонов комитета образования и общеобразовательных организаций  , принимающих документы на предоставление муниципальной услуги;
2) перечень документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
3) время приема и выдачи документов;
4) сроки предоставления муниципальной услуги;
5) процесс выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги (на каком этапе в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов); 
6) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
    1.3.10. Письменное индивидуальное информирование осуществляется в письменной форме за подписью руководителя   (исполняющего обязанности руководителя). Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме и должен содержать фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер телефона исполнителя.
   Публичное информирование о муниципальной услуге и о порядке ее оказания осуществляется  общеобразовательной  организацией путем размещения информации на информационном стенде в занимаемых ими помещениях, а также с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения на официальных сайтах в сети «Интернет».
   1.3.11. Требования к размещению и оформлению визуальной и текстовой  информации.
На информационных стендах, официальных сайтах
общеобразовательных организаций,  в РПГУ и ЕПГУ   размещаются:
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;
текст административного регламента с приложениями (полная версия- на официальном сайте  общеобразовательной организации и комитета  образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и извлечения на информационных стендах);
перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
время приема заявителей;
порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;
место расположения, график (режим) работы, номера телефонов, адрес официального сайта и электронной почты  общеобразовательной организации.
Информационный стенд должен быть максимально заметен, хорошо просматриваем и функционален, оборудован карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.
Текст материалов, размещаемых на стенде, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места должны быть выделены.
II.СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1.Наименование муниципальной услуги
  Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости.

2.2.Наименование организаций, предоставляющего 
муниципальную услугу
        2.2.1.Органом местного самоуправления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является комитет образования. 
       2.2.2. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно муниципальными  общеобразовательными организациями 
       2.2.3.Предоставление муниципальной услуги может быть организовано МФЦ с учетом требований настоящего административного  регламента. 
      2.2.4.В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ( далее- Федеральный закон № 210-ФЗ) организации,  предоставляющие муниципальную услугу,  не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.  
2.3.Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) предоставление муниципальной услуги;
2) отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в случае, если возможность приостановления предусмотрена действующим законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги.
2.4.1.Общий срок предоставления муниципальной услуги в части предоставления информации о текущей успеваемости  учащегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости составляет не более 1 (одного) календарных дней.
2.4.2. Решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в течение 1 (одного) рабочих дней со дня обращения заявителя с заявлением  в  общеобразовательную  организацию  и представлением всех необходимых документов.
2.4.3. Днем обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги считается день приема и регистрации заявления.
2.4.4. Уведомление о принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть направлено в письменной форме заявителю (законному представителю) должностными лицами комитета не позднее чем через 1 день после обращения с заявлением.
2.4.5. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги заявителю действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
В случае направления дополнительного запроса, связанного с рассмотрением обращения, данный срок может быть продлен не более чем на 30 дней с обязательным уведомлением об этом заявителя.
2.4.6.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение учебного года.  
            2.4.7.Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителем предоставляется возможность направить заявление и документы через ЕПГУ   и ( или) РПГУ  путем заполнения специальной интерактивной формы, которая обеспечивает идентификацию заявителя.
Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителем  через ЕПГУ   и ( или) РПГУ  заявитель должен быть зарегистрирован в соответствующем регистре федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».
      	В  ЕПГУ и РПГУ применяется автоматическая идентификация (нумерация) обращений, используется подсистема «Личный кабинет» для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

               2.5.1. Для получения муниципальной  услуги заявитель  подает в МОО заявление ( образец заявления- приложение № 2)  и согласие на обработку персональных данных ( образец- приложение № 3)
При подаче заявления и согласия на обработку персональных данных должностному лицу  общеобразовательной  организации, осуществляющему прием документов, предъявляется документ, удостоверяющий личность заявителя.
        2.5.2.Заявитель может предоставить заявление в письменной форме почтовым сообщением, по электронной почте, при личном обращении, а также посредством информационных систем общего пользования – РПГУ  и ЕПГУ  ; через МФЦ .
        2.5.3.Датой принятия к рассмотрению заявления о предоставлении муниципальной услуги считается дата регистрации в журнале поступивших заявлений. 
        2.5.4.Документы должны быть заполнены на русском языке, либо иметь нотариально заверенный перевод на русском языке. 
        2.5.5.Заявление заполняется заявителем рукописным или машинописным способом. В случае если заявление заполнено машинописным способом, заявитель дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки указывает свои фамилию, имя, отчество (полностью), ставит подпись и дату подачи заявления.
В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.
Тексты на документах, полученных посредством ксерокопирования, должны быть разборчивы.
         2.5.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
-несоответствие заявления содержанию муниципальной услуги; 
-запрашиваемый заявителем вид информирования не предусмотрен настоящим административным регламентом; 
-заявление содержит нецензурные или оскорбительные выражения; 
-текст электронного заявления не поддаётся прочтению; 
-запрашиваемая информация не связана с деятельностью общеобразовательной организации по предоставлению  муниципальной услуги. 
           2.5.7.Отказ в предоставлении муниципальной услуги допустим только в случае, если заявление подано лицом, не относящимся к кругу заявителей, установленному в пункте 1.2 настоящего административного регламента. 
         2.5.8.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно для всех категорий граждан. 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме,  порядок их предоставления

2.6.1.Для предоставления муниципальной услуги от заявителя не требуются какие-либо документы, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.Указание на запрет требовать от заявителя
   Перечень документов и действий, которые не вправе требовать от заявителя  органы, предоставляющие  муниципальные услуги:
2.7.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
2.7.2. представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ  государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 настоящей статьи перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
2.7.3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2.7.4. представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
[bookmark: l716]а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги; 
[bookmark: l722][bookmark: l717]б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги; 
[bookmark: l718][bookmark: l723][bookmark: l719]г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.7.5. предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
 2.8.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации  не предусмотрено.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований  приостановления  или отказа в предоставления муниципальной услуги
 	2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.	
 2.9.2.  Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
         если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
            если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, обращение		вправе оставить  без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;
            если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
           если текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение;
           если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель государственного органа или органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)  организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
   2.10.1.Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
 2.11.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
  2.11.1.В соответствии с действующим законодательством услуга предоставляется бесплатно.
2.11.2. В случае  внесения изменений в выданный по результатам  предоставления муниципальной услуги  документ, направленных  на исправление ошибок, допущенных по вине должностного лица образовательной организации  МФЦ и ( или) работника МФЦ , плата с заявителя не взимается.
2.12.Порядок, размер и основания взимания платы, взимаемой за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
2.12.1.Предоставление услуги не сопровождается предоставлением других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для ее предоставления.
2.13.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
        2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной  услуги, в том числе в электронной форме.
        2.14.1.Максимальный срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги 15 минут.
        2.14.2.Заявление о предоставлении муниципальной услуги, направленное почтовым отправлением или в электронной форме, подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя.
          2.14.3. При поступлении запроса в электронной форме, в том числе через РПГУ  и  ЕПГУ  регистрация  осуществляется в день его  поступления в общеобразовательную организацию  либо на следующий день в случае поступления запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги по окончании рабочего времени общеобразовательной  организации. В случае поступления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.
Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в системе документооборота  общеобразовательной  организации с присвоением запросу входящего номера и указанием даты его получения.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные  услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления  каждой государственной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации  о социальной защите инвалидов»
2.15.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга,  должны соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03». 
2.15.2. Каждое рабочее место должностных лиц должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.
2.15.3. Требования к размещению мест ожидания:
1) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);
2) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3-х мест.
2.15.4. Требования к оформлению входа в здание:
1) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;
2) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы учреждения;
3) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;
4) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители;  
5) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 
6) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется приём граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, доступ заявителей к которым является бесплатным.
2.15.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: места оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).
Информационные стенды, мультимедийное оборудование (при наличии), расположенные в местах предоставления муниципальной услуги, содержат информацию о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и образцы их заполнения.
2.15.6. Требования к местам приема заявителей:
1) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности лица, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; времени перерыва на обед;
2) рабочее место должностного лица должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
3) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
2.15.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя.
2.15.8. В здании, в котором предоставляется  муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения.
Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь  в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить  беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов , использующих  кресла- коляски, а также должны  быть оборудованы  устройствами  для озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация  дублируется  знаками, выполненными рельефно- точечным шрифтом Брайля.
Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости  оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение.
На стоянке  должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

      2.16.1.  Показателями доступности и качества муниципальной  услуги являются:
1) открытый доступ для заявителей и других лиц к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной  услуги, порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц;
2) соблюдение стандарта предоставления муниципальной  услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной  услуги;
4) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной  услуги;
5) предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги  в форме электронного документа;
6) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
7) возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, по почте, в форме электронного документа с использованием  РПГУ  и  ЕПГУ  ;
8) количество взаимодействий заявителя (его представителя) с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность.
          2.16.2. Взаимодействие заявителя (его представителя) с должностными лицами при предоставлении муниципальной  услуги осуществляется два раза - при представлении заявления на предоставление муниципальной  услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем непосредственно. В случае направления заявления  по почте взаимодействие заявителя с должностными лицами осуществляется один раз - при получении результата предоставления  муниципальной  услуги заявителем непосредственно. В случае направления заявления посредством  РПГУ  и  ЕПГУ  ,  официального сайта  взаимодействие заявителя с должностными лицами осуществляется один раз - при получении результата предоставления муниципальной  услуги заявителем непосредственно.
        2.16.3. Заявителю при предоставлении муниципальной  услуги в электронной форме с использованием   РПГУ  и  ЕПГУ    обеспечивается выполнение следующих действий:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления о предоставлении муниципальной  услуги;
прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной  услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) должностного лица.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.17.1. Прием заявлений  о  предоставлении  муниципальной услуги и документов заявителя осуществляется в МФЦ в соответствии  с соглашениями  о  взаимодействии  между МФЦ и  администрацией  Любытинского муниципального района.
	2.17.2. Заявителям предоставляется возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге, форм заявлений и иных документах, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде на официальном сайте комитета образования, администрации муниципального района , РПГУ и  ЕПГУ .
Уведомление заявителя о принятом к рассмотрению заявлении, а также о необходимости представления документов осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления от заявителя соответствующей интерактивной формы в  электронном виде, в том числе через РПГУ   и ЕПГУ.
  2.17.3. Предоставлением муниципальной услуги в электронной форме является предоставление муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием ЕПГУ и РПГУ, если это не запрещено федеральным законом.
2.17.3.1.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется:
обеспечение возможности доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;
обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (на официальном сайте образовательной организации, на ЕПГУ и (или) РПГУ ;
обеспечение возможности получения и копирования заявителями на официальном сайте комитета образования, на ЕПГУ и ( или) РПГУ форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде;
обеспечение возможности для заявителей в целях получения муниципальной услуги представлять документы в электронном виде с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (ЕПГУ и ( или) РПГУ);
обеспечение при направлении заявителями обращения в форме электронного документа возможности представления заявителям электронного сообщения, подтверждающего поступление обращения в  общеобразовательную  организацию;
обеспечение с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (ЕПГУ и ( или) РПГУ )  возможности получения заявителями сведений о ходе выполнения запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги;
обеспечение возможности получения заявителями результата предоставления муниципальной услуги в электронном виде с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (ЕПГУ  и ( или) РПГУ ), если это не запрещено федеральным законом;
взаимодействие общеобразовательных организаций , предоставляющих муниципальную услугу, с государственными органами, органами местного самоуправления, иными учреждениями и заявителями.
 2.17.3.2.Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителю предоставляется возможность направить заявление через «Личный кабинет» ЕПГУ и РПГУ    путем заполнения специальной интерактивной формы в автоматическом режиме, которая соответствует требованиям Федерального закона № 210-ФЗ  и нормативным требованиям администрации портала и обеспечивает идентификацию заявителя.
2.17.3.3. При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель должен приложить к заявлению о предоставлении муниципальной услуги документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента, которые формируются и направляются в виде отдельных файлов в соответствии с требованиями законодательства.
III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах».

[bookmark: sub_35]3.1. Перечень административных процедур, требования к порядку их выполнения:
	3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
 - прием и  регистрация  заявлений о предоставлении муниципальной услуги;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- взаимодействие администрации и МФЦ.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 4 к настоящему административному  регламенту.
3.2. Административная процедура  «Прием и  регистрация   заявлений о предоставлении муниципальной услуги»
[bookmark: sub_31]3.2.1 Основанием для начала процедуры является подача заявления заявителем:
- на бумажном носителе непосредственно в общеобразовательную  организацию   с приложением всех необходимых документов, предусмотренных настоящим административным регламентом;
- в форме электронного документа с использованием ЕПГУ и РПГУ     с приложением  документов, предусмотренных настоящим административным регламентом;
- через почтовое сообщение; 
- через МФЦ.
   3.2.2. Руководитель общеобразовательной организации или должностное лицо  общеобразовательной организации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, при личном обращении заявителя:
- проверяет правильность заполнения заявления и соответствие указанных в нем данных представленному документу, удостоверяющему личность заявителя;
- проверяет наличие и соответствие представленных документов требованиям, установленным настоящим административным регламентом.
 3.2.3.При установлении факта отсутствия необходимых документов или несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, руководитель  общеобразовательной организации  или должностное лицо  общеобразовательной организации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема заявления о предоставлении муниципальной услуги, разъясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. 
После устранения препятствий для приема заявления о предоставлении муниципальной услуги руководитель  общеобразовательной организации  или должностное лицо общеобразовательной  организации , ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает заявление и прилагаемые документы. 
3.2.4.Максимальный срок выполнения данных административных действий-  15 минут.
3.2.5.При поступлении заявления в форме электронного документа с использованием ЕПГУ  и ( или) РПГУ : 
-ответственное лицо общеобразовательной организации , принимающий заявление и документы через информационную систему, заходит в информационную систему, путем авторизации с помощью логина и пароля или сертификата электронной цифровой подписи и открывает  электронное обращение:
1)проверяет правильность заполнения электронного заявления, а также полноту указанных сведений;
2)проводит первичную проверку представленных электронных документов , а именно:
А)наличие документов, необходимых для предоставления услуги;
Б)актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия;
3)проверяет соблюдение следующих требований:
А) наличие четкого изображения сканированных документов;
Б)соответствие сведений, содержащихся в заявлении, сведениями, содержащимся в представленных заявителем документах;
4) распечатывает заявление и прилагаемые к нему документы,  проставляет на заявлении  дату приема документа и подпись, фамилию лица, принявшего заявление, производит запись «Заявление принято в форме электронного документа»;
 Заявления, в том числе поступившие в электронной форме, регистрируются  в день поступления заявления.
Подлинные документы предоставляются гражданином лично;
6)вносит в журнал регистрации обращений граждан за муниципальной услугой в электронном виде с использованием РПГУ  и  ЕПГУ ;
           7) направляет заявителю уведомление о статусе, присвоенном заявке, путем заполнения в информационной системе интерактивных полей.
    3.2.6. Приём и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при направлении заявления почтовым отправлением:
- основанием для начала административной процедуры является поступление в  общеобразовательную организацию   почтового отправления, содержащего заявление и прилагаемые документы, указанные в п.2.6 настоящего административного регламента.
Ответственное лицо при обращении заявителя по почте:
-	проверяет правильность адресности корреспонденции (ошибочно (не по адресу) присланные письма возвращаются на почту невскрытыми);
-	вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и документов;
-	регистрирует заявление и прилагаемые документы о предоставлении муниципальной услуги;
-	проводит первичную проверку представленных документов на предмет их соответствия установленным  требованиям, удостоверяясь, что:
тексты заявления и документов написаны разборчиво;
фамилия, имя, отчество, адрес места жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет неоднозначно истолковать их содержание;
не истек срок действия представленного документа;
комплектность документов соответствует требованиям настоящего административного регламента;
-	при установлении факта несоответствия представленных документов требованиям настоящего административного регламента ответственное лицо подготавливает отказ в предоставлении муниципальной услуги. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги при обращении почтовым отправлением, ответственное лицо  в письменной форме разъясняет причины отказа с приложением перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направляет почтовым отправлением заявителю (законному представителю). После устранения выявленных недостатков заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
-	при установлении факта отсутствия необходимых документов ответственное лицо в течение 5 дней с даты поступления (регистрации) документов возвращает их заявителю.
3.2.7.  Приём и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при направлении заявления в МФЦ:
Основанием для начала административной процедуры является поступление в МФЦ заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, независимо от способа их доставки. Обязанность подтверждения факта отправки указанных документов лежит на заявителе.
 Специалист  МФЦ проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, специалист МФЦ объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению в срок до передачи пакета документов в учреждение.
 При приеме заявления специалист  МФЦ  делает копии подлинников представленных документов, заверяет их после сверки их с оригиналами (кроме заверенных в установленном порядке) штампом "копия верна", личной подписью, ее расшифровкой и датой заверения, возвращает подлинники обратившемуся лицу, проверяет сведения, указанные в заявлении, выдает расписку-уведомление о приеме заявления и документов с указанием:
1) даты приема документов;
2) количества принятых документов;
3) фамилии и инициалов специалиста МФЦ, принявшего документы, а также его подписи.
В случае если документы, направленные почтовым отправлением, получены после окончания рабочего времени МФЦ, или получены в выходной или праздничный день, днем их регистрации считается следующий рабочий день.
 При установлении фактов отсутствия документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, специалист МФЦ запрашивает документы по каналам межведомственного взаимодействия.
Должностное лицо и (или) работник, не представившие  (несвоевременно представившие)  запрошенные и находящиеся  в распоряжении  соответствующих  органа либо организации документ  или информацию, подлежат  административной,  дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 Принятые МФЦ заявление и прилагаемые к нему документы передаются в комитет образования .
Передача документов осуществляется на основании журнала межведомственного взаимодействия, который содержит дату и время передачи.
При передаче пакета документов специалист комитета образования , принимающий их, проверяет в присутствии сотрудника МФЦ:
соответствие и количество документов с данными, указанными в расписке-уведомлении о приеме заявления и документов;
правильность заполнения форм документов;
отсутствие в представленных документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно толковать их содержание;
наличие штампа соответствия копий оригиналам, подписи специалиста МФЦ, расшифровки подписи и даты заверки копии документа.
Специалист  комитета образования  и специалист МФЦ проставляют дату, время получения документов и подпись в журнале межведомственного взаимодействия. 
 Время выполнения данной административной процедуры составляет 15 минут на один комплект документов с момента регистрации в МФЦ заявления и принятия документов для предоставления муниципальной  услуги.
           Результатом административной процедуры является передача пакета документов в общеобразовательную организацию  с целью предоставления заявителю муниципальной услуги. Срок передачи не должен превышать 5 рабочих дней
Критерием принятия решений в данной административной процедуре является поступление заявления с приложением необходимых документов.
 3.2.8.Результат административной процедуры – регистрация заявления.
 Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – регистрация заявления в журнале регистрации заявлений граждан.
пп. 3.2.9. Многофункциональный центр не несет ответственности за умышленно совершенные действия и (или) бездействия заявителя и (или) иных лиц, повлекшие преобразование в электронную форму подложных или фальсифицированных документов, представленных заявителем на бумажном носителе.
пп. 3.2.10. Убытки, причиненные лицу в результате ненадлежащего исполнения многофункциональным центром или его работниками полномочий, установленных законодательством, возмещаются в порядке, установленном гражданским законодательством.

 3.3.  Административная процедура  «Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги ».
     3.3.1. Руководитель  или должностное лицо общеобразовательной  организации, ответственное за предоставление муниципальной  услуги, рассматривает заявление и принимает решение о предоставлении муниципальной  услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной  услуги . 
3.3.2. Результат административной процедуры ( в  случае  принятия  решения о предоставлении муниципальной услуги заявителю):
 а)выдача (направление) обучающемуся, его родителям (законным представителям)  уникального пригласительного кода, используемый для прохождения регистрации в системе доступа «Электронный дневник, электронный журнал». 
Обучающегося и его родителей (законных представителей) знакомят с Положением об электронном дневнике , которое  утверждается руководителем  общеобразовательной организации  и размещается на официальном сайте общеобразовательной организации и  на информационном стенде.
3.3.3. Получение информации в системе «Электронный дневник, электронный журнал успеваемости» осуществляется получателем муниципальной  услуги самостоятельно через информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет».
         3.3.4.  Результат административной процедуры  в случае  отказа  в предоставлении  муниципальной услуги:
           д)выдача (направление) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
           Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в письменной или электронной форме в шестидневный срок со дня его вынесения с использованием услуг почтовой связи, через информационную систему межведомственного взаимодействия в подсистему «Личный кабинет» заявителя в РПГУ  и ЕПГУ  .
        3.3.5.Максимальный срок исполнения административной процедуры 10 рабочих дней со дня поступления заявления.
        3.3.6.Результатом выполнения административной процедуры является регистрация информации  об   уникальном пригласительном коде, используемый для прохождения регистрации в системе доступа «Электронный дневник, электронный журнал» и ( или) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале исходящей документации  с присвоением регистрационного номера, даты выдачи, указанием фамилии заявителя, фамилии и подписи ответственного лица, выдавшего информационную справку и ( или) уведомление.
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Приложение № 1
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Информация о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресах  электронной почты, режиме  работы муниципальных общеобразовательных организаций
	Название образовательной
организации
(в соответствии с уставом)
	Юридический адрес,
	Телефон
	Адрес сайта ОО/e-mail
	Режим работы

	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Любытинская средняя  школа»
	174760
Новгородская обл.,
Любытинский р-н,
п.Любытино,
ул. Советов, д.9
	61-266

	https://sh-lyubytinskaya-r49.gosweb.gosuslugi.ru/ 
avtlyubsch@yandex.ru
	Пн.-пт.
8.00-17.00
сб.8.00-13.00

	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение  «Зарубинская  основная школа»
	174750
Новгородская обл.,
Любытинский р-н,
с. Зарубино,
ул. 1-го Мая, 32
	67-934
	https://sh-zarubinskaya-r49.gosweb.gosuslugi.ru/ 
zarubi@mail.ru
	Пн.-пт.
8.00-17.00
сб.8.00-13.00

	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Неболчская средняя школа»
	174755
Новгородская обл.,
Любытинский р-н,
п. Неболчи,
ул. Школьная,д.1
	65-352
65-633
	https://sh-nebolchskaya-r49.gosweb.gosuslugi.ru/  nebolchi_school@mail.ru
	Пн.-пт.
8.00-17.00
сб.8.00-13.00
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Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальными образовательными организациями муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»



Директору  ____________________________
   (наименование организации)                   
____________________________________________________________________________
                (Ф.И.О. директора)

родителя (законного представителя):

Фамилия _______________________________
Имя  __________________________________
Отчество _______________________________
Телефон _______________________________
Паспорт серия _______ № _______________
Выдан ________________________________


заявление

Прошу предоставить доступ к информации из online-сервиса «Электронный дневник» для отслеживания текущей успеваемости моего ребенка (сына, дочери) 
_____________________________________________________________________________________________________________________________________,
 (фамилия, имя, отчество)
обучающегося ___________________ класса.
       

__________________	 "____" _________________ 20___ года
  (подпись)


Приложение № 3
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                           Согласие на обработку персональных данных 

Я,_________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество родителя или законного представителя полностью)

тип документа ____________________   _______№____________ 
                                         (серия, номер)
выдан______________________________________________________________                                                                             __________________________________________________________________,
		(когда и кем выдан)
адрес регистрации:_________________________________________________, 
в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (с изменениями и дополнениями) даю свое согласие на обработку персональных данных моего ребенка
___________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)
«______»_____________________________г.
 (дата рождения)
тип документа _________________   _______№____________выдан_________________________________________
        (серия, номер)                                                                             ___________________________________________________________________, 
(когда и кем выдан)
адрес регистрации:__________________________________________________,

Наименование  оператора, осуществляющего обработку персональных данных ____________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование МОО)
Адрес:______________________________________________________________ __________________________________________________________________.

Обработка персональных данных обучающихся в информационных системах с использованием средств автоматизации производится в целях:
· реализации прав граждан на получение начального общего, основного общего, среднего общего образования;
· оперативного получения и анализа информации об учебном процессе;
· автоматизированного составления отчетов;
· ведения расписания уроков, школьных и классных мероприятий; 
· мониторинга движения учащихся;
· оперативного контроля родителями за успеваемостью, посещаемостью своего ребенка (через его электронный дневник); 
· оперативного просмотра родителями расписания своего ребенка, дневника заданий.
Обработке подлежат следующие данные:
· фамилия, имя, отчество обучающегося;
· дата рождения обучающегося;
· сведения об успеваемости обучающегося (оценки, записи, сделанные педагогами);
· сведения о соблюдении обучающимся внутреннего распорядка образовательной организации  (пропуски занятий с указанием причины);
· фамилии, имена, отчества родителей (законных представителей) обучающихся.
Я даю свое согласие на совершение оператором — сотрудниками_______________________________________________________________________________________________________________________
имеющими доступ к информационным базам, хранящим персональные данные обучающихся следующих действий: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных обучающегося и его родителей (законных представителей).
11. Срок действия настоящего согласия:    на время обучения в ______________________________________________________________.
12. С правом отзыва настоящего согласия ознакомлен.
13. Фамилия, имя, отчество лица, подписывающего настоящее согласие:
	___________________________________________________________________
	________________/_______________/
	       Подпись	ФИО
	______________________
	Дата
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Блок-схема
предоставления муниципальной услуги
по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости


	Подача родителем (законным представителем) обучающегося  заявления



	Прием, регистрация и рассмотрение заявления 




Основания для  отказа  в предоставлении услуги отсутствуют
Да
Нет 
Отказ  в  предоставлении  муниципальной услуги
Выдача уникального пригласительного кода
Получение информации в системе «электронного дневник, электронный журнал успеваемости» с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
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Российская  Федерация
Новгородская область
Администрация  Любытинского муниципального района
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 14.07.2025 № 744

р.п.Любытино

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление выплаты лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (далее лица из числа детей-сирот), на приобретение благоустроенного жилого помещения в собственность или для полного погашения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по которому обеспечены ипотекой" 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года                       № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05. 2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» Администрация Любытинского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

[bookmark: __DdeLink__1055_2331971126]	1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление выплаты лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (далее лица из числа детей-сирот), на приобретение благоустроенного жилого помещения в собственность или для полного погашения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по которому обеспечены ипотекой".  
2. Считать утратившим силу постановление Администрации Любытинского муниципального района от 28.10.2024 № 1410 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление выплаты лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (далее лица из числа детей-сирот), на приобретение благоустроенного жилого помещения в собственность или для полного погашения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по которому обеспечены ипотекой".
 	3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


Глава
муниципального района                                       А.А.Устинов

           
                                  
                                                         Утвержден
                                                        постановлением Администрации
                                                     Любытинского муниципального района
                                                          от 14.07.2025 № 744 

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 
выплаты лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей (далее лица из числа детей-сирот), 
на приобретение благоустроенного жилого помещения в 
собственность или для полного погашения кредита (займа) 
по договору, обязательства заемщика по которому обеспечены 
ипотекой»

                                             1.Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента
Предметом регулирования Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «предоставление выплаты лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (далее лица из числа детей-сирот), на приобретение благоустроенного жилого помещения в собственность или для полного погашения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по которому обеспечены ипотекой» (далее - Административный регламент) является регулирование отношений между заявителями и Администрацией Любытинского муниципального района Новгородской области (далее - Уполномоченный орган) при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению выплаты лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (далее лица из числа детей-сирот), на приобретение благоустроенного жилого помещения в собственность или для полного погашения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по которому обеспечены ипотекой (далее - муниципальная услуга).
1.2. Круг заявителей
1.2.1.Заявителями муниципальной услуги (далее - заявители) являются:
физические лица, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, до фактического обеспечения их жилыми помещениями обратившиеся в Уполномоченный орган с заявлением, выраженным в письменной или электронной форме по совокупности обстоятельств:
 1) достижение заявителем возраста 23 лет;
	2) наличие у заявителя документально подтвержденного не менее чем за двенадцать календарных месяцев, предшествующих месяцу обращения с заявлением, дохода не ниже минимального размера оплаты труда от трудовой, предпринимательской и (или) иной деятельности, не запрещенной законодательством Российской Федерации, который обеспечивает ему и его семье среднедушевой доход, превышающий величину прожиточного минимума на душу населения, установленную в субъекте Российской Федерации по месту жительства заявителя по состоянию на дату обращения с заявлением;
3) отсутствие у заявителя задолженности по налогам и сборам, иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, за исключением сумм, в отношении которых в соответствии с законо-

дательством Российской Федерации о налогах и сборах предоставлена отсрочка или рассрочка;
4) отсутствие у заявителя психических заболеваний или расстройств, алкогольной или наркотической зависимости;
5) отсутствие у заявителя судимости и (или) факта его уголовного преследования за умышленное преступление;
6) отсутствие обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания заявителю содействия в преодолении трудной жизненной ситуации.
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1.1. Место нахождения Уполномоченного органа: 
Почтовый адрес Уполномоченного органа: ул. Советов, д.29, п. Любытино,  Новгородская область, 174760.
Телефон/факс: 8(81668)61-359, +78166862310 доб.6619 
Адрес электронной почты: admin_lub@mail.ru 
Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги 8(81668) 61-359, +78166862310 доб.6619 .
График работы Уполномоченного органа:
	Наименование 
органа 
	Почтовый 
адрес
	График работы
	Адрес 
электронной почты
	Телефон

	
Администрации
Любытинского муниципального района
	
174760, 
Новгородская область, 
Любытинский район, р.п.Любытино
ул. Советов, 
д. 29
	
понедельник -
четверг:
08.00 - 13.00,
14.00 - 17.00

	
opeka.lyubytino@yandex.ru 
 admin_lub@mail.ru 
	
8(81668)
61-359
8 (81668)
62-310 доб.6619




         1.3.1.2.Информация о местонахождении и графике работы государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ), с которым заключено соглашение о взаимодействии, указаны в Приложении №1 к настоящему Административному регламенту.
1.3.2. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги:
Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами:
лично;	
посредством телефонной, факсимильной связи;
посредством электронной связи,
посредством почтовой связи;
на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ;
в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования:
на официальном Интернет - сайте Уполномоченного органа, МФЦ;
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.
1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий Административный регламент и правовой акт  Любытинского  муниципального округа  Новгородской области (далее- Любытинского муниципального округа) об его утверждении размещается на:
информационном стенде Уполномоченного органа, МФЦ;
в средствах массовой информации;
на официальном Интернет-сайте Уполномоченного органа, МФЦ;
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.
1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Уполномоченного органа, ответственными за информирование.
Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за информирование, определяются приказом Уполномоченного органа, который размещается на официальном Интернет-сайте и на информационном стенде.
1.3.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:
место нахождения Уполномоченного органа, МФЦ;
специалисты Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов;
график работы Уполномоченного органа, МФЦ;
адрес Интернет-сайтов Уполномоченного органа, МФЦ;
адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ;
нормативные правовые акты Любытинского муниципального округа  по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий Административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта Любытинского муниципального округа);
ход предоставления муниципальной услуги;
административные процедуры предоставления муниципальной услуги;
срок предоставления муниципальной услуги;
порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) специалистов Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.3.6. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа (МФЦ), ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты.
Информирование проводится на русском языке в форме  индивидуального и публичного информирования.

1.3.6.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.
Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.
Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения.
При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование Уполномоченного органа.
Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).
1.3.6.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией.
 Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписывается руководителем Уполномоченного органа.
1.3.6.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации - радио, телевидения. Выступления специалистов Уполномоченного органа, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Уполномоченного органа.
1.3.6.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего Административного регламента и  правового акта Любытинского муниципального округао его утверждении:
в средствах массовой информации;
на официальном Интернет-сайте;
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области;
на информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). 

В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Предоставление выплаты лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (далее лица из числа детей-сирот), на приобретение благоустроенного жилого помещения в собственность или для полного погашения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по которому обеспечены ипотекой.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:
Администрацией Любытинского муниципального района  Новгородской области;
МФЦ по месту жительства заявителя - в части информирования, приема и выдачи документов на предоставление муниципальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ).
2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
        Результатом предоставления муниципальной услуги является:
решение о предоставлении выплаты лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (далее лица из числа детей-сирот), на приобретение благоустроенного жилого помещения в собственность или для полного погашения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по которому обеспечены ипотекой;
решение об отказе в предоставлении выплаты лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (далее лица из числа детей-сирот), на приобретение благоустроенного жилого помещения в собственность или для полного погашения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по которому обеспечены ипотекой.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги -30 дней.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Любытинского муниципального округа для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления. 
2.5.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в Уполномоченный орган по месту обеспечения жилым помещением лично, либо с использованием федеральной государственной информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», или региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», или официального сайта органа опеки и попечительства в сети «Интернет», либо посредством почтовой связи, либо через МФЦ следующие документы: 
1) письменное заявление на предоставление лицам, указанным в пункте 1 статьи 81 Федерального закона "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей" (далее - заявитель), выплаты на приобретение благоустроенного жилого помещения в собственность, в том числе в общую собственность с несовершеннолетним ребенком (детьми) и (или) супругом, или для полного погашения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по которому обеспечены ипотекой (далее соответственно - заявление, выплата) (приложение №2 к настоящему Административному регламенту); 
2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и всех членов его семьи;
3) справки из наркологического и психоневрологического диспансеров об отсутствии у заявителя психических заболеваний или расстройств, алкогольной или наркотической зависимости;
 	4) выписка из федерального регистра лиц, имеющих право на дополнительные меры государственной поддержки, о выдаче государственного сертификата на материнский (семейный) капитал, в случае принятия заявителем решения об использовании средств материнского (семейного) капитала на приобретение жилого помещения;
5) документы, подтверждающие участие заявителя в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области (при наличии).
 	6) согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 3 к административному регламенту.
2.5.2. Если для получения муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его представителя на обработку персональных данных указанного лица по форме согласно приложению № 4 к административному регламенту.
2.5.3. Копии документов, указанные в подпункте 2.6.1 административного регламента, при личном приеме представляются вместе с подлинниками и заверяются специалистом, осуществляющим прием (за исключением копий документов, верность которых засвидетельствована в нотариальном  порядке). 
В случае направления документов посредством почтовой связи копии документов заверяются нотариально либо должностным лицом, имеющим право совершать такое действие.
2.5.4. Для получения муниципальной  услуги в электронном виде заявителям предоставляется возможность направить заявление и документы через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональную государственную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» путем заполнения специальной интерактивной формы, которая обеспечивает идентификацию заявителя.
2.5.5. Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов возлагается на заявителя.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Любытинского муниципального округа для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления.
2.6.1. Документы и сведения, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, и которые заявитель вправе представить: 
2.6.1.1. копии документов, подтверждающих родственные отношения заявителя и лиц, указанных им в качестве членов семьи (свидетельство о браке, свидетельство о расторжении брака, записи актов гражданского состояния), свидетельство о рождении несовершеннолетнего ребенка (детей) заявителя;
2.6.1.2. справка о доходах и суммах налога заявителя не менее чем за 12 календарных месяцев, предшествующих месяцу обращения с заявлением;
2.6.1.3. справка об отсутствии у заявителя задолженности по налогам и сборам, иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;
2.6.1.4. решение налогового органа о предоставлении заявителю отсрочки, рассрочки по уплате налогов и сборов, иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (при наличии);
2.6.1.5. справка об отсутствии у заявителя судимости и (или) факта его уголовного преследования за умышленное преступление;
2.6.1.6. заключение об отсутствии у заявителя обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания заявителю содействия в преодолении трудной жизненной ситуации, выданное органом, уполномоченным субъектом Российской Федерации на выдачу такого заключения.
2.6.2. В случае, если документы и сведения, указанные в подпункте 2.7.1 административного регламента, заявитель не представил самостоятельно, они должны быть получены Уполномоченным органом  в порядке межве-домственного взаимодействия, за исключением случая, когда документы и сведения непосредственно находятся в распоряжении Уполномоченного органа.
  Специалисты Уполномоченного органа направляют межведомственный запрос о предоставлении документов или сведений, необходимых для предоставления государственной услуги, в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные им организации, в распоряжении которых находятся соответствующие документы и сведения, если иное не предусмотрено федеральным законодательством
2.7.Указание на запрет требовать от заявителя
Запрещено требовать от заявителя:
2.7.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
2.7.2. представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ  государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 настоящей статьи перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
2.7.3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2.7.4. представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.7.5. предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги.
2.9.1.1. Выявление недостоверности и (или) неполноты сведений, содержащихся в заявлении и документах, указанных в пункте 2.6.1.
2.9.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
обращение с заявлением ненадлежащего лица;
отсутствие у заявителя одного (или нескольких) обстоятельств, установленных пунктом 2 статьи 81 Федерального закона от 21 декабря 1996 года              № 159-ФЗ "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей".
2.9.3. Заявитель имеет право повторно обратиться в орган опеки и попечительства за получением муниципальной услуги после устранения обстоятельств, послуживших причиной приостановления предоставления муниципальной услуги.
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не имеется. 
2.11.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, МФЦ и (или) работника МФЦ, плата с заявителя не взимается.
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 (пятнадцати) минут.
2.14. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.14.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее на бумажном носителе, подлежит регистрации с присвоением регистрационного номера в день поступления.
2.14.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной  услуги, направленного в форме электронного документа, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», осуществляется в день его  поступления в Уполномоченный орган  либо на следующий день в случае поступления заявления по окончании рабочего времени Уполномоченного органа. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день Уполномоченного органа, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.
Заявление регистрируется в ведомственной системе документооборота с присвоением входящего номера и указанием даты его получения органом опеки и попечительства.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные  услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления  каждой государственной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации  о социальной защите инвалидов».
2.15.1. Центральный вход в здание Уполномоченного органа, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и режиме работы.
2.15.2. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, соответствуют санитарным правилам и нормам.
В помещениях на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях.
Помещения для приема граждан оборудуются средствами пожаротушения и системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
2.15.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителя с информационными материалами, оборудуются информационным стендом.
Настоящий Административный регламент, правовой акт Любытинского муниципального округа о его утверждении, нормативные правовые акты Любытинского муниципального округа регулирующие предоставление муниципальной услуги, доступны для ознакомления на бумажных носителях, а также в электронном виде (информационные системы общего пользования).
2.15.4. Места ожидания и приема заявителей соответствуют комфортным условиям, оборудованы столами, стульями для возможности оформления документов, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях - местах предоставления муниципальной услуги.
Кабинеты ответственных должностных лиц оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и наименования Уполномоченного органа.
Таблички на дверях или стенах устанавливаются таким образом, чтобы при открытой двери таблички были видны и читаемы.
2.15.5. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения.
Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение.
2.16. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
2.16.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги;
оборудование территорий, прилегающих к месторасположению Уполномоченного органа, местами парковки автотранспортных средств;
оборудование помещений Уполномоченного органа местами хранения верхней одежды заявителей, местами общего пользования;
соблюдение графика работы Уполномоченного органа;
оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в Уполномоченном органе стульями, столами, обеспечение канцелярскими принадлежностями для предоставления возможности оформления документов;
время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги.
2.16.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом;
количество обоснованных жалоб заявителей о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков регистрации запроса и предоставления муниципальной услуги, об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо о нарушении срока таких исправлений, а также в случае затребования должностными лицами Уполномоченного органа документов, платы, не предусмотренных настоящим административным регламентом.
2.16.3. Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется МФЦ:
в ходе личного приема заявителя;
по телефону;
по электронной почте.
В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, посредством электронной почты, МФЦ обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ указанного запроса.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной услуги осуществляется также через МФЦ. 
2.17.2. С использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» заявителям обеспечивается возможность:
ознакомления с нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
направления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде;
направления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме;
просмотра информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
получения приглашения на прием в Уполномоченный орган для предъявления оригиналов документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направленных ими ранее в электронной форме, с указанием даты и времени приема, для принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
получения уведомления об отсутствии оснований для получения муниципальной услуги с указанием причины;
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа опеки и попечительства, должностного лица либо муниципального служащего Уполномоченного органа.
Направление заявления и документов в электронном виде через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональную государственную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» осуществляется путем заполнения специальной интерактивной формы, которая обеспечивает идентификацию заявителя.
В федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» применяется автоматическая идентификация (нумерация) обращений, используется подсистема «Личный кабинет» для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде.
При подаче электронного заявления может быть использована простая электронная подпись согласно части 2 статьи 6 Федерального закона от 06 апреля 2011 года №63-Ф3 «Об электронной подписи». Простой электронной подписью является регистрация заявителя в Единой системе идентификации и аутентификации (ЕСИА). «Логин» и «пароль» выступают в качестве авторизации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», подтверждающей правомочность производимых посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» процедур. Идентификатором простой электронной подписи для физического лица является страховой номер индивидуального лицевого счета и идентификационный номер налогоплательщика.
Уведомление заявителя о принятом к рассмотрению заявления, а также о необходимости представления документов осуществляется Уполномоченным органом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления от заявителя соответствующей интерактивной формы в электронном виде, в том числе на адрес электронной почты, через федеральную государственную инфор-мационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональную государственную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» по выбору заявителя.
Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.
2.17.3. Для заявителей обеспечивается возможность предварительной записи на прием в Уполномоченный орган. Предварительная запись осуществляется по телефонам и в соответствии с режимом работы Уполномоченного органа.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления в Уполномоченном органе;
рассмотрение заявления руководителем Уполномоченного органа и направление его заявителю с запросом об уточнении указанных сведений либо  на рассмотрение исполнителям;
формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
рассмотрение заявления исполнителем, подготовка и направление заявления и документов в комиссию по принятию решений о предоставлении выплаты на приобретение благоустроенного жилого помещения в собственность или для полного погашения предоставленного  на приобретение жилого помещения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по которому обеспечены ипотекой, лицам, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения  родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения  родителей, и достигли возраста 23 лет, или об отказе в ее предоставлении, на территории Любытинского муниципального округа Новгородской области;
принятие комиссией по принятию решений о предоставлении выплаты на приобретение благоустроенного жилого помещения в собственность или для полного погашения предоставленного  на приобретение жилого помещения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по которому обеспечены ипотекой, лицам, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения  родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения  родителей, и достигли возраста 23 лет, или об отказе в ее предоставлении, на территории Любытинского муниципального 
округа Новгородской области, решения о предоставлении выплаты или об отказе в предоставлении выплаты;
издание Уполномоченным органом распорядительного акта о предоставлении выплаты или об отказе в предоставлении выплаты на основании протокола комиссии; 
направление выписки из распорядительного акта и сертификата на выплату для приобретения жилого помещения  заявителю.
3.2. Прием и регистрация заявления в Уполномоченном органе
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Уполномоченный орган с заявлением и комплектом документов, указанных в подпункте 2.5.1 административного регламента, лично, либо с использованием федеральной государственной информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», или официального сайта органов опеки и попечительства в сети «Интернет», либо посредством почтовой связи, либо через МФЦ.
3.2.2. При подаче заявления лично заявителем или его представителем специалист Уполномоченного органа или МФЦ, ответственный за прием документов: 
устанавливает личность заявителя или его представителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя, а также документ, подтверждающий полномочия представителя; 
устанавливает предмет обращения; 
проверяет надлежащее оформление заявления о предоставлении муниципальной услуги;
оказывает помощь заявителю в заполнении заявления о предоставлении муниципальной услуги в случае неправильного его оформления; 
при необходимости выполняет копирование подлинников документов, представленных заявителем;
сверяет подлинники и копии документов, если их верность не засвидетельствована нотариально, заверяет копии документов своей подписью и печатью Уполномоченного органа, оригиналы документов возвращает заявителю;
вносит в журнал регистрации запись о приеме (поступлении) заявления и документов: порядковый номер записи, дату приема (поступления) документов, данные о заявителе (фамилию, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства);
проставляет на заявлении номер, присвоенный заявлению по журналу регистрации;
заполняет и передает заявителю расписку о приеме заявления;
устно информирует заявителя о сроках принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
формирует дело о выплате.
3.2.3. Заявление и документы, направленные заявителем в форме электронных документов по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети «Интернет», включая региональную  государ
ственную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» или федеральную  государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», поступают в орган Уполномоченный орган через информационную систему межведомственного взаимодействия «SMART ROUTE» (далее - информационная система).
Специалист Уполномоченного органа, принимающий заявление и документы через информационную систему, заходит в информационную систему путем авторизации с помощью логина и пароля или сертификата электронной цифровой подписи, открывает электронное обращение, после чего:
проверяет правильность заполнения электронного заявления, а также полноту указанных сведений;
проводит первичную проверку электронных документов на предмет соответствия их установленным административным регламентом требованиям, а именно на наличие документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
проверяет наличие четкого изображения сканированных документов;
распечатывает электронные документы посредством электронных печатных устройств и приобщает к делу о выплате;
заполняет вкладыш в личное дело на предоставление муниципальной услуги, содержащий сведения о поступлении заявления и документов в электронном виде, по форме согласно приложению № 5 к административному регламенту и приобщает его к  делу о выплате;
вносит в журнал регистрации обращений граждан за муниципальной услугой в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» запись о приеме электронного заявления и документов;
направляет заявителю уведомление о статусе, присвоенном заявке, путем заполнения в информационной системе интерактивных полей.
3.2.4. В случае, если сведения, представленные в заявлении, указаны не в полном объеме:
3.2.4.1. заявителю назначается дата и время приема для подачи заявления;
3.2.4.2. заявителю направляется запрос об уточнении указанных сведений на бумажном носителе заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или с использованием единого портала в форме электронного документа в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получения заявления и прилагаемых к нему в соответствии с пунктом 2.6.1.  административного регламента документов   (далее - запрос);
3.2.4.3. Срок рассмотрения заявления приостанавливается со дня направления заявителю запроса уполномоченным органом или МФЦ, но не более чем на 5 рабочих дней. 
3.2.4.4. Заявитель представляет в уполномоченный орган или МФЦ доработанное заявление и (или) доработанные документы, в течение 5 рабочих дней со дня получения запроса одним из следующих способов:
представляет непосредственно (лично) или направляет заказным почтовым отправлением - на бумажном носителе;
с использованием единого портала в форме электронного документа, подписанного усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
Срок рассмотрения заявления возобновляется со дня поступления в уполномоченный орган или МФЦ доработанного заявления и (или) доработанных документов, указанных в пункте 2.6.1. административного регламента.
3.2.4.5.  В случае непредставления заявителем доработанного заявления и (или) доработанных документов, указанных в пункте 2.6.1. административного регламента, в течение 5 рабочих дней со дня получения запроса или неустранения указанных замечаний уполномоченный орган или МФЦ в течение 10 рабочих дней со дня направления запроса направляет заявителю уведомление о возврате заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1. административного регламента, с указанием причин такого возврата в форме документа на бумажном носителе заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в электронной форме в личный кабинет на едином портале
3.2.5. Подлинные документы, необходимые для формирования дела и предоставления муниципальной услуги, предоставляются гражданином лично, для чего специалист Уполномоченного органа назначает заявителю дату и время приема.
3.2.6. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, направленного в форме электронного документа, осуществляется в день его поступления в Уполномоченный орган либо на следующий день в случае поступления заявления по окончании рабочего времени Уполномоченного органа. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день Уполномоченного органа, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. Заявление регистрируется в ведомственной системе документооборота с присвоением входящего номера и указанием даты его получения Уполномоченным органом.
3.2.7. При подаче заявления посредством почтовой связи специалист, ответственный за регистрацию документов, регистрирует их в день поступления в журнале входящей корреспонденции.
3.2.8. Заявления и документы, поданные в МФЦ, передаются в Уполномоченный орган в течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации в МФЦ заявления и документов для предоставления муниципальной услуги. 
3.2.9. Критерием принятия решения является представление заявителем заявления и документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента. 
3.2.10. Результатом административной процедуры является регистрация Уполномоченным органом заявления и формирование дела о выплате.
Срок выполнения административной процедуры - 1 день  со дня поступления заявления и документов, указанных в подпункте 2.5.1 административного регламента.
3.3. Рассмотрение заявления руководителем Уполномоченного органа и направление его заявителю с запросом об уточнении указанных сведений либо на рассмотрение исполнителям.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры, является регистрация заявления в Уполномоченном органе и направление его руководителю Уполномоченного органа для наложения резолюции.
3.3.2. Руководителю Уполномоченного органа по результатам ознакомления с заявления направляет запрос на рассмотрение должностному лицу Уполномоченного органа в соответствии с компетенцией либо заявителю с запросом об уточнении указанных сведений.
Решение оформляется резолюцией, в которой руководитель Уполномоченного органа:
определяет исполнителей и соисполнителей;
формулирует поручения по рассмотрению заявления;
устанавливает сроки исполнения поручений каждым исполнителем (соисполнителем),
ставит свою подпись и дату.
3.3.3. Время выполнения административной процедуры не превышает 3 рабочих дня.
3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры является:
направление зарегистрированного заявления с резолюцией руководителя Уполномоченного органа на рассмотрение исполнителям.
3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация органом Уполномоченным органом заявления и формирование дела о выплате.
3.4.2. В случае непредставления заявителем документов или сведений, указанных в пункте 2.7 административного регламента, специалист Уполномоченного органа, ответственный за направление межведомственных запросов, формирует в соответствии со статьей 7.2 Федерального закона от                   27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» межведомственные запросы в органы и организации, в чьем распоряжении находятся необходимые информация и документы.
3.4.3. Межведомственные запросы направляются в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия у Уполномоченного органа доступа к единой системе межведомственного электронного взаимодействия - в форме документа на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.
3.4.4. Время выполнения административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов составляет 3  дня со дня представления документов, предусмотренных подпунктом 2.5.1 административного регламента.
3.4.5. Критерием принятия решения является непредставление заявителем по собственной инициативе и отсутствие документов, указанных в пункте 2.7 административного регламента.
3.4.6. Результатом административной процедуры является направление межведомственных запросов о предоставлении документов или сведений, указанных в пункте 2.6 административного регламента.
3.5. Рассмотрение заявления исполнителем, подготовка и направление заявления и документов в комиссию по принятию решений о предоставлении выплаты на приобретение благоустроенного жилого помещения в собственность или для полного погашения предоставленного  на приобретение жилого помещения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по которому обеспечены ипотекой, лицам, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения  родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения  родителей, и достигли возраста 23 лет, или об отказе в ее предоставлении, на территории Любытинского муниципального округа  Новгородской области (далее - Комиссия);
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление к исполнителю ответов на межведомственные запросы из органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги и приобщение к материалам дела о выплате. 
3.5.2. Дело о выплате заявителю передается уполномоченным органом в комиссию, состав которой утверждается распорядительным актом Уполномоченного органа.
3.5.3. Решение о предоставлении выплаты или об отказе в предоставлении выплаты принимается комиссией и оформляется протоколом комиссии по результатам рассмотрения заявления, прилагаемых к нему в соответствии с пунктом 2.6.1. административного регламента  документов и документов, полученных по межведомственным запросам.
3.5.4. Время выполнения административной процедуры в течение 20 рабочих дней.
3.5.6. Результатом административной процедуры является направление выписки из протокола заседания комиссии в Уполномоченный орган.
3.6. Издание Уполномоченным органом распорядительного акта о предоставлении выплаты или об отказе в предоставлении выплаты на основании протокола комиссии.
3.6.1.  Основанием для начала административной процедуры является поступление в Уполномоченный орган протокола заседания комиссии.
3.6.2.  На основании протокола комиссии уполномоченный орган издает распорядительный акт о предоставлении выплаты или об отказе в предоставлении выплаты, выписка из которого в течение 5 рабочих дней со дня принятия соответствующего акта направляется уполномоченным органом заявителю.
3.6.3. Время выполнения административной процедуры - в течение 5 рабочих дней.
3.6.4. Результатом административной процедуры является издание распорядительного акта о предоставлении выплаты или об отказе в предоставлении выплаты, выпуск сертификата на выплату лицам, указанным в пункте 1 статьи 81 Федерального закона "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей", на приобретение благоустроенного жилого помещения в собственность или для полного погашения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по которому обеспечены ипотекой  (далее - сертификат).
3.7. Направление выписки из распорядительного акта и сертификата. 
 3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является издание распорядительного акта о предоставлении выплаты или об отказе в предоставлении выплаты, выпуск сертификата.
3.7.2. Исполнитель Уполномоченного органа:
-  подготавливает проект письменного ответа заявителю на бланке Уполномоченного органа, по существу, принятого решения;
- направляет заявителю ответ и документы.
3.7.3. Время выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
3.7.4. Результатом административной процедуры является подписание Уполномоченным органом письменного ответа и направление заявителю ответа.
3.8. Многофункциональный центр не несет ответственности за умышленно совершенные действия и (или)бездействия заявителя и (или) иных лиц, повлекшие преобразование в электронную форму подложных или фальсифицированных документов, представленных заявителем  на бумажном носителе.
3.9. Убытки, причиненные лицу в результате ненадлежащего исполнения многофункциональным центром или его работниками полномочий, установленных законодательством, возмещаются в порядке, установленном гражданским законодательством. 




















                         
Приложение № 1
                             к Административному регламенту
                                по предоставлению муниципальной услуги
                               "Предоставление выплаты лицам из числа 
                        детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
                          родителей (далее лица из числа детей-сирот), 
                           на приобретение благоустроенного жилого 
                           помещения в собственность или для полного 
                               погашения кредита (займа) по договору, 
                                    обязательства заемщика по которому 
                                обеспечены ипотекой"


Информация 
о местах нахождения, графике работы,
справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ


	Наименование 

	Почтовый 
адрес
	График работы
	Адрес
 электронной 
почты
	Телефон

	Отдел МФЦ 
Любытинского 
муниципального 
района

	174760, Новгородская область, р.п. Любытино, ул. Советов, 
д. 29 
	понедельник 08:30 - 17:30
вторник 08:30 - 17:30
среда 08:30 - 17:30
четверг 10:00 - 18:00
пятница 08:30 - 17:30 
(по предварительной записи до 20:00)
суббота-выходной
воскресенье - выходной 
	mfclubitino@yandex.ru  
	8 (8162)
60-88-06 доб. 5430 


.

 


















                                Приложение № 2
                           к Административному регламенту
                           по предоставлению муниципальной услуги
                             "Предоставление выплаты лицам из числа 
                             детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
                                 родителей (далее лица из числа детей-сирот), 
                                   на приобретение благоустроенного жилого 
                                  помещения в собственность или для полного 
                               погашения кредита (займа) по договору, обязательства
                              заемщика по которому обеспечены ипотекой"

                            В Администрацию Любытинского муниципального района 
Новгородской области
от ______________________________________________
                             ______________________________________________ ,
                                                                 (фамилия, имя, отчество)
                               зарегистрированного(-ой) по адресу: ________________ 
________________________________________________
проживающего(ей) по адресу: ______________________
                             ________________________________________________,
                             паспорт _________________________________________
                                                                      (серия, номер, кем и когда выдан)
                             ________________________________________________
                             ________________________________________________
                             Контактный телефон _______________________________ 
 e-mail _______________________________________

Заявление
на предоставление выплаты лицам, указанным в пункте 1 ст. 8 Федерального закона «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей -сирот  и детей, оставшихся без попечения родителей» на приобретение благоустроенного жилого помещения в собственность или для полного погашения кредита (займа) по договору, обязательства заемщика по которому обеспечены ипотекой

Прошу  предоставить мне  выплату на приобретение благоустроенного жилого помещения в собственность за счет средств бюджета.
К заявлению прилагаю следующие документы:
1._____________________________________________________________________
2._____________________________________________________________________
3._______________________________________ ______________________________
4.______________________________________________________________________
5._______________________________________ ______________________________
6._____________________________________________________________________
7._____________________________________________________________________

               Я  предупрежден(а)  об  ответственности  за представление недостоверных  сведений.

«____» ______________ 20____ г.          ________________________________
                                                                                                      (подпись заявителя)
Я,__________________________________________________________________________, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю  согласие на обработку и использование  моих персональных данных (персональных данных моей семьи), содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

«____» ______________ 20____ г.          ________________________________








          Приложение № 3
             к Административному регламенту
                  по предоставлению муниципальной услуги
                 "Предоставление выплаты лицам из числа 
                 детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
                     родителей (далее лица из числа детей-сирот), 
                      на приобретение благоустроенного жилого 
                    помещения в собственность или для полного погашения 
                    кредита (займа) по договору, обязательства
                   заемщика по которому обеспечены ипотекой"

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

    Я, ___________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии))
проживающий(ая) по адресу _______________________________________________________________________,
документ, удостоверяющий личность: серия _________ № _______________, выдан ______________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(кем и когда выдан)
настоящим  даю  свое  согласие  _________________________________________, 
                                                     (указать оператора, получающего согласие на обработку 
                                                        персональных данных)
расположенному по адресу: _____________________________________________,  на  обработку  моих персональных данных и подтверждаю, что, принимая такое решение, я действую своей волей и в своих интересах.
Согласие  дается  мной  для  целей,  связанных  с предоставлением муниципальной услуги «Предоставление выплаты лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей  (далее лица из числа детей-сирот), на приобретение  благоустроенного жилого помещения в собственность  или для полного погашения кредита (займа) по договору,  обязательства заемщика по которому обеспечены ипотекой», и распространяется  на   персональные  данные: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________ . 
                                 (указать персональные данные, на обработку которых дается согласие)
Я  проинформирован(а)  о  том,  что  под обработкой персональных данных понимаются  действия (операции) с персональными данными в рамках выполнения Федерального  закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Конфиденциальность  персональных  данных  соблюдается в рамках исполнения законодательства Российской Федерации.
Настоящее  согласие  предоставляется  на  осуществление любых действий, совершаемых с использованием средств автоматизации или  без использования таких средств с моими персональными данными, включая сбор,  запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),    извлечение,    использование,   передачу   (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
Данное согласие действует до момента отзыва моего согласия на обработку моих  персональных  данных в письменной форме. Мне разъяснен порядок отзыва моего согласия на обработку моих персональных данных.
	
	
	
	
	

	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	(дата)



               Приложение № 4
             к Административному регламенту
                  по предоставлению муниципальной услуги
                  "Предоставление выплаты лицам из числа 
                детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
                    родителей (далее лица из числа детей-сирот), 
                          на приобретение благоустроенного жилого
                        помещения в собственность или для полного погашения 
                        кредита (займа) по договору, обязательства
                         заемщика по которому обеспечены ипотекой"


СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных представляемого

Я, __________________________________________________________ ,
(фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя)
__________________________________________________________________,
(адрес представителя)
документ, удостоверяющий личность, _________________________________
серия __________ номер _____________, выдан ________________________ ,
                                                                                                             (кем, когда)
действующий (ая) на основании ______________________________________
_________________________________________________________________ ,
(вид и реквизиты документа, подтверждающего полномочие представителя)
от имени и в интересах _____________________________________________ ,
                                         (фамилия, имя, отчество (при наличии) представляемого)
_________________________________________________________________ ,
(адрес представляемого)
документ, удостоверяющий личность, _________________________________
серия __________ номер __________________ , выдан ___________________,
                                                                                                        (кем, когда)
настоящим даю свое согласие на обработку персональных данных представляемого _________________________________________________________
_________________________________________________________________ .
(наименование и адрес органа местного самоуправления и (или) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг)
Согласие дается мной для целей, связанных с предоставлением выплаты лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей  (далее лица из числа детей-сирот), на приобретение  благоустроенного жилого помещения в собственность  или для полного погашения кредита (займа) по договору,  обязательства заемщика по которому обеспечены ипотекой, и распространяется на следующую информацию:_______________________________
__________________________________________________________________.
(перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие)
Я проинформирован (а) о том, что под обработкой персональных данных понимаются действия (операции) с персональными данными в рамках выполнения Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ 
«О персональных данных», конфиденциальность персональных данных соблюдается в рамках исполнения законодательства Российской Федерации.
Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств в отношении персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.
Данное согласие действует до момента отзыва согласия на обработку персональных данных, мне разъяснен порядок отзыва согласия на обработку персональных данных.
	
	
	
	
	

	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	(дата)








































                             Приложение № 5
                               к Административному регламенту
                              по предоставлению муниципальной услуги
                                 "Предоставление выплаты лицам из числа
                                детей-сирот и детей, оставшихся без попечения
                            родителей (далее лица из числа детей-сирот),
                          на приобретение благоустроенного жилого
                             помещения в собственность или для полного погашения
                              кредита (займа) по договору, обязательства
                                   заемщика по которому обеспечены ипотекой "

Вкладыш в личное дело
на предоставление государственной услуги, содержащий сведения
 о поступлении заявления и документов в электронном виде

	Заявление и документы на предоставление государственной услуги представлены в Администрацию Любытинского муниципального района  Новгородской области в электронном виде с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее РПГУ, ЕПГУ). 
	Ф.И.О. заявителя
	Адрес заявителя

	


	



	

	
	

	Входящий номер с ЕПГУ (РПГУ)
	Дата поступления документов
	Ф.И.О. специалиста, 
принявшего документы


Заявление, полученное в электронном виде, проверено специалистом  __________________:
подпись специалиста 

      - сведения, представленные в заявлении, указаны в полном объеме __________________;
подпись специалиста 

      - сведения, представленные в заявлении, указаны не в полном объеме, в связи с этим заявителю назначена дата приема для подачи заявления __________________                          _________________ 
назначенная дата приема                                                           подпись специалиста 

Оригиналы документов представлены заявителем  ______________________
			                                                                                     дата представления оригиналов
__________________          _______________________
подпись специалиста                                               расшифровка подписи


   
 
Российская  Федерация
Новгородская область
Администрация  Любытинского муниципального района
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 14.07.2025 № 745

р.п.Любытино

Об утверждении административного регламента предоставления му-ниципальной услуги  «Сокращение срока действия договора найма специализированного жилого помещения, заключенного с лицами, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лицами из числа детей-сирот»

       В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных ре-гламентов исполнения государственных функций и административных ре-гламентов предоставления государственных услуг» Администрация Лю-бытинского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Сокращение срока действия договора найма специализированного жилого помещения, заключенного с лицами, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лицами из числа детей-сирот».
2. Считать утратившим силу постановление Администрации Любытинского муниципального района от 28.10.2024 № 1409 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Сокращение срока действия договора найма специализированного жилого помещения, заключенного с лицами, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лицами из числа детей-сирот».
	3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вест-ник» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава
муниципального района               А.А.Устинов
                             
                                         


УТВЕРЖДЕН
                                                                                                                                                                      постановлением Администрации
                                                                                                                                                      Любытинского   муниципального района
                                                                                                                                                                                  от 14.07.2025 № 745                                                                                                                                                         
                                                                                                             
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Сокращение срока действия договора найма специализированного
 жилого помещения, заключенного с лицами, которые относились 
к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лицами из числа детей-сирот»

1.Общие положения
1.1.Предмет регулирования регламента 
Административный регламент предоставления муниципальной услу-ги «Сокращение срока действия договора найма специализированного жилого помещения, заключенного с лицами, которые относились к катего-рии детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лицами из числа детей-сирот»  (далее - Административный регламент и муниципаль-ная услуга соответственно) разработан в целях повышения качества и до-ступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выпол-нения. 
1.2.Круг заявителей 
Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее – за-явители) являются, проживающие на территории Любытинского муници-пального округа лица, которые относились к категории детей-сирот и де-тей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и до-стигли возраста 23 лет, обеспеченные жилыми помещениями по договорам найма специализированных жилых помещений, при наличии по состоянию на дату подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги сово-купности обстоятельств: 
1) достижение заявителем возраста 23 лет; 
2) наличие у заявителя документально подтвержденного не менее чем за двенадцать календарных месяцев, предшествующих месяцу обращения с заявлением, дохода не ниже минимального размера оплаты труда от трудовой, предпринимательской и (или) иной деятельности, не запрещен-ной законодательством Российской Федерации, который обеспечивает ему и его семье среднедушевой доход, превышающий величину прожиточного минимума на душу населения, установленную в Новгородской области по месту жительства заявителя по состоянию на дату обращения с заявлением;    
3) отсутствие у заявителя задолженности по налогам и сборам, иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Феде-рации, за исключением сумм, в отношении которых в соответствии с зако-нодательством Российской Федерации о налогах и сборах предоставлена отсрочка или рассрочка; 
4) отсутствие у заявителя психических заболеваний или расстройств, алкогольной или наркотической зависимости; 
5) отсутствие у заявителя судимости и (или) факта его уголовного преследования за умышленное преступление;

  6) отсутствие обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания заявителю содействия в преодолении трудной жизненной ситуа-ции;   
7) надлежащее исполнение заявителем предусмотренных законода-тельством Российской Федерации и договором найма специализированно-го жилого помещения обязанностей нанимателя жилого помещения, обра-тившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо в орга-низации, указанные в частях 2 и 3 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года            № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-дарственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ), или в организации, указанные в пункте 5 статьи 2 Федерального за-кона № 210-ФЗ, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ, выраженным в устной, письменной или электронной форме.
1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муни-ципальной услуги
1.3.1.Информация о полном наименовании, месте нахождения, гра-фике работы, справочные телефоны и адреса электронной почты органа местного самоуправления муниципального района, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, указана в приложении № 1 к административному регламенту. 
1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется: 
непосредственно специалистами службы опеки и попечительства; 
с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты; посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в инфор-мационно-телекоммуникационной сети «Интернет»), публикаций в сред-ствах массовой информации. 
посредством размещения на информационных стендах. 
В рамках информирования заявителей о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги функционируют информацион-ные порталы: 
1) региональная государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской обла-сти»: http://uslugi.novreg.ru; 
2) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru. 
1.3.3.На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема документов, официальном сайте  размещается следующая ин-формация: 
извлечения из законодательных и иных нормативно-правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услу-ги; 
текст административного регламента с приложениями (полная версия на официальном сайте Администрации Любытинского муниципального района (далее Администрация) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и извлечения на информационных стендах); 
перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 
место расположения, график работы, справочные телефоны, адрес официального сайта  в информационно-телекоммуникационной сети Ин-тернет и электронной почты; 
схема расположения специалистов и режим приема ими заявителей; 
порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. 
1.3.4.Информационный стенд должен быть максимально заметен, хорошо просматриваем и функционален, оборудован карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки. 
1.3.5.Текст материалов, размещаемых на информационном стенде, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены. 
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги 
Муниципальная услуга - сокращение срока действия договора найма специализированного жилого помещения, заключенного с лицами, кото-рые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попече-ния родителей, лицами из числа детей-сирот (далее муниципальная услу-га).
2.2.Наименование органа, которому переданы полномочия по предоставлению муниципальной услуги 
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществ-ляет Администрация Любытинского муниципального района (далее Адми-нистрация), указанная в приложении № 1 к административному регламен-ту. 
При предоставлении муниципальной услуги Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согла-сований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные учреждения и организации. 
2.3.Результат предоставления муниципальной услуги 
выдача решения о сокращении срока договора либо выдача уведом-ления об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
выдача решения об отказе в сокращении срока действия договора найма специализированного жилого помещения.
2.4.Сроки предоставления муниципальной услуги 
Время принятия документов, необходимых для предоставления услуги, - 15 минут. Муниципальная услуга предоставляется в письменной форме не позднее пятнадцати дней со дня поступления заявления и всех необходимых 
документов, указанных в пунктах 2.5 и 2.6 административного регламента. 
	2.5.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения, в том числе в электронной форме, порядок их представления 
         Перечень документов, прилагаемых к заявлению, утвержден поста-новлением Правительства Российской Федерации от 30.11.2023 № 2047 «Об утверждении Правил подачи и рассмотрения заявления о сокращении срока действия договора найма специализированного жилого помещения, заключенного с лицами, которые относились к категории детей-сирот и де-тей, оставшихся без попечения родителей, лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и направления информации о принятом решении» (далее - постановление Правительства Российской Фе-дерации № 2047).
2.5.1.Для предоставления услуги заявитель должен подать в Адми-нистрацию Любытинского муниципального района лично либо с исполь-зованием федеральной государственной информационной системы «Еди-ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)», либо региональной государственной информационной системы «Портал госу-дарственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», либо официального сайта  в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, либо посредством почтовой связи, либо через должностных лиц многофункциональных центров предоставления государственных и муни-ципальных услуг, с которыми у Администрации заключены соглашения о взаимодействии, следующие документы:
         2.5.2. Основанием для предоставления муниципальной услуги явля-ется заявление лица, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, достигшие возраста 23 лет, с кото-рыми был заключен договор найма специализированного жилого помеще-ния и необходимых документов (приложение № 3 к настоящему админи-стративному регламенту).
        2.5.3. Перечень документов, прилагаемых к заявлению, которые должны быть действительны на дату подачи заявления:
	а) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и всех членов его семьи;
	б) справки из наркологического и психоневрологического диспансе-ров об отсутствии у заявителя психических заболеваний или расстройств, алкогольной или наркотической зависимости.
        2.5.4. Копии документов могут быть заверены нотариально или заве-ряются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов. Ответственность за достоверность представляемых сведений возлагается на заявителя. 
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-ставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении гос-ударственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заяви-тель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления 
Документы, которые запрашиваются Администрацией посредством информационного межведомственного взаимодействия в случае, если за-явитель не представил указанные документы  по собственной инициативе:
	а) копии документов, подтверждающих родственные отношения за-явителя и лиц, указанных им в качестве членов семьи (свидетельство о браке, свидетельство о расторжении брака, записи актов гражданского со-стояния), свидетельство о рождении несовершеннолетнего ребенка (детей) заявителя;
	б) справка о доходах и суммах налога заявителя не менее чем за 12 календарных месяцев, предшествующих месяцу обращения с заявлением;
	в) справка об отсутствии у заявителя задолженности по налогам и сборам, иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;
	г) решение налогового органа о предоставлении заявителю отсроч-ки, рассрочки по уплате налогов и сборов, иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (при наличии);
	д) справка об отсутствии у заявителя судимости и (или) факта его уголовного преследования за умышленное преступление;
	е) заключение об отсутствии у заявителя обстоятельств, свидетель-ствующих о необходимости оказания заявителю содействия в преодолении трудной жизненной ситуации, выданное органом, уполномоченным субъ-ектом Российской Федерации на выдачу такого заключения.
2.7. Указание на запрет требовать от заявителя
Запрещено требовать от заявителя:
2.7.1. представления документов и информации или осуществления дей-ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нор-мативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
2.7.2. представления документов и информации, в том числе подтвержда-ющих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-ставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ  государственных и муниципальных услуг, в соот-ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-мативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муници-пальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 настоящей статьи перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предо-ставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муни-ципальные услуги, по собственной инициативе;
2.7.3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного само-управления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Феде-рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2.7.4. представления документов и информации, отсутствие и (или) недо-стоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муни-ципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муници-пальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после перво-начальной подачи заявления о предоставлении государственной или му-ниципальной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после перво-начального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении госу-дарственной или муниципальной услуги и не включенных в представлен-ный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-ставления государственной или муниципальной услуги, либо в предостав-лении государственной или муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица ор-гана, предоставляющего государственную услугу, или органа, предостав-ляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника органи-зации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услу-ги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предо-ставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего му-ниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-ставления государственной или муниципальной услуги, либо руководите-ля организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального за-кона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.7.5. предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государ-ственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных фе-деральными законами.
2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
2.9.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.9.1.Основания для приостановления предоставления муниципаль-ной услуги отсутствуют. 
2.9.2.Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услу-ги являются: 
обращение с заявлением ненадлежащего лица; 
несоответствие представленных документов требованиям действую-щего законодательства Российской Федерации; 
представление неполного комплекта документов. 
Об отказе в предоставлении муниципальной услуги в десятидневный срок со дня подачи заявления и всех необходимых документов, указанных в пункте 2.5 административного регламента, заявитель уведомляется в письменной форме посредством направления извещения с указанием осно-ваний отказа. 
Заявитель имеет право повторно обратиться в Администрацию  за получением муниципальной услуги после устранения обстоятельств, по-служивших причиной отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.10.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель-ными для предоставления муниципальной услуги 
Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 
2.11.Порядок, размер и основания взимания государственной по-шлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.12.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
Максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут. 
2.13.Срок и порядок регистрации документов заявителя о предо-ставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
2.13.1.Документы заявителя подлежат регистрации (с присвоением регистрационного номера) в соответствующем журнале или в электронной базе в день поступления. 
2.13.2.Прием и регистрация запроса о предоставлении муниципаль-ной услуги в электронной форме обеспечивается при наличии технической возможности с помощью региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области». 
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются госу-дарственные  услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с об-разцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необ-ходимых для предоставления  каждой государственной услуги, в том чис-ле к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соот-ветствии с законодательством Российской Федерации  о социальной защите инвалидов».
2.14.1.Помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации ра-боты. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к есте-ственному, искусственному и совмещенному освещению жилых и обще-ственных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03». 
2.14.2.Каждое рабочее место должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги должно быть оборудовано персо-нальным компьютером с возможностями доступа к необходимым инфор-мационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством, бу-магой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления государственной услуги. 
2.14.3.Места ожидания должны быть оборудованы стульями (кре-сельными секциями) и (или) скамьями (банкетками). 
Количество мест ожидания определяется из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 
2.14.4.На территории, прилегающей к Администрации, оборудуются места для парковки автотранспортных средств не менее чем на 2 (два) ма-шино-мест. 
2.14.5.Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности лица, осуществляющего предоставление му-ниципальной услуги; режима работы и режима приема граждан. 
2.14.6.Места для заполнения заявлений, оборудуются стульями и столами для письма, необходимыми канцелярскими принадлежностями, а также образцами заполнения заявлений. 
2.14.7.В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп насе-ления. 
Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание оборудуется пандусом. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспре-пятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих крес-ла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучи-вания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельеф-но-точечным шрифтом Брайля. Глухонемым, инвалидам по зрению и дру-гим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходи-мости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровож-дение. На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специ-альных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается. 
2.15.Показатели доступности и качества предоставления муници-пальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с долж-ностными лицами органов опеки и попечительства, предоставляющих му-ниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муни-ципальных услуг, возможность получения информации о ходе предостав-ления муниципальной услуги, в том числе с использованием информаци-онно-коммуникационных технологий 
2.15.1.Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартами предоставления муниципальной услуги; 
получение заявителем полной, актуальной и достоверной информа-ции о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в элек-тронной форме; 
возможность подачи заявления на предоставление муниципальной услуги любым из способов, указанных в подпункте 2.5.1 административ-ного регламента; 
соответствие помещений для предоставления муниципальной услуги требованиям пункта 2.14 административного регламента; 
информирование о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 1.3 административного регламента. 
2.15.2.Показателями качества муниципальной услуги являются: 
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям административного регламента. 
2.16.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
Прием документов на предоставление муниципальной услуги и вы-дача результата государственной услуги может осуществляться через под-разделения государственного областного автономного учреждения «Мно-гофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-ных услуг» (далее МФЦ). Информация о полном наименовании, месте нахождения, графике работы, справочные телефоны и адрес электронной почты МФЦ Любытинского муниципального района  Новгородской обла-сти, предоставляющего муниципальную услугу, указаны в приложении № 2 к административному регламенту. 
3.Состав, последовательность и сроки выполнения
 административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме
3.1.Перечень административных процедур 
3.1.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следу-ющие административные процедуры: 
прием, регистрацию и проверку заявления о предоставлении муни-ципальной услуги и необходимых документов; 
формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 
принятие решения о сокращении срока действия договора найма специализированного жилого помещения, заключенного с лицами, кото-рые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попече-ния родителей, лицами из числа детей-сирот. 
3.2.Прием, регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и проверка необходимых документов 
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры являет-ся обращение заявителя в Администрацию либо в МФЦ с заявлением и комплектом документов, указанных в пункте 2.5 административного ре-гламента, в том числе направление заявления и документов по почте или в форме электронного документа, либо при наличии технической возможно-сти с использованием региональной государственной информационной си-стемы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нов-городской области». 
3.2.2. Специалист, ответственный за прием документов: устанавлива-ет предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность; проверяет наличие всех необходимых документов и их надлежащее оформление; 
заверяет копии документов в соответствии с требованиями действу-ющего законодательства; вносит в журнал регистрации запись о приеме заявления и документов: 
1) порядковый номер записи; 
2) дату приема документов;
3) данные о заявителе (фамилию, имя, отчество, адрес места житель-ства); 
проставляет в соответствующей графе заявления номер, присвоен-ный заявлению по журналу регистрации; 
при отсутствии необходимых документов, несоответствии представ-ленных документов требованиям, указанным в пункте 2.5 административ-ного регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предо-ставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 
3.2.3. При обращении в электронной форме заявление и каждый прилагаемый документ подписывается тем видом электронной подписи, который установлен действующим законодательством Российской Федера-ции. Результатом административной процедуры является зарегистриро-ванное заявление и комплект документов. Время выполнения администра-тивной процедуры - 15 минут. 
3.3.Формирование и направление межведомственного запроса в ор-ганы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услу-ги 
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса является не-представление заявителем документов, указанных в подпункте 2.5 админи-стративного регламента. 
3.3.2. Для направления запросов о предоставлении документов за-явитель обязан предоставить в орган опеки и попечительства сведения, предоставление которых необходимо в соответствии с законодательством Российской Федерации для получения этих документов. 
3.3.3.Указанные запросы и ответы на них направляются в форме электронного документа с использованием единой системы межведом-ственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия у соответ-ствующего уполномоченного органа доступа к единой системе межведом-ственного электронного взаимодействия - в форме документа на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления. 
3.3.4.Результатом административной процедуры является получение Администрацией документов, необходимых для предоставления муници-пальной услуги. 
Время выполнения административной процедуры - 5 рабочих дней. 
3.4.Направление запросов заявителю об уточнении представленных данных (в случае выявления недостоверности и (или) неполноты сведений) – в течение 3 рабочих дней со дня получения заявления;
3.5.Принятие решения о выдаче решения о сокращении срока дей-ствия договора найма специализированного жилого помещения, заклю-ченного с лицами, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лицами из числа детей-сирот, либо выдача решения об отказе в сокращении срока действия договора найма специализиро-
ванного жилого помещения, заключенного с лицами, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, ли-цами из числа детей-сирот.
3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление, получение всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.5.2.Специалист Администрации, ответственный за предоставление государственной услуги: 
проводит анализ представленных заявителем документов, определя-ет право на получение муниципальной услуги; 
готовит решение о сокращении срока действия договора найма спе-циализированного жилого помещения, заключенного с лицами, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения ро-дителей, лицами из числа детей-сирот.
3.5.3.Выдача решения о сокращении срока действия договора найма специализированного жилого помещения, заключенного с лицами, кото-рые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попече-ния родителей, лицами из числа детей-сирот производится лично, либо по-средством почтовой связи, либо через должностных лиц многофункцио-нальных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, с которыми у Администрации заключен соглашения о взаимодей-ствии. 
3.5.4.Результатом административной процедуры является решение о сокращении срока действия договора найма специализированного жилого помещения, заключенного с лицами, которые относились к категории де-тей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лицами из числа детей-сирот. 
Срок выполнения административной процедуры - 15 дней. 
        	3.6. Многофункциональный центр не несет ответственности  за умышленно совершенные действия и (или)бездействия заявителя и (или) иных лиц, повлекшие преобразование в электронную форму подложных или фальсифицированных документов, представленных заявителем  на бу-мажном носителе.
3.7. Убытки, причиненные лицу в результате ненадлежащего испол-нения многофункциональным  центром или его работниками полномочий, установленных  законодательством, возмещаются в порядке, установлен-ном гражданским законодательством.

                                               Приложение № 1
                                              к административному регламенту
                                             предоставления муниципальной
                                              услуги «Сокращение срока действия
                                                   договора найма специализированного жи-лого
                                                   помещения, заключенного с лицами, кото-рые
                                                     относились к категории детей-сирот и
                                                      детей, оставшихся без попечения родите-лей,
                                                    лицами из числа детей-сирот»

Информация 
о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах
 и адресе электронной почты 
Администрации Любытинского муниципального района, 
оказывающей муниципальную услугу

Наименование 
органа 	Почтовый 
адрес	График 
работы	Адрес 
электронной 
почты	Телефон
Администрация
Любытинского муниципального района	174760, 
Новгородская область, 
Любытинский район, р.п.Любытино
ул. Советов, 
д. 29
	понедельник -
четверг:
08.00 - 13.00,
14.00 - 17.00
	
admin_lub@mail.ru 
	
8(81668)
62-310 доб.6619


























                                                     Приложение № 2
                                                  к административному регламенту
                                                 предоставления муниципальной
                                               «Сокращение срока действия
                                                 договора найма специализированного жило-го
                                                       помещения, заключенного с лицами, ко-торые
                                                      относились к категории детей-сирот и
                                                         детей, оставшихся без попечения роди-телей,
                                                             лицами из числа детей-сирот»


Информация 
о местах нахождения, графике работы,
справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ

Наименование 
	Почтовый 
адрес	График работы	Адрес
 электрон-ной почты	Телефон

Отдел МФЦ 
Любытинского муниципально-го района
	
174760, 
п. Любытино, ул. Советов, 
д. 29 	
понедельник 08:30 -17:30
вторник 08:30 - 17:30
среда 08:30 - 17:30
четверг 10:00 - 18:00
пятница 08:30 - 17:30 
(по предварительной записи до 20:00)
суббота-выходной
воскресенье - выход-ной 	
mfclubitino@yandex.ru  

8 (8162) 60-88-06 доб. 5430 



















                                          Приложение № 3
                                        к административному регламенту
                                             предоставления муниципальной
                                                 услуги «Сокращение срока действия
                                                договора найма специализированного жило-го
                                                   помещения, заключенного с лицами, кото-рые
                                                      относились к категории детей-сирот и
                                                       детей, оставшихся без попечения роди-телей,
лицами из числа детей-сирот»

В Администрацию Любытинского
                                       муниципального района

                                                              от _________________________________
                                                    (фамилия, имя, отчество (при наличии)
                                                                   _____________________________________
                                                                   _____________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
о сокращении срока действия договора найма специализированного 
жилого помещения


      Я, _______________________________________________________,
                                        (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)
    паспорт    гражданина   Российской   Федерации   или   иной   до-кумент, удостоверяющий личность:   ____________________________________
                                                                                (серия, номер, когда и кем выдан)

_______________________________________________________________________
 зарегистрирован(а) по месту жительства по  адресу:
____________________________________________________________
_____________________________________________________________,
    номер телефона, адрес электронной почты: __________________________________________________________________,
                                                         (указывается при наличии)
являюсь нанимателем жилого помещения специализированного жи-лищного фонда по договору  найма  специализированного жилого  поме-щения  от ______  № _______, расположенного по адресу: __________________________________________________________________
_____________________________________________________________
членами моей семьи являются (фамилия, имя, отчество (при наличии) члена семьи) паспорт гражданина Российской Федерации или иной   доку-мент, удостоверяющий личность члена се-мьи:_______________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    прошу  сократить срок действия договора найма специализиро-ванного жилого помещения от _______________ № ________ на __________________________________________________________________.
указать срок (не более 2 лет)
_____________________________________________________________

Способ направления информации о ходе предоставления государ-ственной услуги ________________________________________________________________

    
К заявлению прилагаю следующие документы:
    1._________________________________________________________________
    2._________________________________________________________________
    3._________________________________________________________________
    4._________________________________________________________________
5. __________________________________________________________
    
Я, ________________________________________________________,
                                      (указываются фамилия, имя, отчество (при наличии)

           даю  согласие  на  обработку  и  использование  моих  персональ-ных  данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.
         Я  предупрежден (на)  об  ответственности за представление недо-стоверных либо искаженных сведений.

                                                                                    ________________________
              (подпись, дата)


Приложение №4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услу-ги «Сокращение срока действия дого-вора найма специализированного жи-лого
помещения, заключенного с лицами, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попече-ния родителей, лицами из числа детей-сирот»



Согласие на обработку персональных данных


р.п.Любытино                                                                                «______»_________20__года

Я,___________________________________________________________  
                (Ф.И.О)
__________________________________________________________________
(данные паспорта (или иного документа, удостоверяющего личность))
не возражаю против обработки Администрацией Любытинского муниципального райо-на, находящейся по адресу: Новгородская область, Шлюбытинский район, р.п.Любытино  ул. Советов, д. 29, включая использование, хранение с применением информационных технологий и технических средств                                                       аа                                                                                                                                                                                                                   
(перечисление видов обработки (сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение
(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу),
обезличивание, блокирование, уничтожение))
следующих моих персональных данных: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, паспортные данные.                                                                                          а                                                                                            
(перечень персональных данных)

обрабатываемых с целью  предоставления муниципальной услуги:                                         а
(цель обработки персональных данных, наименование муниципальной услуги)
_____________________________________________________________________________
в течение: до достижения целей обработки персональных данных или в течение срока       а                     хранения информации.                                                                                                                    а  
(указать срок действия согласия)
Настоящее согласие может быть отозвано мною путем направления в Администра-цию Любытинского муниципального района письменного сообщения об указанном от-зыве в произвольной форме, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.



«		»		20		г.			
							      (подпись)		                    (Ф.И.О)
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Российская  Федерация
Новгородская область
Администрация  Любытинского муниципального района
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  14.07.2025 № 746 

р.п. Любытино

Об утверждении типового административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» 

	В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года                 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация Любытинского муниципального района                ПОСТАНОВЛЯЕТ:

	  1. Утвердить прилагаемый типовой административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» в новой редакции.
           2. Считать утратившими силу постановления Администрации муниципального района: 
от 15.05.2023 № 609 «Об утверждении типового административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности».
          3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник» и разместить на сайте Любытинского муниципального района в сети «Интернет».

Глава
муниципального района                 А.А.Устинов







                                                                                        Утвержден
                                                          постановлением Администрации
                                                         муниципального района
                                                       от  14.07.2025 № 746  


Типовой административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»


I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры, административные процедуры (действия)) по предоставлению муниципальной услуги, а также при отказе в предоставлении муниципальной услуги.
1.1.2. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией Любытинского муниципального района (далее - Уполномоченный орган), связанные с предоставлением муниципальной услуги.
1.1.3. В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется выдача сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Новгородской области (далее ГИСОГД).

                                         1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями, имеющими право на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица (далее – заявитель, заявители).  
1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информирование по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется непосредственно:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации Любытинского муниципального района (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);
Место нахождения Администрации Любытинского муниципального района, его структурных подразделений - отдел строительства и архитектуры комитета жилищно-коммунального хозяйства (далее - Уполномоченный орган): Новгородская область, р.п.Любытино,  ул. Советов, д.29;
почтовый адрес: 174760, Новгородская область, р.п.Любытино,  ул.Советов, д.29;
место нахождения МФЦ: Новгородская область, р.п.Любытино,  ул.Советов, д.29 (вход со двора).
 График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами отдела:
	Вторник и четверг: с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00.
	График (режим) приема заинтересованных лиц в ГОАУ «МФЦ»:
	понедельник: 8.30 - 17.00;
	вторник, среда: 8.30 - 17.30;
четверг: 10.00-17.30;
	пятница: 8.30 - 17.30 (по предварительной записи до 20:00);
	суббота, воскресенье - выходные дни;
2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
 Справочные телефоны:
телефоны специалистов отдела: 8(816-68) 62-310; 
	телефоны специалистов ГОАУ «МФЦ»: 8-921-020-28-87;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ); 
	в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»: (http://www.uslugi.novreg.ru) (далее - Региональный портал);
на официальном 	сайте 	Уполномоченного органа (https://lyubytinskij-r49.gosweb.gosuslugi.ru/); 
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра. 
1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
	адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;            
          справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа); 
          документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 
         порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
         порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
1.3.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 
изложить обращение в письменной форме;  
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
1.3.4. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.3.2. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 
1.3.5. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 
1.3.6. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 	для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация: 
о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 
1.3.7. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 
1.3.8. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом. 
1.3.9. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.      
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II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


2.1. Наименование муниципальной услуги
	
Муниципальная услуга «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности».


2.2. Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом - Администрацией Любытинского муниципального района. Структурным подразделением Администрации муниципального района, предоставляющим муниципальную услугу, является отдел строительства и архитектуры комитета жилищно-коммунального хозяйства Администрации муниципального района.
2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие Уполномоченные органы (МФЦ по месту жительства заявителя - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги) (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 
Сведения, документы, материалы предоставляются по межведомственным запросам следующих органов и организаций:
- органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации;
-  иных органов местного самоуправления;
- организаций (органов) по учету объектов недвижимого имущества, органов по учету государственного и муниципального имущества в отношении объектов капитального строительства.
2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление заявителю сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным действующим законодательством по форме, согласно приложению № 3 к Административному регламенту.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
        
         2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления заявления с приложенными к нему документами в Уполномоченный орган и осуществления заявителем оплаты за предоставление муниципальной услуги.
2.4.2. Результат предоставления услуги:
направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином портале, региональном портале в случае, если такой способ указан в запросе;
выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган, МФЦ либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления услуги.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
        
          2.5.1. Заявитель или его представитель представляет в Уполномоченный орган запрос о предоставлении сведений, документов, материалов по форме, приведенной в приложении № 1 к Административному регламенту, а также прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 2.5.2 Административного регламента, одним из следующих способов по выбору заявителя:
а) в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала.
В случае представления запроса о предоставлении сведений, документов, материалов и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Запрос о предоставлении сведений, документов, материалов направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в пункте 2.5.2 Административного регламента. Запрос о предоставлении сведений, документов, материалов подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание такого заявления, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись).
В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в МФЦ доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через Уполномоченный орган в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и ОМСУ, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
2.5.2. Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
а) запрос о предоставлении сведений, документов, материалов с указанием реквизитов необходимых сведений, документов, материалов и (или) указывает кадастровый номер (номера) земельного участка (участков), и (или) адрес (адреса) объектов недвижимости, и (или) сведения о границах территории, в отношении которой запрашиваются сведения, документы, материалы, которые должны содержать графическое описание местоположения границ этой территории, перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости. 
В случае направления запроса в бумажной форме пользователь указывает адрес электронной почты, на который Уполномоченный орган направляет уведомление об оплате предоставления сведений, документов, материалов.
В случае представления запроса о предоставлении сведений, документов, материалов в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.5.1. Административного регламента указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале, региональном портале;
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги непосредственно в Уполномоченный орган или многофункциональный центр.
В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала, в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.5.1 Административного регламента представление указанного документа не требуется;
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя непосредственно в Уполномоченный орган или многофункциональный центр).
В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала, в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.5.1 Административного регламента указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной услуги.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.6.1. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
а) в случае подачи документов от представителя Заявителя с ролью «юридическое лицо», «индивидуальный предприниматель» дополнительно предоставляются документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг:
Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

2.7. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной 
(муниципальной) услуги
2.7.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной (муниципальной) услуги, отсутствуют.
2.7.2. При предоставлении государственной (муниципальной) услуги запрещается требовать от заявителя:
          2.7.2.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
         2.7.2.2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Любытинского муниципального района, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе; 
           2.7.2.3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
          2.7.2.4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
       а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
       б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
       в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;
        г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
           2.7.2.5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 
а) запрос о предоставлении сведений, документов, материалов представлен в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги;
б) неполное заполнение полей в форме запроса о предоставлении сведений, документов, материалов, в том числе в интерактивной форме запроса на Едином портале, региональном портале;
в) представленные документы (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя) утратили силу на момент обращения за предоставлением муниципальной услуги;
г) наличие в представленных заявителем документах подчисток и исправлений текста, не заверенных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
д) наличие в представленных заявителем документах повреждений, которые не позволяют в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
е) запрос о предоставлении сведений, документов, материалов и документы, указанные в подпунктах «б» - «в» пункта 2.5.2. Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктами 2.17.2 – 2.17.4 Административного регламента;
ж) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;
з) непредставление документов, предусмотренных подпунктами «б» - «в» пункта 2.5.2 Административного регламента. 
2.8.2. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.5.2 Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в запросе о предоставлении сведений, документов, материалов, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого запроса, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр или Уполномоченный       орган. Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту.
2.8.3. Заявитель вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.9.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
а) запрос, межведомственный запрос не содержит информации, указанной в подпункте «а» пункта 2.5.2 настоящего Административного регламента;
б) запрос не отвечает следующим требованиям: 
В случае направления пользователем запроса в бумажной форме такой запрос подписывается пользователем собственноручно. В случае подписания запроса в бумажной форме лицом, уполномоченным действовать от имени пользователя (далее - уполномоченное лицо), обязательным приложением к такому запросу являются документы, подтверждающие указанное полномочие такого лица.
В случае если запрос направляется пользователем или уполномоченным лицом в электронной форме, такой запрос подписывается простой электронной подписью пользователя либо уполномоченного лица. В случае подписания уполномоченным лицом запроса в электронной форме обязательным приложением к такому запросу являются документы, подтверждающие указанные полномочия такого лица.
в) запрос осуществляется в отношении сведений, документов, материалов, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации содержат информацию, доступ к которой ограничен, и пользователь не имеет права доступа к ней;
г) по истечении 7 рабочих дней со дня направления пользователю уведомления об оплате предоставления сведений, документов, материалов информация об осуществлении пользователем оплаты предоставления сведений, документов, материалов у органа местного самоуправления отсутствует или оплата предоставления сведений, документов, материалов осуществлена не в полном объеме;
д) запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют в информационной системе на дату рассмотрения запроса, межведомственного запроса.
2.9.3. Заявитель имеет право повторно обратиться за получением муниципальной услуги после устранения причин отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется за плату или бесплатно.
2.11.2. Расчет платы за предоставление сведений, документов, материалов и порядок взимания такой платы определен Правилами предоставления сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, утвержденными постановлением Правительства РФ от 13.03.2020 N 279.
2.11.3. Оплата предоставления сведений, документов, материалов осуществляется заявителем путем безналичного расчета.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о
 методике расчета размера такой платы

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.  

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.14.1. Регистрация запроса о предоставлении сведений, документов, материалов осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.
2.14.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю выдается расписка из автоматизированной информационной системы многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного заявления.
2.14.3. В случае представления запроса о предоставлении сведений, документов, материалов в электронной форме способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.5.1 Административного регламента, вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день днем получения запроса о предоставлении сведений, документов, материалов считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется                   государственная (муниципальная) услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной                                    (муниципальной) услуги, информационным стендам с образцами их            заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой государственной (муниципальной) услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в                      соответствии с законодательством Российской Федерации                                о социальной защите инвалидов
 
2.15.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
2.15.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
2.15.3. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.15.4. Центральный вход в здание ОМСУ должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес; режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
2.15.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
2.15.6. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
2.15.7. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
2.15.8. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
2.15.9. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги.


2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
 
2.16.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно - телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной) услуги с помощью Единого портала, регионального портала;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно- коммуникационных технологий.
2.16.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам, рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
2.16.3. Сведения о ходе рассмотрения запроса о предоставлении сведений, документов, материалов, представленного посредством Единого портала, регионального портала, доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале.
Сведения о ходе рассмотрения запроса о предоставлении сведений, документов, материалов, представленного способом, указанным в подпункте «б» пункта 2.5.1 Административного регламента, предоставляются заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан:
а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении;
б) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения запроса о предоставлении сведений, документов, материалов доводятся до заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.


2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме
 
2.17.1. В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в МФЦ доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.17.2. Документы, прилагаемые заявителем к запросу о предоставлении сведений, документов, материалов, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.
2.17.3. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к запросу о предоставлении сведений, документов, материалов, выданы и подписаны Уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередач» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
2.17.4. Документы, прилагаемые заявителем к запросу, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

    3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 
 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
проверка документов и регистрация заявления; 
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ); 
рассмотрение документов и сведений; 
принятие решения; 
выдача результата. 
Описание административных процедур (действий) представлено в приложении № 10 к Административному регламенту.

3.2. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме 
 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
формирование заявления; 
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги;  
получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного служащего. 
 
3.3. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме   
3.3.1. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале, региональном портале, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале, к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление, и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством Единого портала, регионального портала.
3.3.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на Единый портал, региональный портал, а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.3. Прием и обработка документов, направленных заявителем через региональный портал, осуществляется в системе межведомственного взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ).
Прием и обработка документов, направленных заявителем через единый  портал, осуществляется в системе межведомственного взаимодействия Smart-route (Digit МЭВ) или информационной системе «Платформа государственных сервисов» (ПГС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших	посредством Единого портала, регионального портала, с периодичностью не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.3.2 Административного регламента.
3.3.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на Едином портале, региональном портале;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.
3.3.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
3.3.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
3.4.1. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в сведениях, документах, материалах.
Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в сведениях, документах, материалах (далее - заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно приложению № 4 к Административному регламенту в порядке, установленном пунктами 2.5.1, 2.17.2 – 2.17.4, 2.14 Административного регламента.
В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок сведениях, документах, материалах Уполномоченный орган вносит исправления в ранее выданные сведения, документы, материалы. Сведения, документы, материалы с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в сведения, документы, материалы по форме согласно приложению № 5 к Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.4.2 Административного регламента, способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
3.4.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в сведениях, документах, материалах:
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Административного регламента;
б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в сведениях, документах, материалах.
3.4.3. Порядок выдачи дубликата сведений, документов, материалов.
Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о выдаче дубликатов ранее выданных сведений, документов, материалов (далее - заявление о выдаче дубликата) по форме согласно приложению № 6 к Административному регламенту в порядке, установленном пунктами 2.5.1, 2.17.2 – 2.17.4, 2.14 Административного регламента.
В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата сведений, документов, материалов, установленных пунктом 3.5.4 Административного регламента, Уполномоченный орган выдает дубликат сведений, документов, материалов с присвоением того же регистрационного номера, который был указан в ранее выданных сведениях, документах, материалах. В случае, если ранее заявителю были выданы сведения, документы, материалы в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата сведений, документов, материалов заявителю повторно представляется указанные документы.
Дубликат сведений, документов, материалов либо решение об отказе в выдаче дубликата сведений, документов, материалов по форме согласно приложению № 7 к Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.4.2 настоящего Административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.
3.4.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата сведений, документов, материалов:
несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Административного регламента.
3.4.5. Порядок оставления запроса о предоставлении сведений, документов, материалов без рассмотрения.
Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги, вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об оставлении запроса о предоставлении сведений, документов, материалов без рассмотрения по форме согласно приложению № 8 к Административному регламенту в порядке, установленном пунктами 2.5.1, 2.17.2 – 2.17.4, 2.14 Административного регламента.
На основании поступившего запроса о предоставлении сведений, документов, материалов без рассмотрения Уполномоченный орган принимает решение об оставлении запроса о предоставлении сведений, документов, материалов без рассмотрения без рассмотрения.
Решение об оставлении запроса о предоставлении сведений, документов, материалов без рассмотрения без рассмотрения направляется заявителю по форме согласно Приложению № 9 к настоящему Административному регламенту в порядке, установленном пунктом 2.4.2 Административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении запроса о предоставлении сведений, документов, материалов без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении запроса о предоставлении сведений, документов, материалов без рассмотрения.
Оставление запроса о предоставлении сведений, документов, материалов без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган за получением услуги.
IV. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 

4.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами
          4.1.1. Многофункциональный центр осуществляет: 
а) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре; 
б) выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги; 
в) иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.
4.1.2. Многофункциональный центр не несет ответственности за умышленно совершенные действия и (или) бездействия заявителя и (или) иных лиц, повлекшие преобразование в электронную форму подложных или фальсифицированных документов, представленных заявителем на бумажном носителе.
4.1.3. Убытки, причиненные лицу в результате ненадлежащего исполнения многофункциональным центром или его работниками полномочий, установленных законодательством, возмещаются в порядке, установленном гражданским законодательством.

4.2. Информирование заявителей
4.2.1. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:  
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о государственных услугах не может превышать 15 минут. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;  
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 
         изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 
         назначить другое время для консультаций. 
        При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме. 

4.3. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления
 муниципальной услуги
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подлежащие представлению заявителем, могут быть представлены в МФЦ непосредственно заявителем либо его представителем, действующим на основании нотариально удостоверенной доверенности, с приложением такой доверенности или ее копии, верность которой засвидетельствована нотариально, к представляемым документам.
При получении МФЦ документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, работник МФЦ осуществляет регистрацию представленных документов и оформляет расписку в получении МФЦ указанных документов. В расписке указывается перечень представленных в МФЦ документов и дата их получения. Расписка должна быть выдана заявителю либо его представителю, действующему на основании нотариально удостоверенной доверенности, в день получения МФЦ указанных документов.
Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется посредством информационной системы АИС МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от заявителя в МФЦ.
Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в документе на бумажном носителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица МФЦ.
При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ, изготавливают копии представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

4.4. Формирование и направление МФЦ межведомственного запроса в органы, предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг

Формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, МФЦ при предоставлении муниципальной услуги не осуществляется.

4.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги

При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, Уполномоченный орган передает документы в МФЦ для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и МФЦ в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».
Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
Работник МФЦ осуществляет следующие действия:
Устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати	 МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на участие в смс опросе для оценки качества предоставленных услуг МФЦ.

Приложение № 1
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»
ФОРМА
	
	В Администрацию Любытинского муниципального района

	от
	

	
	(ФИО заявителя (для физического лица), полное

	
	

	
	и (или) сокращенное наименование (для юридического лица))

	
	

	
	Место жительства заявителя (для физического лица)

	
	

	
	или местонахождение заявителя (для юридического лица))

	
	

	
	(контактный телефон)

	
	

	
	(адрес электронной почты)

	
	
	
	
	
	
	

	ЗАПРОС
о предоставлении сведений, документов, материалов, содержащихся в государственной информационной системе
обеспечения градостроительной деятельности Новгородской области (далее ГИСОГД)

	
	
	
	
	
	
	

	Прошу предоставить сведения, документы, материалы:

	
	(нужное подчеркнуть)
	
	

	
	
	территории;

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	земельном участке;

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	объекте капитального строительства;

	
	
	
	
	
	
	

	кадастровый номер (квартал)
	

	расположенной (ом, ым) по адресу:
	

	
	
	 (адрес либо иное описание местоположения

	

	                          объектов недвижимости)

	
из    раздела    ГИСОГД (отметить нужное):		

	
	
	предусмотренные схемами территориального планирования Российской Федерации карты планируемого размещения объектов федерального значения и положения о территориальном планировании применительно  к территории Любытинского муниципального района;

	
	
	

	
	
	предусмотренные схемами территориального планирования двух и более субъектов Российской Федерации, схемой территориального планирования Новгородской области карты планируемого размещения объектов регионального значения и положения о территориальном планировании применительно к территории Любытинского муниципального района;

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	предусмотренные схемами территориального планирования Любытинского муниципального района Новгородской области, генеральными планами поселений, карты планируемого размещения соответственно объектов местного значения муниципального района, объектов местного значения поселения, карты функциональных зон, а также положения о территориальном планировании;

	
	
	

	
	
	региональные нормативы градостроительного проектирования;

	
	
	

	
	
	местные нормативы градостроительного проектирования;

	
	
	

	
	
	правила землепользования и застройки;

	
	
	

	
	
	правила благоустройства территории;

	
	
	

	
	
	проект планировки территории;

	
	
	

	
	
	проект межевания территории;

	
	
	

	
	
	материалы и результаты инженерных изысканий;

	
	
	

	
	
	сведения о создании искусственного земельного участка;	

	
	
	

	
	
	сведения о границах зон с особыми условиями использования территорий и об их характеристиках, в том числе об ограничениях использования земельных участков в границах таких зон;

	
	
	

	
	
	положение об особо охраняемой природной территории, лесохозяйственные регламенты лесничества, расположенного на землях лесного фонда;

	
	
	

	
	
	положение об особо охраняемой природной территории, лесохозяйственные регламенты лесничества, расположенного на землях лесного фонда;

	
	
	

	
	
	план наземных и подземных коммуникаций, на котором отображается информация о местоположении существующих и проектируемых сетей инженерно-технического обеспечения, электрических сетей, в том числе на основании данных, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, едином государственном реестре заключений;

	
	
	

	
	
	решения о резервировании земель или решения об изъятии земельных участков для государственных и муниципальных нужд;

	
	
	

	
	
	дела о застроенных или подлежащих застройке земельных участках;

	
	
	

	
	
	иные сведения, документы, материалы.

	
	
	
	
	
	
	

	

	(указать запрашиваемые сведения)

	

	

	
Форма предоставления сведений:
	

	
	
	
	(бумажный или электронный носитель,                     текстовая или графическая форма)

	Способ направления (выдачи) сведений:
	

	
	
	
	 (направление по почте,                        
электронной почте, на руки)

	
	
	
	
	
	
	

	Количество экземпляров
	

	Уведомление о произведенных расчетах, об общем размере платы запрашиваемых сведений прошу направить на электронную почту:

	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Запрашиваемые сведения:
	
	
	
	

	Направить по почте
	

	
	
	(почтовый адрес получателя информации)

	Направить по электронной почте
	

	
	
	
	(электронный адрес получателя информации)

	Получу лично
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	К заявлению прилагаются
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




С условиями оплаты предоставления сведений ознакомлен (а)

 ___" ________________ 20____ г.               ____________________________
                                                   			(подпись заявителя)
                  










































Приложение № 2
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»

ФОРМА
Кому  	
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)


об отказе в приеме документов 

__________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

В приеме документов для предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» Вам отказано по следующим основаниям:
	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в приеме документов

	подпункт «а» пункта 2.8.1
	Запрос о предоставлении сведений, документов, материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности новгородской области
	Указывается, какое ведомство, организация предоставляет услугу, информация о его местонахождении

	подпункт «б» пункта 2.8.1
	неполное заполнение полей в форме запрос о предоставлении сведений, документов, материалов, в том числе в интерактивной форме заявления (уведомления) на Едином портале, региональном портале
	Указываются основания такого вывода

	подпункт «в» пункта 2.8.1
	непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.5.2 настоящего Административного регламента
	Указывается исчерпывающий перечень документов, не представленных заявителем

	подпункт «г» пункта 2.8.1
	представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом)
	Указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу

	подпункт «д» пункта 2.8.1
	представленные документы содержат подчистки и исправления текста
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления текста

	Подпункт «е» пункта 2.8.1
	представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих повреждения

	подпункт «ж» пункта 2.8.1
	запрос о предоставлении сведений, документов, материалов и документы, указанные в пункте 2.5.2 Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктами 2.17.2 – 2.17.4 Административного регламента
	Указываются основания такого вывода

	подпункт «з» пункта 2.8.1
	выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме
	Указывается исчерпывающий перечень электронных документов, несоответствующих указанному критерию



	Дополнительно информируем:
	
	

	

	(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация при наличии)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)



*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.

















Приложение № 3
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»

ФОРМА
Кому  	
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

об отказе в предоставлении муниципальной услуги
____________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления по услуге «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» от ___________ № ______ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям.
	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата решения

	подпункт «а» пункта 2.9.2
	запрос, межведомственный запрос не содержит информации, указанной в подпункте «а» пункта 2.5.2 настоящего Административного регламента
	Указываются какая именно информация отсутствует в запросе

	подпункт «б» пункта 2.9.2
	запрос не отвечает следующим требованиям: 
В случае направления заявителем запроса в бумажной форме такой запрос подписывается заявителем собственноручно. В случае подписания запроса в бумажной форме лицом, уполномоченным действовать от имени заявителя (далее - уполномоченное лицо), обязательным приложением к такому запросу являются документы, подтверждающие указанное полномочие такого лица.
В случае если запрос направляется заявителем или уполномоченным лицом в электронной форме, такой запрос подписывается простой электронной подписью заявителя либо уполномоченного лица. В случае подписания уполномоченным лицом запроса в электронной форме обязательным приложением к такому запросу являются документы, подтверждающие указанные полномочия такого лица.
	Указываются основания такого вывода

	подпункт «в» пункта 2.9.2
	запрос осуществляется в отношении сведений, документов, материалов, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации содержат информацию, доступ к которой ограничен и заявитель не имеет права доступа к ней
	Указываются основания такого вывода

	подпункт «г» пункта 2.9.2
	по истечении 7 рабочих дней со дня направления заявителю уведомления об оплате предоставления сведений, документов, материалов информация об осуществлении заявителем оплаты предоставления сведений, документов, материалов у органа местного самоуправления отсутствует или оплата предоставления сведений, документов, материалов осуществлена не в полном объеме
	Указываются основания такого вывода

	подпункт «д» пункта 2.9.2
	запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют в информационной системе на дату рассмотрения запроса, межведомственного запроса.
	Указываются основания такого вывода



Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _________________________________________ ________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:___________________________________________________________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в отказе предоставления государственной (муниципальной) услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)



Приложение № 4
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»

ФОРМА
об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в сведениях, документах и материалах ГИСОГД

"____" __________ 20___ г.

 (наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в сведениях, документах и материалах ГИСОГД.
1. Сведения о заявителе
	1.1.
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1.
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2.
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель  является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3.
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.2.
	Сведения о юридическом лице (в случае если заявителем является юридическое лицо):
	

	1.2.1.
	Полное наименование
	

	1.2.2.
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3.
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица (не указывается в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо)
	


2. Сведения о выданных сведениях, документах и материалах ГИСОГД, содержащих опечатку/ошибку
	№
	Орган, выдавший сведения, документы и материалы
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	


3. Обоснование для внесения исправлений в сведения, документы и материалы
	№
	Данные (сведения), указанные в сведениях, документах и материалах
	Данные (сведения), которые необходимо указать в сведениях, документах и материалах
	Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа (-ов), документации

	
	
	
	


Приложение: ____________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ________________________________
Исправленное уведомление о соответствии/уведомление о несоответствии
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ в региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенном по адресу:___________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый 
адрес: _______________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов



	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)



*Нужное подчеркнуть.










Приложение № 5
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»

ФОРМА
Кому  	
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

об отказе во внесении исправлений опечаток и ошибок в сведениях, документах и материалах ГИСОГД*(далее – решение)
____________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в сведениях, документах и материалах ГИСОГД от ___________ № _____
(дата и номер регистрации)
принято решение об отказе во внесении исправлений в сведениях, документах и материалах ГИСОГД.
	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа во внесении исправлений в постановление в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа во внесении исправлений в постановление

	подпункт «а» пункта                3.4.2
	несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Административного  регламента
	Указываются основания такого вывода

	подпункт «б» пункта                         3.4.2
	отсутствие факта допущения опечаток и  ошибок в сведениях, документах и материалах ГИСОГД
	Указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в сведениях, документах и материалах ГИСОГД после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _________________________________________ _______________________________________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:_______________________________________________________________________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в решение, а также иная дополнительная информация при наличии)
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество
(при наличии)


*Дата
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются
*Нужное подчеркнуть









































Приложение № 6
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»

ФОРМА
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности  

"____" __________ 20___ г.

 (наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
1. Сведения о заявителе
	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
	


2. Сведения о выданных сведениях, документах и материалах
	№
	Орган, выдавший сведения, документы и материалы
	Номер сведений, документов и материалов
	Дата документа

	
	
	
	


Прошу выдать дубликат сведений, документов и материалов.
Приложение:_________________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ________________________________ 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: _________________________________
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый  портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по
адресу: 	
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	

	Указывается один из перечисленных способов



	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


*Нужное подчеркнуть.
















Приложение № 7
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»

ФОРМА
Кому  	
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)
об отказе в выдаче дубликата сведений, документов и материалов 


 (наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

По результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата сведений, документов и материалов  от  ____________ № ___
принято решение об отказе в выдаче дубликата сведений, документов и материалов.
	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа в выдаче дубликата сведений, документов и материалов в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в выдаче                          дубликата сведений, документов и материалов

	пункт                            3.4.4
	несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Административного  регламента.
	Указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата сведений, документов и материалов после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _________________________________________ _______________________________________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата решения, а также иная дополнительная информация при наличии)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


Дата
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 
*Нужное подчеркнуть.
Приложение № 8
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕ
об оставлении запроса без рассмотрения

"	"	20	г.

_____________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Прошу оставить запрос о предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности от___________№ _____ без рассмотрения.
1. Сведения о заявителе
	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
	


Приложение:__________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_______________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:________________________________
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	

	Указывается один из перечисленных способов




	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)



















Приложение № 9
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»

ФОРМА
Кому  	
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

об оставлении запроса о предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности без рассмотрения

На основании Вашего запроса о предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности от ___________№ ____ об оставлении
              (дата и номер регистрации)
запроса о ___________________________________ без рассмотрения 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
принято решение об оставлении запроса о ________________________________________ от ____________ № _____ без рассмотрения.
                            (дата и номер регистрации)


	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)









                                                                             Приложение № 10
                                                               к Административному регламенту
                                                                  по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление сведений, документов и материалов, 
содержащихся в государственных информационных
 системах обеспечения градостроительной деятельности»

СОСТАВ
последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги
	№ п/п
	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административно го действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия  решения
	Результат административного действия, способ фиксации



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Проверка документов и регистрация заявления

	1.1.
	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов на  наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.8.1 Административного регламента
	До 1 рабочего  дня
	Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС / ПГС
	-
	Регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и датирование); назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов

	
	
	Принятие решения об отказе в приеме документов, в случае выявления оснований для отказа в приеме документов
	
	
	
	
	

	
	
	Регистрация заявления, в случае Отсутствия оснований для отказа в приеме документов
	
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за регистрацию корреспонденции
	Уполномоченный орган/ГИС
	
	

	2.
	Получение сведений посредством СМЭВ

	2.1.
	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Направление межведомственных запросов в органы и организации
	в день регистрации заявления и документов
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС/ ПГС / СМЭВ
	отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций)
	Направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктом 2.6.1 Административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ

	
	
	Получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	до 2 рабочих дня со дня направления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки не предусмотрены законодательством РФ и Новгородской области
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС/ ПГС / СМЭВ
	-
	получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги

	3.
	Рассмотрение документов и сведений

	3.1.
	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	До 2 рабочих дней
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС / ПГС
	Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.9.2 Административного регламента
	проект результата предоставления муниципальной услуги

	4
	Направление заявителю уведомления об оплате предоставления сведений, документов, материалов

	4.1
	Определение общего размер платы за предоставление запрашиваемых сведений, документов, материалов

	Направление заявителю по адресу электронной почты, указанному в запросе, и (или) в личный кабинет заявителя на едином портале уведомления об оплате предоставления сведений, документов, материалов, в котором содержатся сведения об общем размере платы, расчете и сроках оплаты (с приложением в электронной форме документов (квитанции с реквизитами), необходимых для оплаты)
	1 рабочий день
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС / ПГС
	количество запрашиваемых заявителем сведений, документов, материалов

	уведомление об оплате предоставления сведений, документов, материалов

	5.
	Принятие решения

	5.1.
	Проект результата предоставления муниципальной услуги
	Принятие решения о предоставления  муниципальной услуги
	До 5 рабочих дней
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги; Руководитель Уполномоченного органа или Иное уполномоченное им лицо
	Уполномоченный орган) / ГИС / ПГС
	–
	Результат предоставления муниципальной услуги, подписанный усиленной квалифицированной подписью руководителем Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица

	
	
	Формирование решения о предоставлении  муниципальной услуги
	
	
	
	
	

	
	
	Принятие решения об отказе в предоставлении услуги
	
	
	
	
	Результат предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении №3 к Административному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью руководителем Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица

	
	
	Формирование решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	
	
	
	

	6.
	Выдача результата

	6.1.
	Формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4.2 Административного регламента
	Регистрация результата предоставления муниципальной услуги
	после окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается)
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС
	–
	Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги

	
	
	Направление в многофункциональный центр результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3.1. Административного регламента, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа или в форме бумажного документа
	в сроки, установленные соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом и многофункциональным центром
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) / АИС многофункциональный центр
	Указание заявителем в Запросе способа выдачи результата муниципальной услуги в многофункциональном центре, а также подача запроса через многофункциональный центр
	выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью многофункционального центра;  внесение сведений в ГИС о выдаче результата муниципальной услуги

	
	
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на Едином портале
	В день регистрации результата предоставления муниципальной услуги
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	
	Результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на Едином портале
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Российская  Федерация
Новгородская область
Администрация  Любытинского муниципального района
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 14.07.2025 № 747

р.п.Любытино

Об утверждении типового административного регламента по 
предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение 
документации по планировке территории» 

В соответствии с    Федеральным     законом      от 27 июля   2010 года   № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  Администрация   Любытинского    муниципального района   
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
       
	  1. Утвердить прилагаемый типовой административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» в новой редакции.
           2. Считать утратившими силу постановления Администрации муниципального района: 
от 30.12.2022 № 1480 «Об утверждении типового административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»;
 от 03.03.2023 № 198 «О внесении изменений в типовой административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории».
          3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник» и разместить на сайте Любытинского муниципального района в сети «Интернет».


Глава
муниципального района              А.А.Устинов
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                                                                Утвержден
постановлением Администрации
                                                                                муниципального района
                                                                              от 14.07.2025 № 747 

Типовой административный регламент предоставления государственной (муниципальной) услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»
Раздел I. Общие положения
          1.1. Настоящий административный регламент предоставления государственной (муниципальной) услуги (далее – Административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления государственной (муниципальной) услуги по подготовке и утверждению документации по планировке территории (далее – государственная (муниципальная) услуга).
           1.2. Получатели государственной (муниципальной) услуги: физические и юридические лица (далее – заявитель). Интересы заявителей могут представлять лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке, и законные представители физических лиц (далее – представитель заявителя). 
          1.3. Информирование о предоставлении государственной (муниципальной) услуги: 
          1.3.1. информация о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги размещается: 
          1) на информационных стендах, расположенных в помещениях органа государственной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления (далее – Уполномоченный орган), многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг. 
         2) на официальном сайте Уполномоченного органа (поселения или городского округа) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://lyubytinskij-r49.gosweb.gosuslugi.ru/); 
         3) на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (далее – Региональный портал); 
         4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https:// www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал);
        5) в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг) (далее – Региональный реестр).
        6) непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченном органе (указать наименование органа государственной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункционального центра, МФЦ);
        Место нахождения Администрации Любытинского муниципального района, его структурных подразделений - отдел строительства и архитектуры комитета жилищно-коммунального хозяйства (далее - Уполномоченный орган): Новгородская область, р.п.Любытино, ул. Советов, д.29;
почтовый адрес: 174760, Новгородская область, р.п.Любытино, ул. Советов, д.29;
       место нахождения МФЦ: Новгородская область, р.п.Любытино, ул.Советов, д.29 (вход со двора).
      График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами Отдела:
	Вторник и четверг: с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00.
	График (режим) приема заинтересованных лиц в ГОАУ «МФЦ»:
	понедельник: 8.30 - 17.00;
	вторник, среда: 8.30 - 17.30;
                   четверг: 10.00-17.30;
	пятница: 8.30 - 17.30 (по предварительной записи до 20:00);
	суббота, воскресенье - выходные дни;
       7) по телефону Уполномоченного органа или многофункционального центра;
                   телефоны специалистов отдела: 8(816-68) 62-310;
                   телефоны специалистов ГОАУ «МФЦ»: 8-921-020-28-87;
       8) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи.
       1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется:
       1) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) при устном обращении - лично или по телефону;
       2) в интерактивной форме Регионального портала;
       3) в структурном подразделении Уполномоченного органа при устном обращении - лично или по телефону; при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении – на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
        1.3.3. Информация о порядке и сроках предоставления государственной (муниципальной) услуги предоставляется заявителю бесплатно. 
        1.3.4. Размещение информации о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги на информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и органом государственной власти субъекта Российской Федерации или органом местного самоуправления с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
       1.3.5. Информация, размещаемая на информационных стендах и на официальном сайте Уполномоченного органа, включает сведения о государственной (муниципальной) услуге, содержащиеся в пунктах 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2,6, 2.7, 2.8, 2.9 Административного регламента, информацию о месте нахождения, справочных телефонах, времени работы Уполномоченного органа о графике приема заявлений на предоставление государственной (муниципальной) услуги.
       1.3.6. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
       1.3.7. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и о результатах предоставления государственной (муниципальной) услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале или Региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

Раздел II. Стандарт предоставления государственной (муниципальной) услуги
2.1. Наименование государственной (муниципальной) услуги
Подготовка и утверждение документации по планировке территории.

2.2. Наименование исполнительно-распорядительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации или местного самоуправления, непосредственно предоставляющего государственную (муниципальную) услугу 
       Отдел строительства и архитектуры комитета жилищно-коммунального хозяйства Администрации муниципального района.

2.3. Описание результата предоставления государственной 
(муниципальной) услуги.

         2.3.1. Результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги является: 
         2.3.2. В случае обращения с заявлением об утверждении документации по планировке территории:
       1)решение об утверждении документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории) по форме, согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;
       2)решение о внесении изменений в документацию по планировке территории (проект планировки территории и проект межевания территории/ проекта межевания территории) по форме, согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту;
      3)решение об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту;

2.4. Срок предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, срок приостановления предоставления государственной (муниципальной) услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги

        2.4.1. Уполномоченный орган направляет заявителю способом указанном в заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.3. Административного регламента в следующие сроки:
       1)15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги в Уполномоченном органе, для принятия решения о подготовке документации по планировке территории;
       2)20 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги в Уполномоченном органе, для принятия решения об утверждении документации по планировке территории;
       3)75 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги в Уполномоченном органе, в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений до утверждения документации по планировке территории.
        2.4.2. Приостановление срока предоставления государственной (муниципальной) услуги не предусмотрено.
        2.4.3. Выдача документа, являющегося результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги, в Уполномоченном органе, МФЦ осуществляется в день обращения заявителя за результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги.
        Направление документа, являющегося результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги в форме электронного документа, осуществляется в день оформления и регистрации результата предоставления государственной (муниципальной) услуги.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной (муниципальной) услуги, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных (муниципальных) услуг, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

       2.5.1. Для получения государственной (муниципальной) услуги заявитель представляет следующие документы независимо от категории и основания обращения: 
       1) документ, удостоверяющий личность (предоставляется при обращении в МФЦ, Уполномоченный орган); 
      2) заявление: 
     - в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;
    - в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму заявления при обращении посредством Единого портала, Регионального портала).
      3) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением государственной (муниципальной) услуги представителя заявителя (за исключением законных представителей физических лиц).
      Заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги может быть направлено в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ).
       В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
      2.5.2. Для принятия решения об утверждении документации по планировке территории или внесения изменений в документацию по планировке территории заявитель представляет следующие документы: 
      1) основная часть проекта планировки территории (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений); 
      2) материалы по обоснованию проекта планировки территории (за исключением случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений);
     3) основная часть проекта межевания территории; 
     4) материалы по обоснованию проекта межевания территории;
     5) согласование документации по планировке территории в случаях, предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
      2.5.3. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) заявителем одним из следующих способов:
      1) лично или посредством почтового отправления в орган государственной власти субъекта Российской Федерации или местного самоуправления;
     2) через МФЦ;
     3) через Региональный портал или Единый портал.
     2.5.4. При предоставлении государственной (муниципальной) услуги запрещается требовать от заявителя:
       1) Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
      2) Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Любытинского муниципального района, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе; 
      3) Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
      4) Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
       а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
       б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
       в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;
        г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
        5) Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной (муниципальной) услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления; государственный орган, орган местного самоуправления либо организация, в распоряжении которых находятся данные документы
       2.6.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия: 
       1) в случае обращения юридического лица запрашиваются сведения из Единого государственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой службы; 
       2) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашиваются сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей из Федеральной налоговой службы; 
       3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (сведения об основных характеристиках и зарегистрированных правах объекта недвижимости) в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр); 
      4) документ, подтверждающий полномочия законного представителя заявителя, в случае подачи заявления законным представителем (в части свидетельства о рождении, выданного органами записи актов гражданского состояния Российской Федерации, или документа, выданного органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации) – Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния либо Единая государственная информационная система социального обеспечения; 
     5) сведения о факте выдачи и содержании доверенности – единая информационная система нотариата.
      2.6.2. Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить документы (сведения), указанные в пунктах 2.6.1. Административного регламента в форме электронных документов, заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких документов, при подаче заявления.
     2.6.3. Непредставление (несвоевременное представление) указанными органами государственной власти, структурными подразделениями органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления документов и сведений не может являться основанием для отказа в предоставлении государственной или муниципальной услуги.
    Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной или муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги 
       2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются: 
      1)	представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
      2)	представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.5 Административного регламента, подлежащих обязательному представлению заявителем;
     3)	представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
     4)	подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
     5)	заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
     6)	неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале;
     7)	электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
     8)	несоблюдение установленных статьей Федерального закона № 63- ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи».

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или   отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги

       2.8.1. Основания для приостановления предоставления государственной (муниципальной) услуги не предусмотрены. 
       2.8.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги (для принятия решения об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку):
       2.8.2.1. При рассмотрении заявления об утверждении документации по планировке территории:
       1) документация по планировке территории не соответствует требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного частью 10.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
       2) по итогам проверки не подтверждено право заявителя принимать решение о подготовке документации по планировке территории;
       3) отсутствие необходимых согласований, из числа предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
      4) получено отрицательное заключение о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений (в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений);
      5) документация по планировке территории по составу и содержанию не соответствует требованиям, установленным частью 4 статьи 41.1, статьями 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
      6) в отношении территории в границах, указанных в заявлении, государственная (муниципальная) услуга находится в процессе исполнения по заявлению, зарегистрированному ранее;
      7) отзыв заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги по инициативе заявителя.
      2.8.3. Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от получения государственной (муниципальной) услуги на основании личного письменного заявления, написанного в свободной форме, направив по адресу электронной почты Уполномоченного органа или обратившись в указанный орган. На основании поступившего заявления об отказе от получения государственной (муниципальной) услуги уполномоченным должностным Уполномоченным органом принимается решение об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги.
      2.8.4. Решение об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги с указанием причин отказа подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью в установленном порядке уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления, и направляется заявителю в личный кабинет Единого портала, Регионального портала и (или) в МФЦ в день принятия решения об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги. 
     2.8.5. Запрещается отказывать в предоставлении государственной (муниципальной) услуги в случае, если заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги подано в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги, опубликованной на Едином портале, Региональном портале.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной (муниципальной) услуги

        Государственная (муниципальная) услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственных
 (муниципальных) услуг

        Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.

       Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной (муниципальной) услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

       2.12.1. Время ожидания при подаче заявления на получение государственной (муниципальной) услуги - не более 15 минут.
       2.12.2. При получении результата предоставления государственной (муниципальной) услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут. 

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, в том числе в электронной форме

       2.13.1. При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган с заявлением о предоставлении государственной (муниципальной) услуги регистрация указанного заявления осуществляется в день обращения заявителя.
      2.13.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю выдается расписка из автоматизированной информационная система многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного заявления.
      2.13.3. При направлении заявления посредством Единого портала или Регионального портала заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете Единого портала или Регионального портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи заявления.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется                   государственная (муниципальная) услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной                                    (муниципальной) услуги, информационным стендам с образцами их            заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой государственной (муниципальной) услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в                      соответствии с законодательством Российской Федерации                                о социальной защите инвалидов

        2.14.1. Предоставление государственной или муниципальной услуги осуществляется в зданиях и помещениях, оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения. 
        Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления документов, информационными стендами.
       Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления государственной или муниципальной услуги.
       Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления государственной или муниципальной услуги размещается в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов.
       2.14.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту предоставления государственной или муниципальной услуги обеспечивается:
       1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
       2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
      3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
     4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
     5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
     6) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».
       Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в которых осуществляется предоставление государственной или муниципальной услуги, и средств, используемых при предоставлении государственной или муниципальной услуги, которые указаны в подпунктах 1 – 4 настоящего пункта, применяются к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 1 июля 2016 года.

2.15. Показатели доступности и качества государственной
 (муниципальной) услуги

        2.15.1. Показателями доступности предоставления государственной (муниципальной) услуги являются:
         расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в зоне доступности общественного транспорта;
         наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей;
         наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления государственной или муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте органа государственной власти субъекта Российской Федерации муниципального образования, на Едином портале, Региональном портале;
        оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
        2.15.2. Показателями качества предоставления государственной или муниципальной услуги являются:
        1)соблюдение сроков приема и рассмотрения документов; 
         2)соблюдение срока получения результата государственной или муниципальной услуги;
         3)отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента, совершенные работниками органа государственной власти субъекта Российской Федерации или местного самоуправления; 
        4)количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета консультаций).
        Заявитель вправе оценить качество предоставления государственной или муниципальной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого портала, Регионального портала, терминальных устройств. 
         2.15.3. Информация о ходе предоставления государственной или муниципальной услуги может быть получена заявителем лично при обращении в Уполномоченный орган, предоставляющий государственную или муниципальную услугу, в личном кабинете на Едином портале, на Региональном портале, в МФЦ.
         2.15.4. Предоставление государственной (муниципальной) услуги осуществляется в любом МФЦ по выбору заявителя независимо от места его жительства или места фактического проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной (муниципальной) услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления государственной (муниципальной) услуги в электронной форме

        2.16.1. При предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной форме заявитель вправе: 
       а) получить информацию о порядке и сроках предоставления государственной (муниципальной) услуги, размещенную на Едином портале и на Региональном портале; 
       б) подать заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги, иные документы, необходимые для предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе документы и информацию, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, с использованием Единого портала, Регионального портала; 
       в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении государственной (муниципальной) услуги, поданных в электронной форме; 
       г) осуществить оценку качества предоставления государственной (муниципальной) услуги посредством Единого портала, Регионального портала;
      д) получить результат предоставления государственной (муниципальной) услуги в форме электронного документа; 
      е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц, посредством Единого портала, Регионального портала, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими. 
       2.16.2. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале, Региональном портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
       2.16.3. При наличии технической возможности может осуществляться предварительная запись заявителей на прием посредством Регионального портала.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

       3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
        1) прием, регистрация заявления и представленных документов о выполнения проверки документации по планировке территории;
        2) рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка и выдача решения об утверждении документации по планировке территории 
или выдача решения об отказе в утверждении документации по планировке территории и направлении ее на доработку;
        3) организация и проведение публичных слушаний по проекту планировки территории или проекту межевания территории;
        4) подготовка и согласование проекта постановления об утверждении документации по планировке территории либо постановления об отклонении документации по планировке территории;
        5) выдача заявителю копии постановления об утверждении документации по планировке территории или копии постановления об отклонении документации по планировке территории.
        3.2. Прием, регистрация заявления и представленных документов о выполнения проверки документации по планировке территории;
        3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов:
       на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ;
        на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтового отправления;
        в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала.
        При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных документов осуществляется в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.5, 2.6 настоящего административного регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе.
           При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее.
           По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом Уполномоченного органа, специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.
          Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:
устанавливает предмет обращения; 
         устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие    документа, удостоверяющего личность;
        проверяет полномочия заявителя;
         проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.5 настоящего административного регламента;
          в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя (представителя заявителя) о выявленных фактах и предлагает принять меры по их устранению;
         принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления;
         выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов.
        Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:
        устанавливает предмет обращения; 
         устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность;
        проверяет полномочия заявителя;
         проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.5 настоящего административного регламента;
          в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия необходимых документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах и предлагает принять меры по их устранению;
            принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о предоставлении услуги посредством информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления.
           Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, осуществляется посредством информационной системе МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема документов от заявителя в МФЦ.
          При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают копии представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов.
Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут.
         Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный орган посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым отправлением, через единый портал, региональный портал (заочная форма подачи документов):
        - в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового отправления. В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством.
Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган;
         - в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного простой электронной подписью, через личный кабинет единого портала, регионального портала, без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме.
           Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
          При формировании заявления обеспечивается:
возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.5, 2.6 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
           заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
          возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев.
         Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.5, 2.6 настоящего административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством единого портала, регионального портала.
           Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов.
           Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:
          при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган;
          по телефону Уполномоченного органа;
          посредством единого портала, регионального портала 
          При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные:
          фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);
          номер контактного телефона;
          адрес электронной почты (по желанию);
          желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов.
           В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, представленным заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется.
           При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема.
          Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
          При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем.
         При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через единый портал, региональный портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов.
          Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего сервиса ЕСИА.
          При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения заявления о предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в ведомство».
Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов:
         - регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов;
          - проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя;
         - проверяет представленные документы на предмет комплектности;
         - отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов.
         Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном обращении.
          По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном органе, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и передает его должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решения.
          По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает его специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, передает документы в Уполномоченный орган.
         3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых документов.
         3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
         3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе заявления и документов, представленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги.
          Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота Уполномоченного органа.
          Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке «принято в работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги.
          3.2.5. Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от заявителя.
          3.2.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 (пятнадцати) минут.
           3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка и выдача решения об утверждении документации по планировке территории или выдача решения об отказе в утверждении документации по планировке территории и направлении ее на доработку
           3.3.1. Должностное лицо Уполномоченного органа проверяет соответствие содержания заявления и приложенных к нему документов требованиям, установленным пунктом 2.5.1.  настоящего административного регламента.
          3.2.2. В случае установления несоответствия документации по планировке территории требованиям пункта 2.5.1. настоящего регламента должностное лицо Уполномоченного органа осуществляет подготовку решения об отклонении такой документации и направлении ее на доработку.
          3.2.3. В случае установления соответствия документации по планировке территории должностное лицо Уполномоченного органа осуществляет подготовку решения о направлении документации по планировке территории в Администрацию Любытинского муниципального района.
          3.4. Организация и проведение публичных слушаний по проекту планировки территории или проекту межевания территории
          3.4.1. Публичные слушания до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний по проекту планировки территории или проекту межевания территории проводятся в срок не менее 1 месяца и не более 3 месяцев со дня оповещения жителей о времени и месте проведения публичных слушаний.
         3.5. Подготовка и согласование проекта постановления об утверждении документации по планировке территории либо постановления об отклонении документации по планировке территории
         3.5.1. После принятия решений, об утверждении документации по планировке территории либо об отклонении документации по планировке территории должностное лицо Уполномоченного органа осуществляет подготовку и согласование проекта постановления об утверждении документации по планировке территории или об отклонении документации по планировке территории.
         3.5.2.  Срок исполнения административной процедуры - не более 15 дней со дня проведения публичных слушаний по проекту планировки территории или проекту межевания территории.
         3.6. Выдача заявителю копии постановления об утверждении документации по планировке территории или копии постановления об отклонении документации по планировке территории
         3.6.1. Копия постановления об утверждении документации по планировке территории или копии постановления об отклонении документации по планировке территории выдается (направляется) заявителю лично или почтовым отправлением, в том числе в форме электронного доку
          Копия постановления, предоставляемая заявителю по почте, направляется по адресу отправителя, указанному в заявлении, заказным письмом, в том числе направляется заявителю в форме электронного документа по указанному в электронном обращении адресу.
         3.6.2. Срок исполнения административной процедуры - не более 2 дней со дня принятия постановления о подготовке документации по планировке территории.
         3.7. Порядок выполнения административных процедур МФЦ
         Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регламентом с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ. 
          МФЦ не осуществляет:
           формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в органы государственной власти, иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг;
            иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги.
           Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством само записи на официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра:88002501053, а также при личном обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ».
         3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
          В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного обращения или почтовым отправлением.
           К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении.
          Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в случае поступления заявления по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.
           Должностное лицо Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений.
           В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления.
            В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого документа должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления.
            Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии со способом, указанным в заявлении.
Раздел IV. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

4.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении государственной (муниципальной) услуги, выполняемых  многофункциональными центрами

           4.1.1.  Многофункциональный центр осуществляет:
            информирование заявителей о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением государственной (муниципальной) услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги в многофункциональном центре;
           выдачу заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления государственной (муниципальной) услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственных (муниципальных) услуг;
          иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом 
№ 210- ФЗ.
          В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.
4.1.2. Многофункциональный центр не несет ответственности за умышленно совершенные действия и (или) бездействия заявителя и (или) иных лиц, повлекшие преобразование в электронную форму подложных или фальсифицированных документов, представленных заявителем на бумажном носителе.
4.1.3. Убытки, причиненные лицу в результате ненадлежащего исполнения многофункциональным центром или его работниками полномочий, установленных законодательством, возмещаются в порядке, установленном гражданским законодательством.

4.2. Информирование заявителей

         4.2.1. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:
         а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
         б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
          При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
         Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;
         В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
        изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
        назначить другое время для консультаций.
         При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

4.3. Выдача заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) услуги

          4.3.1. При наличии в заявлении о предоставлении государственной (муниципальной) услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления".
          Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления".
         4.3.2. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом государственной (муниципальной) услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
           Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
           устанавливает	личность		заявителя на основании документа, удостоверяющего	 личность	в		соответствии с законодательством Российской Федерации;
            проверяет	полномочия	представителя	заявителя	 (в	случае обращения  представителя заявителя);
            определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
            распечатывает результат предоставления государственной (муниципальной) услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального	центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации  случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 
             заверяет экземпляр электронного документа	на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
             выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;
            запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.












Приложение № 1
к Административному регламенту по предоставлению государственной (муниципальной) услуги «_____________________»

В  
(наименование органа местного самоуправления,

органа государственной власти

субъекта Российской Федерации)
от_______________________________ 
(для заявителя юридического лица - полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, место нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта;
для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического проживания телефон)

Заявление
об утверждении документации по планировке территории

Прошу утвердить документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории) в границах: ____________________________________________________________________

	Сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке территории __________________________________________________________.

К заявлению прилагаются следующие документы:
(указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления государственной (муниципальной) услуги, прошу предоставить: __________________________________________________
                                                     (указать способ получения результата предоставления 
_______________________________________________________________________________________
государственной (муниципальной) услуги).
	
	
	
	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	
	
	(ФИО)
	


Приложение № 2
к Административному регламенту по предоставлению государственной (муниципальной) услуги «_____________________»
 (Бланк органа,
осуществляющего
предоставление государственной 
(муниципальной) услуги 



Р Е Ш Е Н И Е
об утверждении документации по планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории)

от________________№_______________
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от _____________№ ______________, заключения по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений от ____________ г. № __________ (указывается в случае проведения публичных слушаний/общественных обсуждений):
1. Утвердить документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории) в границах: ______________________________________________________________________.
2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в «____________________________________________________________________».
3. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего решения (постановления/распоряжения) возложить на________________________________.


Должностное лицо (ФИО)

(подпись должностного лица органа, осуществляющего
предоставление государственной 
(муниципальной) услуги

Приложение № 3
к Административному регламенту по предоставлению государственной (муниципальной) услуги «_____________________»
 (Бланк органа,
осуществляющего
предоставление государственной 
(муниципальной) услуги 


Р Е Ш Е Н И Е
о внесении изменений в документацию по планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории)

от________________№_______________

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от _____________№ ______________, заключения по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений от ____________ г. № __________ (указывается в случае проведения публичных слушаний/общественных обсуждений):
1. Внести изменения в документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории), утвержденную:_________________________________________________________
                                       (указываются реквизиты решения об утверждении
______________________________________________________________________
документации по планировке территории)
в отношении территории (ее отдельных частей) ______________________________
                                                                                         (кадастровый номер 
______________________________________________________________________
земельного участка или описание границ территории согласно прилагаемой схеме).
2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в «____________________________________________________________________».
3. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего решения (постановления/распоряжения) возложить на _______________________________.

Должностное лицо (ФИО)

(подпись должностного лица органа, осуществляющего
предоставление государственной 
(муниципальной) услуги





















                                                                                             Приложение № 4
к Административному регламенту по предоставлению государственной (муниципальной) услуги «_____________________»
 (Бланк органа,
осуществляющего
предоставление государственной 
(муниципальной) услуги 




Р Е Ш Е Н И Е
об отклонении документации по планировке территории
 и направлении ее на доработку
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории)

от________________№_______________

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от _____________№ ______________, заключения по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений от ____________ г. № __________ (указывается в случае проведения публичных слушаний/общественных обсуждений):
1. Отклонить документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории) в границах: ______________________________________________________________________
по следующим основаниям: ______________________________________________
и направить ее на доработку.
2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в «__________________________».
Отказ в предоставлении услуги не препятствует повторному обращению за предоставлением государственной (муниципальной) услуги.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке, а также в судебном порядке.

Должностное лицо (ФИО)

(подпись должностного лица органа, осуществляющего
предоставление государственной 
(муниципальной) услуги
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Российская  Федерация
Новгородская область
Администрация  Любытинского муниципального района
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 14.07.2025 № 748

р.п.Любытино
                                                                   
Об утверждении типового административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земель или 
земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую» 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация Любытинского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

	  1. Утвердить прилагаемый типовой административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую» в новой редакции.
           2. Считать утратившими силу постановления Администрации муниципального района: 
от 30.12.2022 № 1481 «Об утверждении типового административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»;
 от 03.03.2023 № 194 «О внесении изменений в типовой административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую».
          3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник» и разместить на сайте Любытинского муниципального района в сети «Интернет».

Глава
муниципального района                                     А.А.Устинов





















































Утвержден
постановлением Администрации
муниципального района
от 14.07.2025  № 748                                               

Типовой административный регламент предоставления
государственной (муниципальной) услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной      категории в другую» 

                      I.Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

             Административный регламент предоставления государственной (муниципальной) услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления государственной (муниципальной) услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по отнесению земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую» в Любытинском муниципальном округе.

1.2. Круг Заявителей

        1.2.1. Заявителями на получение государственной (муниципальной) услуги являются физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица. (далее – Заявитель).
        1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1. настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной (муниципальной) услуги

        1.3.1. Информирование о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется:
        1)непосредственно при личном приеме заявителя в отдел строительства и архитектуры комитета жилищно-коммунального хозяйства Администрации Любытинского муниципального района (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);
        Место нахождения Администрации Любытинского муниципального района, его структурных подразделений - отдел строительства и архитектуры комитета жилищно-коммунального хозяйства (далее - Уполномоченный орган): Новгородская область, р.п.Любытино, ул. Советов, д.29;
         почтовый адрес: 174760, Новгородская область, р.п.Любытино, ул. Советов, д.29;
         место нахождения МФЦ: Новгородская область, р.п.Любытино, ул.Советов, д.29 (вход со двора).
         График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами Отдела:
        Вторник и четверг: с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00.
	График (режим) приема заинтересованных лиц в ГОАУ «МФЦ»:
	понедельник: 8.30 - 17.00;
	вторник, среда: 8.30 - 17.30;
                 четверг: 10.00-17.30;
	пятница: 8.30 - 17.30 (по предварительной записи до 20:00);
	суббота, воскресенье - выходные дни;
          2) по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
                 телефоны специалистов отдела: 8(816-68) 62-310;
                телефоны специалистов ГОАУ «МФЦ»: 8-921-020-28-87;
         3)  письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
         4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
         в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);
на официальном сайте Уполномоченного органа (https://lyubytinskij-r49.gosweb.gosuslugi.ru/);
         5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.
          1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги;
          адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
          справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);
          документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
          порядка и сроков предоставления государственной (муниципальной) услуги; 
        порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
         по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
         порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении государственной (муниципальной) услуги.
        Получение информации по вопросам предоставления государственной (муниципальной) услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется бесплатно.
        1.3.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
        Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
        Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию
         Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
изложить обращение в письменной форме; назначить другое время для консультаций.
         1.3.4. Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления государственной (муниципальной) услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
         Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
         Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
         1.3.5. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление государственной (муниципальной) услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.3.2. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).
       1.3.6. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.
        Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.
        1.3.7.На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления государственной (муниципальной) услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной (муниципальной) услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:
        о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление государственной (муниципальной) услуги, а также многофункциональных центров;
        справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление государственной (муниципальной) услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
       адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».
       1.3.8. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
       1.3.9. Размещение информации о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
       1.3.10 Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и о результатах предоставления государственной (муниципальной) услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

II.Стандарт предоставления государственной
(муниципальной) услуги

2.1. Наименование государственной (муниципальной) услуги
          Государственная (муниципальная) услуга «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»

2.2. Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления (организации), предоставляющего государственную
(муниципальную) услугу

         2.2.1. Государственная (муниципальная) услуга предоставляется Уполномоченным органом – отдел строительства и архитектуры комитета жилищно-коммунального хозяйства Администрации Любытинского муниципального района. В предоставлении государственной услуги принимают участие Уполномоченные органы (многофункциональные центры при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии), взаимодействуют с:
     - Федеральной налоговой службы России;
     - Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
     - органами, уполномоченными на проведение государственной экологической                   экспертизы.
       2.2.2. При предоставлении государственной (муниципальной) услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной (муниципальной) услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной (муниципальной) услуги.

2.3. Описание результата предоставления государственной
 (муниципальной) услуги

       2.3.1. Результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги является:
       2.3.1.1. В случае обращения с заявлением об отнесении земельного участка к определенной категории земель:
      - Решение уполномоченного органа об отнесении земельного участков к определенной категории земель по форме, согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту;
     - Решение уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно приложению № 7 к настоящему Административному регламенту.
       2.3.1.2. В случае обращения с заявлением о переводе земельного участка из одной категории в другую:
      - Решение уполномоченного органа о переводе земельного участка из одной категории в другую по форме, согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту;
      - Решение уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно приложению № 7 к настоящему Административному регламенту.

2.4. Срок предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, срок приостановления предоставления государственной (муниципальной) услуги,  срок выдачи (направления) документов, являющихся
 результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги

        Срок предоставления государственной (муниципальной) услуги определяется в соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую».
         Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления может быть предусмотрено оказание государственной (муниципальной) услуги в иной срок, не превышающий установленный Федеральным законом от 21 декабря 2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую».

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной(муниципальной) услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной (муниципальной) услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления

          2.5.1. Для получения государственной (муниципальной) услуги заявитель представляет:
          2.5.1.1. в случае обращения об отнесении земельного участка к определенной  категории земель:
          1)согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на отнесение земельного участка к определенной категории земель (за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка);
          2)правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный участок;
          3)проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством);
          4)документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя;
          5)заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.
         В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
         В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления государственной (муниципальной) услуги:
         в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
         на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
          2.5.1.2. в случае обращения о переводе земельного участка из одной категории в другую:
1)согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую (за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка);
2)правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный участок;
           3)проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством);
           4)документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя;
           5)заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги по форме, согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
           В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
           В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления государственной (муниципальной) услуги:
           в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
           на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
          2.5.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
         В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
           В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.
          В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано юридическим лицом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
           В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано индивидуальным предпринимателем – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
           В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано нотариусом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – подписанный простой электронной подписью.
           2.5.3. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пунктах 2.5.1-2.5.2 Административного регламента направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной (муниципальной) услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг

            2.6.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной (муниципальной) услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг в случае обращения:
           1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
           2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных   предпринимателей;
           3) сведения из Единого государственного реестра	недвижимости;	в   отношении земельного участка;
           4) сведения о положительном заключении государственной экологической экспертизы (неэлектронное межведомственное информационное взаимодействие).
           2.6.2. При предоставлении государственной (муниципальной) услуги запрещается требовать от заявителя:
       1) Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
      2) Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Любытинского муниципального района, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе; 
      3) Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
      4) Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
       а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
       б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
       в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;
        г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
        5) Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственно (муниципальной) услуги

            Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, являются:
         - с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;
           - к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям земельного законодательства.
           - запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
           - некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);
          - представление	неполного	комплекта	документов, 	необходимого для                                                       предоставления услуги;
          - представленные	документы, 	необходимые	для	предоставления
услуги, утратили силу;
          - представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
          - представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги;
          - представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
         - подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги

          2.8.1. Оснований для приостановления предоставления государственной (муниципальной) услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
         2.8.2. Основания для отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги:
        - наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;
        - установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации;
        2.8.3. в случае обращения с заявлением о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, дополнительно:
       - федеральными законами установлены ограничения или запреты на перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
государственной (муниципальной) услуги

            Услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной (муниципальной) услуги, отсутствуют.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление государственной (муниципальной) услуги

            Предоставление (государственной) муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

   2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной (муниципальной) услуги, 
включая информацию о методике расчета размера такой платы

         Услуги, необходимые и обязательные для предоставления  государственной (муниципальной) услуги, отсутствуют.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и при получении результата предоставления государственной (муниципальной) 
услуги

          Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и при получении результата предоставления государственной (муниципальной) услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15  минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной (муниципальной) услуги, в том числе в электронной форме

       2.13.1.Срок регистрации заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги.
        В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, указанных в пункте
        2.13.2.  настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственно (муниципальной) услуги по форме, приведенной в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется                   государственная (муниципальная) услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной                                    (муниципальной) услуги, информационным стендам с образцами их            заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой государственной (муниципальной) услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в                      соответствии с законодательством Российской Федерации                                о социальной защите инвалидов

        Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, а также выдача результатов предоставления государственной (муниципальной) услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
        В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
         Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей- инвалидов.
         В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
         Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
         наименование;
         местонахождение и юридический адрес; режим работы;
         график приема;
         номера телефонов для справок.
         Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
         Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, оснащаются:
         противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами  оказания первой медицинской помощи;
         туалетными комнатами для посетителей.
         Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
         Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
         Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
           Места	приема	Заявителей	оборудуются	информационными       табличками (вывесками) с указанием:
           номера кабинета и наименования отдела;
           фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
           графика приема Заявителей.
           Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
          Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
           При предоставлении государственной (муниципальной) услуги инвалидам обеспечиваются:
           возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная (муниципальная) услуга;
           возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски;
          сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
          надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, и к государственной (муниципальной) услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
          дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
          допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
          допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются государственная (муниципальная) услуги;
         оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

2.15. Показатели доступности и качества государственной
 (муниципальной) услуги

         2.15.1.Основными показателями доступности предоставления государственной (муниципальной) услуги являются:
        2.15.1.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги в информационно- телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации.
       2.15.1.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении государственной (муниципальной) услуги с помощью ЕПГУ.
       2.15.1.3.Возможность получения информации о ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
        2.15.2. Основными показателями качества предоставления государственной (муниципальной) услуги являются:
        2.15.2.1. Своевременность предоставления государственной (муниципальной) услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.
        2.15.2.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении государственной (муниципальной) услуги.
       2.15.2.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.
       2.15.2.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления государственной (муниципальной) услуги.
       2.15.2.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении государственной (муниципальной) услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления государственной (муниципальной) услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления государственной (муниципальной) услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления государственной (муниципальной) услуги 
в электронной форме

       2.16.1. Предоставление государственной (муниципальной) услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата государственной (муниципальной) услуги в многофункциональном центре.
       2.16.2. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.
       В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
        Заполненное заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления государственной (муниципальной) услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
        Результаты предоставления государственной (муниципальной) услуги, указанные в пункте 2.2.1 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
        В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления государственной (муниципальной) услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 4.3 настоящего Административного регламента.
        2.16.3. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.
        Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
· «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
· «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
· «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
· сохранением	всех	аутентичных	признаков	подлинности, 	а	
· именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
· количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый  из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
         Электронные документы должны обеспечивать:
      - возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
        -для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
         Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1.  Исчерпывающий перечень административных процедур
          Предоставление государственной (муниципальной) услуги включает в себя следующие административные процедуры:
         проверка документов и регистрация заявления;
          получение	сведений	посредством	Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);
         рассмотрение документов и сведений; принятие решения;
         выдача результата;
         внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей.
        Описание административных процедур представлено в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении государственной (муниципальной) услуги услуг 
в электронной форме

          При предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
         получение информации о порядке и сроках предоставления государственной (муниципальной) услуги;
        формирование заявления;
        прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
        получение результата предоставления государственной (муниципальной) услуги;
        получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
        осуществление оценки качества предоставления государственной (муниципальной) услуги;
        досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, либо государственного (муниципального) служащего.


3.3. Порядок осуществления административных
процедур (действий) в электронной форме

         3.3.1. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
       Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
         При формировании заявления заявителю обеспечивается:
        а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.4.1. настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
       б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
       в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
      г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
       д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
     е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.
      Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления государственной (муниципальной) услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.
       3.3.2.Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:
         а) прием документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
        б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги.
         3.3.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее
    – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления государственной (муниципальной) услуги (далее – ГИС).
      Ответственное должностное лицо:
      проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
       рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
       производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.
       3.3.4.Заявителю  в	качестве	результата	предоставления	государственной (муниципальной) услуги обеспечивается возможность получения документа:
        в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
         в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в  многофункциональном центре.
         3.3.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления государственной (муниципальной) услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
         При предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной форме заявителю направляется:
         а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, и начале процедуры предоставления государственной (муниципальной) услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления государственной (муниципальной) услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
          б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и возможности получить результат предоставления государственной (муниципальной) услуги либо мотивированный отказ в предоставлении государственной (муниципальной) услуги.
        3.3.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
       Оценка качества предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
       3.3.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»1.
3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления
государственной (муниципальной) услуги документах

      3.4.1. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган.
      3.4.2. Для приема обращения Заявителю необходимо предоставить с Заявление с приложением документов, указанных в пункте 2.4.1 настоящего Административного регламента.
       3.4.3. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.
       3.4.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной (муниципальной) услуги документах осуществляется в следующем порядке:
      3.4.4.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления государственной (муниципальной) услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.
      3.4.4.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.4.4.1.  пункта 3.4.4. настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги.
      3.4.4.3.Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги.
      3.4.4.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте         3.4.4.1. пункта 3.4.4. настоящего подраздела.

IV. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления
 государственных и муниципальных услуг

4.1.  Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении государственной (муниципальной) услуги, выполняемых многофункциональными центрами

        Многофункциональный центр осуществляет:
       1) информирование заявителей о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением государственной (муниципальной) услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги в многофункциональном центре;
        2) выдачу заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления государственной (муниципальной) услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственных (муниципальных) услуг;
       3) иные процедуры   и   действия, предусмотренные   Федеральным   законом № 210-ФЗ.
       В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.
Многофункциональный центр не несет ответственности за умышленно совершенные действия и (или) бездействия заявителя и (или) иных лиц, повлекшие преобразование в электронную форму подложных или фальсифицированных документов, представленных заявителем на бумажном носителе.
Убытки, причиненные лицу в результате ненадлежащего исполнения многофункциональным центром или его работниками полномочий, установленных законодательством, возмещаются в порядке, установленном гражданским законодательством.

4.2. Информирование заявителей

          Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:
         а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
        б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
        При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
        Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;
          В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
         изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
         назначить другое время для консультаций.
         При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

4.3. Выдача заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) услуги

          4.3.1. При наличии в заявлении о предоставлении государственной (муниципальной) услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее – Постановление № 797).
          Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797.
          4.3.2. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом государственной (муниципальной) услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
          Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
        проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
       определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
       распечатывает результат предоставления государственной (муниципальной) услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
        заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
        выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;
        запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.












Приложение № 1 
к Административному регламенту по предоставлению государственной
(муниципальной) услуги

«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к                 определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в
составе таких земель из одной категории в другую»

Форма заявления на отнесение земель или земельных участков в составе  таких земель к определенной категории

кому:


(наименование уполномоченного на отнесение земельного
участка к определенной категории земель органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления)
от кого:


(наименование и данные организации для юридического
лица / фамилия, имя, отчество для физического лица)


(адрес места нахождения; адрес электронной почты;)


Заявление
об отнесении земельного участка к определенной категории земель

Прошу отнести земельный участок:

расположенный адресу (местоположение) 	


площадью 	
с кадастровым номером  	
к категории земель  	
(указывается категория земель, к которой предполагается отнести земельный участок)


Земельный участок принадлежит  	
(указывается правообладатель земли (земельного участка))
на праве 	
(указывается право на землю (земельный участок))




Результат	услуги	выдать   	
следующим способом:


Приложения:




(документы, которые представил заявитель)






		
(должность)	(подпись)	(фамилия и инициалы)

Дата	г.

















Приложение № 2
к Административному регламенту
по предоставлению государственной
(муниципальной) услуги

«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в
составе таких земель из одной категории в другую»

Форма заявления на перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую
кому:


(наименование уполномоченного на перевод земельного
участка из одной категории в другую органа государственной власти субъекта Российской
Федерации или органа местного самоуправления)
от кого:


(наименование и данные организации для юридического
лица / фамилия, имя, отчество для физического лица)

(адрес места нахождения; адрес электронной почты;)


Ходатайство
о переводе земельного участков из одной категории в другую

Прошу перевести земельный участок:

расположенный по адресу (местоположение)  	


площадью 	

с кадастровым номером  	

из категории земель  	
(указывается категория земель, к которой принадлежит земельный участок)
в категорию земель  	
(указывается категория земель, в которую планируется осуществить перевод земельного участка)
в связи  	
(указывается обоснование перевода земельного участка с указанием на положения Федерального закона от 21.12.2004 № 172-ФЗ)

Земельный участок принадлежит  	
(указывается правообладатель земли (земельного участка))

на праве 	
(указывается право на землю (земельный участок))


Результат	услуги	выдать следующим способом:


Приложения:                                                 __________________________________
                                                                                      (документы, которые представил заявитель)


____________                   _______________                      _____________________
(Должность)                                           (подпись)                                                         (фамилия и инициалы)



Дата______________





































Приложение № 3
к Административному регламенту
 по предоставлению государственной
(муниципальной) услуги
«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод  земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении государственной(муниципальной) услуги

	

Основание для начала
административной процедуры
	


Содержание административных действий
	

Срок выполнения администрати вных
действий
	Должност ное лицо, ответстве нное за выполнен ие
администр ативного действия
	
Место выполнения
административног о действия/ используемая
информационная система
	

Критерии принятия решения
	

Результат
административного действия, способ
фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление
	Прием и проверка
	1 рабочий
	Уполномо
	Уполномоченны
	–
	регистрация

	заявления и
	комплектности документов на
	день
	ченного
	й орган / ГИС
	
	заявления и

	документов для
	наличие/отсутствие оснований
	
	органа,
	
	
	документов в ГИС

	предоставления
	для отказа в приеме документов,
	
	ответствен
	
	
	(присвоение номера и

	государственной
	предусмотренных пунктом 2.11
	
	ное за
	
	
	датирование);

	(муниципальной)
	Административного регламента
	
	предостав
	
	
	назначение

	услуги в
	
	
	ление
	
	
	должностного лица,

	Уполномоченный
	В случае выявления оснований
	1 рабочий
	государст
	
	
	ответственного за

	орган
	для отказа в приеме документов,
	день
	венной
	
	
	предоставление

	
	направление заявителю в
	
	(муниципа
	
	
	государственной

	
	электронной форме в личный
	
	льной)
	
	
	(муниципальной)

	
	кабинет на ЕПГУ уведомления о
	
	услуги
	
	
	услуги, и передача

	
	недостаточности
	
	
	
	
	ему документов

	
	представленных документов, с
	
	
	
	
	

	
	указанием на соответствующий
	
	
	
	
	




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	документ, предусмотренный пунктом 2.7 Административного регламента                                                                                             либо о выявленных
нарушениях. Данные недостатки могут быть исправлены
заявителем в течение 1 рабочего дня со дня поступления соответствующего уведомления
заявителю.
	
	
	
	
	

	
	В случае непредставления в течение указанного срока необходимых документов (сведений из документов), не исправления выявленных нарушений, формирование и направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления государственной (муниципальной) услуги, с указанием причин отказа
	
	
	
	
	




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.7 Административного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	1 рабочий день
	должност ное лицо Уполномо ченного органа, ответстве нное за регистрац ию корреспон денции
	Уполномоченны й орган/ГИС
	
	

	
	Проверка заявления и
документов представленных для получения муниципальной услуги
	
	должност ное лицо Уполномо ченного органа, ответстве нное за предостав ление государст венной (муницип
альной) услуги
	Уполномоченны й орган/ГИС
	–
	Направленное заявителю электронное
сообщение о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме
заявления к рассмотрению

	
	Направление заявителю электронного сообщения о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа
	
	
	
	наличие/отсутст вие оснований
для отказа в приеме
документов, предусмотренны х пунктом 2.9 Административ ного регламента
	

	2. Получение сведений посредством СМЭВ

	пакет зарегистрированн ых документов, поступивших
должностному лицу, ответственному за предоставление
	направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.3 Административного регламента
	в день регистрации заявления и документов
	должностн ое лицо Уполномо ченного органа, ответствен ное за
предоставл
	Уполномоченны й орган/ГИС/ СМЭВ
	отсутствие документов,
необходимых для
предоставления государственно (муниципальной
) услуги,
	направление
межведомственного запроса в органы (организации),
предоставляющие документы (сведения), предусмотренные




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	государственной
	
	
	ение
	
	находящихся в
	пунктами 2.9

	(муниципальной)
	
	
	государств
	
	распоряжении
	Административного

	услуги
	
	
	енной
	
	государственны
	регламента, в том

	
	
	
	(муниципа
	
	х органов
	числе с

	
	
	
	льной)
	
	(организаций)
	использованием

	
	
	
	услуги
	
	
	СМЭВ

	
	получение ответов на
	3 рабочих дня
	должностн
	Уполномоченны
	–
	получение

	
	межведомственные запросы,
	со дня
	ое лицо
	й орган) /ГИС/
	
	документов

	
	формирование полного
	направления
	Уполномо
	СМЭВ
	
	(сведений),

	
	комплекта документов
	межведомств
	ченного
	
	
	необходимых для

	
	
	енного
	органа,
	
	
	предоставления

	
	
	запроса в
	ответствен
	
	
	государственной

	
	
	орган или
	ное за
	
	
	(муниципальной)

	
	
	организацию,
	предоставл
	
	
	услуги

	
	
	предоставляю
	ение
	
	
	

	
	
	щие
	государств
	
	
	

	
	
	документ и
	енной
	
	
	

	
	
	информацию,
	(муниципа
	
	
	

	
	
	если иные
	льной)
	
	
	

	
	
	сроки не
	услуги
	
	
	

	
	
	предусмотрен
	
	
	
	

	
	
	ы
	
	
	
	

	
	
	законодатель
	
	
	
	

	
	
	ством РФ и
	
	
	
	

	
	
	субъекта РФ
	
	
	
	

	3. Рассмотрение документов и сведений




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	пакет
	Проведение соответствия
	До 5 рабочих
	должност
	Уполномоченны
	основания
	проект результата

	зарегистрированны
	документов и сведений
	дней
	ное лицо
	й орган) / ГИС
	отказа в
	предоставления

	х документов,
	требованиям нормативных
	
	Уполномо
	
	предоставлении
	государственной

	поступивших
	правовых актов предоставления
	
	ченного
	
	государственной
	(муниципальной)

	должностному
	государственной
	
	органа,
	
	(муниципальной
	услуги по форме,

	лицу,
	(муниципальной) услуги
	
	ответстве
	
	) услуги,
	приведенной в

	ответственному за
	
	
	нное за
	
	предусмотренны
	приложении №5, №6,

	предоставление
	
	
	предостав
	
	е пунктом 2.12 -
	№7 к

	государственной
	
	
	ление
	
	2.13
	Административному

	(муниципальной)
	
	
	государст
	
	Административ
	регламенту

	услуги
	
	
	венно
	
	ного регламента
	

	
	
	
	(муницип
	
	
	

	
	
	
	альной)
	
	
	

	
	
	
	услуги
	
	
	

	4. Принятие решения

	проект результата
	Принятие решения о
	До 5 рабочих
	должностн
	Уполномоченны
	–
	Результат

	предоставления
	предоставления государственной
	дней
	ое лицо
	й орган) / ГИС
	
	предоставления

	государственной
	(муниципальной) услуги или об
	
	Уполномо
	
	
	государственной

	(муниципальной)
	отказе в предоставлении услуги
	
	ченного
	
	
	(муниципальной)

	услуги по форме
	
	
	органа,
	
	
	услуги по форме,

	согласно
	
	
	ответствен
	
	
	приведенной в

	приложению № 5,
	
	
	ное за
	
	
	приложении №5, №6,

	№ 6 или № 7 к
	
	
	предостав
	
	
	№7 к

	Административно
	
	
	ление
	
	
	Административному

	му регламенту
	
	
	государст
	
	
	регламенту,

	
	
	
	венной
	
	
	подписанный




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Формирование решения о предоставлении государственной
(муниципальной) услуги или об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги
	
	(муниципа льной) услуги; Руководит ель Уполномо ченного органа)ил и иное уполномо ченное им лицо
	
	
	усиленной
квалифицированной подписью руководителя Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица

	5. Выдача результата

	формирование и регистрация результата государственной (муниципальной) услуги, указанного в пункте 2.4 Административног о регламента, в
форме электронного
документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления государственной (муниципальной) услуги
	после окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставлен ия государствен ной (муниципаль ной) услуги не включается)
	должност ное лицо Уполномо ченного органа, ответстве нное за предостав ление государст венно (муницип альной) услуги
	Уполномоченны й орган) / ГИС
	–
	Внесение сведений о конечном результате предоставления государственной (муниципальной) услуги

	
	Направление в многофункциональный центр результата государственной (муниципальной) услуги,
	в сроки, установленны е соглашением
	должност ное лицо Уполномо ченного
	Уполномоченны й орган) / АИС МФЦ
	Указание заявителем в
Запросе способа выдачи
	выдача результата государственной (муниципальной) услуги заявителю в




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	указанного в пункте 2.4 Административного регламента, в форме электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа
	о взаимодейств ии между Уполномочен ным органом и многофункци ональным центром
	органа, ответстве нное за предостав ление государст венно (муницип альной) услуги
	
	результата государственной (муниципальной
) услуги в многофункцион альном центре, а также подача
Запроса через многофункцион альный центр
	форме бумажного документа, подтверждающего содержание электронного
документа, заверенного печатью многофункционально го центра;
внесение сведений в ГИС о выдаче результата государственной (муниципальной) услуги

	
	Направление заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставлен ия государствен ной (муниципаль ной) услуги
	должност ное лицо Уполномо ченного органа, ответстве нное за предостав ление государст венно (муницип
альной) услуги
	ГИС
	
	Результат государственной (муниципальной) услуги, направленный заявителю на личный кабинет на ЕПГУ

	6. Внесение результата государственной (муниципальной) услуги в реестр решений

	Формирование и регистрация результата
государственной (муниципальной)ус
	Внесение сведений о результате предоставления государственной (муниципальной) услуги, указанном в пункте 2.4
	1 рабочий день
	должност ное лицо Уполномо
ченного органа,
	ГИС
	-
	Результат
предоставления (государственной) муниципальной услуги, указанный в




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	луги, указанного в пункте 2.4 Административног о регламента, в
форме электронного
документа в ГИС
	Административного регламента, в реестр решений
	
	ответстве нное за предостав ление государст венно (муницип альной)
услуги
	
	
	пункте 2.4 Административного регламента внесен в реестр























Приложение № 4
к Административному регламенту
по предоставлению государственной
(муниципальной) услуги

«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в
составе таких земель из одной категории в другую»


Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги


(наименование органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления,
уполномоченного на отнесение земельного участка к определенной категории земель или перевод земельного участка из одной категории в другую)



от  	
№  	

Кому:







РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую
категорию»

Рассмотрев Ваше заявление от		№ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую», уполномоченным органом (	) принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:
-	;
-	;
-	.

Разъяснение причин отказа:
-	;
-	;
-	;
-	.

Дополнительная информация:
 	.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.




(должность)	(подпись)	(фамилия, имя, отчество (последнее - при
наличии))




















	


Приложение №5
к Административному регламенту
по предоставлению государственной
(муниципальной) услуги

«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в
составе таких земель из одной категории в другую»

Форма решения об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель




(наименование органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления,
уполномоченного на отнесение земельного участка к определенной категории земель)



от  	
№  	

Кому:





РЕШЕНИЕ
об отнесении земельного участка к определенной категории земель

Рассмотрев Ваше заявление от	№		и прилагаемые к нему документы, руководствуясь статьей 8 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из          одной          категории	в          другую»,	уполномоченным органом

(наименование органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления, уполномоченного перевод земельного участка из одной категории в другую)
принято решение об отнесении земельного участка с кадастровым номером _:	:	,
площадью	 		кв.	м,	расположенному	по	адресу:
 	,	к	категории	земель
«_	».

Дополнительная	информация:





(должность)		(подпись)	(фамилия и инициалы) Дата	г.

Приложение №6
к Административному регламенту
по предоставлению государственной
(муниципальной) услуги

«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в
составе таких земель из одной категории в другую»

Форма решения о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую





(наименование органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления,
уполномоченного перевод земельного участка из одной категории в другую)



от  	
№  	

Кому:





РЕШЕНИЕ
о переводе земельного участка из одной категории в другую

Рассмотрев Ваше заявление от	№		и прилагаемые к нему документы, руководствуясь статьей 8 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из          одной          категории          в          другую»,	уполномоченным органом

(наименование органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления, уполномоченного перевод земельного участка из одной категории в другую)
принято решение о переводе земельного участка с кадастровым номером _:	:	,
площадью	 		кв.	м,	расположенному	по	адресу:
 			, из категории земель «_			» в категорию	земель	«		»,	для	цели:
 	.

Дополнительная информация:  	




(должность)		(подпись)	(фамилия и инициалы) Дата	г

Приложение №7
к Административному регламенту
по предоставлению государственной
(муниципальной) услуги

«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в
составе таких земель из одной категории в другую»

Форма решения об отказе в предоставлении услуги




(наименование органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления,
уполномоченного на отнесение земельного участка к определенной категории земель или перевод земельного участка из одной категории в другую)



от  	
№  	

Кому:








РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

от		№	

Рассмотрев Ваше заявление от		№ _	и прилагаемые к нему документы, руководствуясь Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую», уполномоченным органом (	), принято решение об отказе в предоставлении услуги,
(наименование органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного
самоуправления, уполномоченного на отнесение земельного участка к определенной категории земель или перевод земельного участка из одной категории в другую)

по следующим основаниям:

-	;
-	.

Разъяснение причин отказа:
-	;
-	;

-	.

Дополнительно информируем:  	

 	.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)
Вы вправе повторно обратиться с запросом о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы         в         орган,         уполномоченный         на         предоставление         услуги (	),
(наименование органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления,
уполномоченного на отнесение земельного участка к определенной категории земель или перевод земельного участка из одной
категории в другую)
а также в судебном порядке.




(должность)		(подпись)	(фамилия и инициалы) Дата	г.
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Российская  Федерация
Новгородская область
Администрация  Любытинского муниципального района
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 14.07.2025 № 749

р.п.Любытино

Об утверждении методических рекомендаций
по разработке и реализации муниципальных программ 
Любытинского муниципального округа Новгородской области

В соответствии с пунктом 3 постановления Администрации Любытинского муниципального района от 23.06.2025 № 651 «О системе управления муниципальными программами Любытинского муниципального округа» Администрация Любытинского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемые Методические рекомендации по разработке и реализации муниципальных программ Любытинского муниципального округа.
2. Признать утратившими силу Постановления Администрации Любытинского муниципального района от 24.12.2018 № 1229 «Об утверждении Порядка разработки муниципальных программ Любытинского муниципального района, их формирования, реализации и проведения оценки эффективности», от 25.12.2018 № 1247 «Об утверждении Порядка разработки муниципальных программ Любытинского сельского поселения, их формирования, реализации и проведения оценки эффективности».
3. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Официальный вестник Любытинского муниципального района» и разместить на официальном сайте Администрации Любытинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


Глава
муниципального района                 А.А.Устинов






Утверждено
постановлением Администрации
Любытинского муниципального района
от 14.07.2025 года № 749


МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
ПО РАЗРАБОТКЕ И РЕАЛИЗАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРОГРАММ ЛЮБЫТИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

1. Общие положения
1.1. Настоящие методические рекомендации по разработке и реализации муниципальных программ Любытинского муниципального округа (далее методические рекомендации) разработаны в соответствии с Положением о системе управления муниципальными программами Любытинского муниципального округа, утвержденным постановлением Администрации Любытинского муниципального района от 23.06.2025 № 651 (далее Положение), в целях методического обеспечения процесса разработки и реализации муниципальных программ Любытинского муниципального округа.
1.2. Методические рекомендации устанавливают формы и требования 
к документам, разрабатываемым при формировании и реализации муниципальных программ Новгородской области (далее муниципальные программы) и их структурных элементов, за исключением приоритетных проектов программ) и ведомственных проектов (программ), подготовка которых осуществляется в соответствии с Положением об организации проектной деятельности в Администрации Любытинского муниципального района, утвержденным постановлением Администрации Любытинского муниципального района от 18.10.2018 № 972.  (далее Положение об организации проектной деятельности). 
1.3. Понятия, используемые в методических рекомендациях, используются в значениях, установленных в Положении.
Для целей методических рекомендаций с учетом Положения используются следующие понятия:
цель муниципальной программы - социальный, экономический или иной общественно значимый или общественно понятный эффект от реализации муниципальной программы на момент окончания реализации этой муниципальной программы;
показатель муниципальной программы - количественно измеримый показатель, характеризующий достижение целей муниципальной программы и отражающий конечные общественно значимые социально-экономические иные общественно значимые эффекты от реализации муниципальной программы, ее структурного элемента;
задача структурного элемента муниципальной программы - итог деятельности, направленный на достижение изменений в социально-экономической сфере;
мероприятие (результат) - количественно измеримый итог деятельности, направленный на достижение показателей муниципальной программы и ее структурных элементов, сформулированный в виде завершенного действия по созданию (строительству, приобретению, оснащению, реконструкции и т.п.) определенного количества материальных и нематериальных объектов, предоставлению определенного объема услуг, выполнению определенного объема работ с заданными характеристиками. 
Термины «мероприятие» и «результат» тождественны друг другу 
и применяются при формировании проектной и процессной частей муниципальной программы. 
При формировании проектной части муниципальной программы включаемые в ее состав мероприятия (результаты) должны иметь количественно измеримые итоги их реализации. При формировании процессной части муниципальной программы допускается включение мероприятий (результатов), не имеющих количественно измеримых итогов их реализации;
объект – конечный материальный или нематериальный продукт, или услуга, планируемые к приобретению и (или) получению в рамках выполнения (достижения) мероприятия (результата) структурного элемента муниципальной программы;
прокси-показатель – дополнительный показатель муниципальной программы или ее структурного элемента, отражающий динамику основного показателя, но имеющий более частую периодичность расчета; 
контрольная точка – документально подтверждаемое событие, отражающее факт завершения значимых действий по выполнению (достижению) мероприятия (результата) структурного элемента муниципальной программы и (или) созданию объекта;
маркировка – реализуемое в муниципальной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» по мере ввода в эксплуатацию ее компонентов и модулей (далее программный комплекс) присвоение признака связи параметров муниципальных программ и их структурных элементов между собой, а также с параметрами других документов. 

2. Формирование реестра документов, входящих в состав
муниципальной программы 
2.1. Ответственным исполнителем муниципальной программы осуществляется формирование реестра документов, входящих в состав муниципальной программы, указанных в пункте 2.1 Положения (далее реестр документов), на бумажном носителе и (или) в программном комплексе по мере ввода в опытную эксплуатацию компонентов и модулей, по форме согласно приложению № 1 к методическим рекомендациям, а также обеспечивается его актуальность и полнота.
2.2. В реестре документов ответственным исполнителем муниципальной программы приводится следующая информация:
2.2.1. Тип документа. Определяется в зависимости от содержания документа и должен соответствовать одному из следующих типов:
стратегические приоритеты муниципальной программы;
паспорт муниципальной программы;
паспорт структурного элемента муниципальной программы (включающий в себя план по реализации структурного элемента 
(за исключением рабочих планов муниципальных проектов));
порядки предоставления субсидий из бюджета Любытинского муниципального округа юридическим лицам в рамках реализации муниципальной программы (в случае предоставления соответствующих субсидий в рамках муниципальной программы (далее – порядки предоставления субсидий юридическим лицам));
решение об осуществлении капитальных вложений в рамках реализации муниципальной программы (при необходимости);
решение о заключении от имени Администрации Любытинского муниципального округа муниципальных контрактов, предметом которых является выполнение работ (оказание услуг), длительность производственного цикла выполнения (оказания) которых превышает срок действия утвержденных лимитов бюджетных обязательств, 
в рамках муниципальной программы (при необходимости);
иные документы и материалы в сфере реализации муниципальной программы в соответствии с нормативными правовыми актами Администрации Любытинского муниципального округа (при необходимости).
2.2.2. Вид документа (например, постановление Администрации Любытинского муниципального округа, распоряжение Администрации Любытинского муниципального округа, протокол, приказ комитета, отдела Администрации Любытинского муниципального округа и др.);
2.2.3. Наименование и реквизиты (дата и номер) документа;
2.2.4. Наименование комитета, отдела Администрации Любытинского муниципального округа (муниципального учреждения), ответственного за разработку документа;
2.2.5. Гиперссылка на текст документа на Официальном сайте Администрации Любытинского муниципального округа в сети «Интернет» (в случае размещения документов).
В случае утверждения (принятия) документов, предусматривающих внесение изменений в ранее утвержденный (принятый) документ, такие документы также подлежат обязательному включению в реестр документов.

3. Рекомендации по содержанию стратегических приоритетов
муниципальных программ 
3.1. Документ, описывающий стратегические приоритеты в сфере реализации муниципальной программы, представляет собой текстовую часть муниципальной программы и по содержанию и структуре должен соответствовать требованиям пункта 3.1 Положения, а также учитывать рекомендации настоящего раздела методических рекомендаций.
Приоритеты и цели муниципальной политики в сфере муниципальной программы разрабатываются по форме согласно приложению № 2 
к методическим рекомендациям и утверждаются постановлением Администрации Любытинского муниципального округа.
Рекомендуемый объем стратегических приоритетов не должен превышать 10 страниц машинописного текста.
3.2. В рамках оценки текущего состояния соответствующей сферы социально-экономического развития Любытинского муниципального округа приводится анализ ее действительного состояния, включая основные проблемы, прогноз развития сферы реализации муниципальной программы.
Анализ действительного состояния сферы реализации муниципальной программы должен включать характеристику итогов реализации муниципальной политики в этой сфере, выявление потенциала развития анализируемой сферы и существующих ограничений в сфере реализации муниципальной программы.
Характеристика текущего состояния сферы реализации муниципальной программы должна содержать основные показатели уровня развития соответствующей сферы социально-экономического развития Любытинского муниципального округа.
3.3. При описании приоритетов и целей муниципальной политики в сфере реализации муниципальной программы учитываются национальные цели, определенные Президентом Российской Федерации, приоритеты социально-экономического развития Новгородской области и Любытинского муниципального округа,  обеспечения безопасности населения Любытинского муниципального округа, а также показатели, характеризующие достижение таких приоритетов и целей, установленные документами стратегического планирования Любытинского муниципального округа.
3.4. В рамках описания задач муниципального управления, способов их эффективного решения в соответствующей отрасли экономики, приводятся основные задачи развития соответствующей сферы реализации муниципальной программы предлагаемые механизмы (способы) их достижения (планируемые мероприятия), а также ожидаемые результаты реализации муниципальной программы с учетом сферы ответственности и полномочий ответственного исполнителя и соисполнителей муниципальной программы и имеющихся финансовых и иных ресурсов.
Сведения в соответствии с абзацем первым настоящего пункта представляются в разрезе целей муниципальной программы с указанием планируемых значений показателей муниципальной программы.

4. Требования к формированию паспорта муниципальной программы 
4.1. Паспорт муниципальной программы формируется в соответствии 
с требованиями пункта 3.2 Положения, а также должен учитывать рекомендации по его заполнению, установленные настоящим разделом методических рекомендаций.
4.2. Паспорт муниципальной программы разрабатывается с учетом следующих подходов:
а) отражение в паспорте муниципальной программы взаимосвязи 
с достижением целей Стратегий социально-экономического развития Новгородской области и Любытинского муниципального округа, иных приоритетов в сфере обеспечения безопасности населения Любытинского муниципального округа и их целевых показателей;
б) отражение в паспорте муниципальной программы связи ее структурных элементов с достижением показателей муниципальной программы;
в) определение в паспорте муниципальной программы перечня приоритетных проектов (программ) и ведомственных проектов (программ), и комплексов процессных мероприятий, необходимых и достаточных для достижения целей, и показателей муниципальной программы;
г) детализация значений показателей муниципальной программы по годам реализации муниципальной программы вплоть до года достижения целевых значений показателей или окончания реализации муниципальной программы;
д) планирование финансового обеспечения реализации муниципальной программы по структурным элементам, по годам реализации с указанием источников финансового обеспечения, исходя из необходимости достижения установленных целей и показателей муниципальной программы;
е) обеспечение соответствия информации, указанной в паспорте муниципальной программы и паспортах ее структурных элементов;
4.3. Разработка паспорта муниципальной программы осуществляется по форме согласно приложению № 3 к методическим рекомендациям 
и утверждается решением управляющего совета.
4.4. В разделе 1 «Основные положения» паспорта муниципальной программы отражается основная информация о муниципальной программе, 
в том числе сведения о ее кураторе, ответственном исполнителе, периоде реализации, целях, направлениях (подпрограммах) (при необходимости), об объемах финансового обеспечения, о связи  с  государственными программами Новгородской области.
Наименование муниципальной программы, информация о ее ответственном исполнителе в указанном разделе приводится в соответствии 
с утвержденным Администрацией Любытинского муниципального округа перечнем муниципальных программ Любытинского округа.
При указании периода реализации муниципальной программы допускается выделение отдельных этапов ее реализации в том числе:
с начала реализации муниципальной программы в соответствии 
с перечнем муниципальных программ Любытинского округа и до момента начала реализации муниципальной программы в соответствии с Положением (например: 2020 - 2025 годы);
с начала реализации муниципальной программы в соответствии 
с Положением и до окончания реализации муниципальной программы 
в соответствии с перечнем муниципальных программ Любытинского округа (например: 2026 - 2030 годы).
В строке «Цели муниципальной программы Любытинского округа» рекомендуется указывать не более 3 наименований целей реализации муниципальной программы с учетом соблюдения требований, установленных пунктом 2.7 Положения.
Сформированные цели муниципальной программы должны в целом покрывать основные направления реализации муниципальной политики 
в соответствующей сфере.
В строке «Направления (подпрограммы)» указываются при необходимости наименования выделяемых в муниципальной программе направлений (подпрограмм).
В строке «Связь с государственной программой Новгородской области» приводятся:
наименование государственной программы Новгородской области, связанной с реализацией муниципальной программы Любытинского муниципального округа.
4.5. В разделе 2 «Показатели муниципальной программы» паспорта муниципальной программы подлежат отражению показатели уровня муниципальной программы.
Включаемые в указанный раздел паспорта муниципальной программы показатели должны соответствовать пункту 2.8 Положения.
Количество показателей муниципальной программы формируется исходя из необходимости и достаточности для достижения целей муниципальной программы.
Используемая система показателей муниципальной программы должна позволять очевидным образом оценивать прогресс в достижении ее целей.
По каждому показателю в соответствующих графах раздела приводится его наименование, единица измерения по Общероссийскому классификатору единиц измерения (ОКЕИ), базовое значение и значения по годам реализации муниципальной программы, документ, на основании которого показатель включен в муниципальную программу, наименование комитета, отдела Администрации Любытинского муниципального округа, ответственного за достижение показателя, а также связь с показателями государственной программы Новгородской области (при наличии такой связи).
В качестве базового значения показателя указывается фактическое значение за год, предшествующий году разработки проекта муниципальной программы. В случае отсутствия фактических данных, в качестве базового значения приводится плановое (прогнозное) значение.
Перечень показателей муниципальной программы, ее структурных элементов рекомендуется формировать с учетом необходимости расчета значений данных показателей, не позднее установленного п. 8.4 Положения срока представления годового отчета (уточненного годового отчета) о ходе реализации муниципальной программы.
В случае невозможности расчета значений показателей муниципальной программы, показателей ее структурных элементов с учетом установленных сроков представления годовой отчетности, устанавливаются «прокси-показатели».
4.6. В разделе 2.1 «Прокси-показатели муниципальной программы» паспорта муниципальной программы подлежат отражению дополнительные показатели муниципальной программы или ее структурного элемента, установленные на текущий год и отражающие динамику основного показателя, но имеющие более частую периодичность расчета. 
По каждому показателю в соответствующих графах раздела приводится его наименование, единица измерения по ОКЕИ, базовое значение и значения по периодам (месяц, квартал) реализации муниципальной программы, наименование комитета, отдела Администрации Любытинского муниципального округа, ответственного за достижение показателя.
В качестве базового значения показателя указывается фактическое значение за год, предшествующий году разработки проекта муниципальной программы. В случае отсутствия фактических данных, в качестве базового значения приводится плановое (прогнозное) значение.
4.7. В разделе 3 «План достижения показателей муниципальной программы» паспорта муниципальной программы отражаются плановые значения показателей муниципальной программы на текущий год 
с разбивкой по месяцам.
4.8. В разделе 4 «Структура муниципальной программы» паспорта муниципальной программы приводится информация о реализуемых в составе муниципальной программы приоритетных  проектах (программах) и ведомственных проектах (программах), комплексах процессных мероприятий, а также при необходимости об отдельных мероприятиях, направленных на проведение аварийно-восстановительных работ, и иных мероприятиях, связанных с ликвидацией последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций в текущем финансовом году (далее отдельные мероприятия).
Информация о приоритетных проектах (программах) и ведомственных проектах (программах), комплексах процессных мероприятий, отдельных мероприятиях приводится в разрезе направлений (подпрограмм) (при необходимости).
По каждому структурному элементу муниципальной программы приводится следующая информация:
наименование (для приоритетных проектов (программ) и ведомственных проектов (программ) указываются их краткие наименования в соответствии с паспортами таких проектов);
срок реализации в формате «год начала - год окончания реализации» (для комплексов процессных мероприятий год окончания не указывается);
наименование комитета, отдела Администрации Любытинского муниципального округа, ответственного за реализацию структурного элемента муниципальной программы, и (или) участвующего в реализации структурного элемента муниципальной программы (при необходимости);
задачи структурного элемента, решение которых обеспечивается реализацией структурного элемента муниципальной программы. Приводятся ключевые (социально значимые) задачи, планируемые к решению в рамках муниципальных проектов, комплексов процессных мероприятий. Для приоритетных проектов (программ) и ведомственных проектов (программ) в обязательном порядке приводятся общественно значимые результаты и при необходимости задачи, не являющиеся общественно значимыми результатами;
ожидаемые социальные, экономические и иные эффекты от выполнения задач (в соответствующей графе приводится краткое описание таких эффектов для каждой задачи);
связь с показателями муниципальной программы, на достижение которых направлена реализация структурного элемента муниципальной программы. В соответствующей графе приводится наименование одного или нескольких показателей муниципальной программы по каждой задаче структурного элемента.
Каждый структурный элемент и каждая задача структурного элемента должны быть связаны хотя бы с одним показателем муниципальной программы.
Комплекс процессных мероприятий или задача комплекса процессных мероприятий, включающие мероприятия (результаты) по обеспечению деятельности (содержанию) ответственного исполнителя, соисполнителей, участников муниципальной программы, могут быть связаны со всеми показателями муниципальной программы.
4.9. В разделе 5 «Финансовое обеспечение муниципальной программы» паспорта муниципальной программы подлежит отражению информация об объеме финансового обеспечения муниципальной программы в разрезе ее структурных элементов и по годам реализации с указанием источников финансового обеспечения.
Объем финансового обеспечения муниципальной программы включает 
в себя оценку средств федерального бюджета, средств областного бюджета, средств бюджета Любытинского муниципального округа, средств внебюджетных источников, которые указываются в тысячах рублей с точностью до одного знака после запятой.
Объемы финансового обеспечения реализации муниципальной программы и ее структурных элементов за счет средств бюджета 
Любытинского муниципального округа на очередной финансовый год и на плановый период указываются в соответствии с параметрами бюджета Любытинского муниципального округа на очередной финансовый год и плановый период.
Объемы финансового обеспечения реализации муниципальной программы и ее структурных элементов за счет средств бюджета Любытинского муниципального округа на период после планового периода указываются в соответствии с бюджетным прогнозом Любытинского муниципального округа на долгосрочный период.
Не допускается расхождение параметров финансового обеспечения структурных элементов муниципальной программы, приведенных в паспорте такой программы и паспортах соответствующих структурных элементов программы.
4.10. В случае если в рамках муниципальной программы предусмотрена реализация мероприятий, затрагивающих вопросы сельских территорий, 
в паспорте муниципальной программы дополнительно формируется раздел 6 «Показатели муниципальной программы в разрезе сельских территорий». 
В указанном разделе по каждому показателю приводится его наименование, единица измерения по ОКЕИ, а также базовое значение 
и значения по годам реализации муниципальной программы.
В качестве базового значения показателя указывается плановое значение показателя на год разработки проекта муниципальной программы на основании данных федерального статистического наблюдения, в том числе 
в разрезе сельских территорий (при наличии таких данных), методик расчета, принятых международными организациями, методик расчета, утвержденных федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти Новгородской области, Администрацией Любытинского муниципального округа.
В случае отсутствия указанных данных в качестве базового значения приводится фактическое значение за год, предшествующий году разработки проекта муниципальной программы.

5. Требования к заполнению паспорта комплекса
процессных мероприятий
5.1. Комплекс процессных мероприятий представляет собой группу скоординированных мероприятий (результатов), имеющих общую целевую ориентацию и направленных на выполнение функций и решение текущих задач муниципальных органов, организаций, соответствующих положениям (уставам, законам) о таких органах, организациях.
При формировании комплексов процессных мероприятий в рамках муниципальной программы рекомендуется отдельно выделять: 
комплекс процессных мероприятий по обеспечению реализации муниципальных функций и полномочий ответственным исполнителем муниципальной программы; 
комплекс процессных мероприятий по обеспечению реализации муниципальных функций и полномочий соисполнителем муниципальной программы, в случае если бюджетные ассигнования муниципального бюджета на его содержание предусмотрены в рамках такой программы. 
В рамках процессных мероприятий муниципальной программы осуществляется реализация направлений деятельности, предусматривающих:
выполнение муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ);
осуществление текущей деятельности Администрации Любытинского муниципального округа (подведомственных комитетов и отделов Администрации Любытинского муниципального округа), муниципальных казенных, бюджетных учреждений Любытинского муниципального округа;
предоставление целевых субсидий муниципальным учреждениям Любытинского муниципального округа (за исключением субсидий, предоставляемых в рамках проектной деятельности);
оказание мер социальной поддержки отдельным категориям населения (за исключением случаев, когда нормативными правовыми актами установлен ограниченный период действия соответствующих мер), включая осуществление социальных налоговых расходов;
обслуживание муниципального долга Любытинского муниципального округа;
предоставление субсидий в целях финансового обеспечения исполнения муниципального социального заказа на оказание муниципальных услуг в социальной сфере;
иные направления деятельности.
5.2. Паспорт комплекса процессных мероприятий, включающий план его реализации, разрабатывается по форме согласно приложению № 4 
к методическим рекомендациям и утверждается руководителем комитета, отдела Администрации Любытинского муниципального округа – ответственным исполнителем муниципальной программы.
5.3. Паспорт комплекса процессных мероприятий разрабатывается 
с учетом следующих подходов:
формирование в паспорте комплекса процессных мероприятий (результатов), совокупная реализация которых обеспечивает вклад 
в достижение целей и показателей муниципальной программы;
планирование значений мероприятий (результатов) комплекса процессных мероприятий по годам реализации (при необходимости);
отражение в паспорте комплекса процессных мероприятий финансового обеспечения реализации его мероприятий (результатов) по годам реализации с указанием источников финансирования;
осуществление планирования мероприятий (результатов) до контрольных точек (при необходимости до объектов);
определение должностных лиц, ответственных за реализацию мероприятий (результатов), входящих в комплекс процессных мероприятий.
5.4. В разделе 1 «Общие положения» паспорта комплекса процессных мероприятий приводится основная информация о комплексе процессных мероприятий, в том числе его наименование, сведения о комитете, отделе Администрации Любытинского муниципального округа, ответственном за разработку и реализацию комплекса процессных мероприятий (с указанием Ф.И.О. и должности руководителя (заместителя руководителя) комитета, отдела), а также наименование муниципальной программы, в рамках которой планируется реализация комплекса процессных мероприятий.
5.5. В разделе 2 «Показатели комплекса процессных мероприятий» приводятся показатели комплекса процессных мероприятий с указанием единиц измерения по ОКЕИ, базовых значений и плановых значений по годам реализации, а также информация о комитете, отделе Администрации Любытинского муниципального округа, ответственном за достижение показателей.
Включаемые в указанный раздел показатели должны отвечать критериям, установленным пунктом 2.8 Положения.
Показатели в паспорте комплекса процессных мероприятий приводятся при необходимости.
5.6. В разделе 3 «План достижения показателей комплекса процессных мероприятий» отражаются плановые значения показателей комплекса процессных мероприятий на текущий год с разбивкой по месяцам.
5.7. В разделе 4 «Перечень мероприятий (результатов) комплекса процессных мероприятий» паспорта комплекса процессных мероприятий приводятся задачи, а также необходимые для их решения мероприятия (результаты). По каждому мероприятию (результату) приводится его наименование, тип, характеристика, единица измерения по ОКЕИ, базовое значение и значения по годам реализации комплекса процессных мероприятий.
Формирование мероприятий (результатов) комплекса процессных мероприятий осуществляется с учетом требований, установленных пунктом 2.4 Положения.
Наименование мероприятия (результата) должно быть сформулировано 
в виде завершенного действия, характеризующего в том числе количество создаваемых (приобретаемых) материальных и нематериальных объектов, объем оказываемых услуг или выполняемых работ.
Наименование мероприятия (результата) не должно:
дублировать наименование показателя, задачи, иного мероприятия (результата) комплекса процессных мероприятий, а также их контрольных точек;
дублировать наименования показателей, мероприятий (результатов) иных структурных элементов муниципальной программы;
содержать значения мероприятия (результата) и указание на период реализации;
содержать указание на два и более мероприятия (результата);
содержать наименования нормативных правовых актов и иных документов;
содержать указание на виды и формы муниципальной поддержки (субсидии, дотации и другое).
Мероприятия (результаты) комплекса процессных мероприятий необходимо формировать с учетом соблюдения принципа увязки одного мероприятия (результата) с одним направлением расходов бюджета.
При разработке мероприятий (результатов) и контрольных точек комплексов процессных мероприятий муниципальных программ рекомендуется использовать типы мероприятий (результатов) и контрольные точки в соответствии с перечнем, приведенным в приложении № 5 
к методическим рекомендациям.
Каждому мероприятию (результату) присваивается один из следующих типов мероприятий (результатов):
1). Оказание услуг (выполнение работ). Указанный тип используется для мероприятий (результатов), в рамках которых предусматривается предоставление субсидий на выполнение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ). Наименование мероприятия (результата) с типом «Оказание услуг (выполнение работ)» формулируется исходя из содержания оказываемых услуг (выполняемых работ). Значения такого мероприятия (результата) устанавливаются 
в соответствии с показателями, характеризующими объем муниципальных услуг (выполняемых работ), установленными в муниципальном задании;
2). Осуществление текущей деятельности. В рамках мероприятий (результатов) с указанным типом предусматривается содержание муниципальных казенных, бюджетных учреждений Любытинского муниципального округа, в том числе:
материальное обеспечение аппарата ответственного исполнителя (соисполнителя) муниципальной программы, включая фонд оплаты труда;
обеспечение условий для осуществления текущей деятельности ответственного исполнителя (соисполнителя) муниципальной программы 
и подведомственных ему учреждений (при необходимости). В рамках такого мероприятия (результата) осуществляется в том числе обеспечение эксплуатации и текущего ремонта административных зданий, оплата коммунальных услуг и иных хозяйственных расходов, арендных платежей, осуществление закупок канцелярских принадлежностей, офисной мебели 
и иных закупок, а также уплата налогов, прочих сборов, исполнение судебных актов Новгородской области и мировых соглашений по возмещению причиненного вреда;
научно-методическое и экспертно-аналитическое обеспечение деятельности ответственного исполнителя (соисполнителя) муниципальной программы.
Для мероприятий (результатов) с типом «Осуществление текущей деятельности» значения и контрольные точки не устанавливаются;
3). Повышение квалификации кадров. Указанный тип используется для мероприятий (результатов), предусматривающих реализацию программ профессиональной переподготовки и (или) повышения квалификации кадров.
В качестве наименования мероприятия (результата) с таким типом рекомендуется использовать формулировку «Обеспечено повышение квалификации (профессиональная переподготовка) кадров» с уточнением в такой формулировке целевой группы обучающихся.
В случае профессиональной переподготовки и повышения квалификации муниципальных служащих соответствующие мероприятия (результаты) следует предусматривать в составе обеспечивающих комплексов процессных мероприятий;
4). Выплаты физическим лицам. Указанный тип используется для мероприятий (результатов), предусматривающих осуществление выплат пособий, компенсаций, а также социальных и прочих выплат различным категориям граждан.
В качестве наименования мероприятия (результата) с таким типом рекомендуется использовать формулировку «Обеспечена муниципальная поддержка граждан» с уточнением в такой формулировке целевой группы получателей.
Значение такого мероприятия (результата) рекомендуется устанавливать в зависимости от численности получателей пособий, компенсаций и прочих выплат;
5). Приобретение товаров, работ, услуг. Указанный тип используется для мероприятий (результатов), в рамках которых осуществляются закупки товаров, работ и услуг. Значение результата и единица его измерения устанавливаются в зависимости от объекта закупки и ее объема;
6). Жилищное обеспечение граждан. Указанный тип результата используется для мероприятий (результатов), в рамках которых осуществляется предоставление субсидии гражданам на приобретение жилья.
В качестве наименования мероприятия (результата) с таким типом рекомендуется использовать формулировку «Жилищное обеспечение» 
с указанием конкретной целевой группы;
При описании характеристики мероприятия (результата) приводятся дополнительные качественные и количественные параметры, которым должно соответствовать мероприятие (результат). Формулировка характеристики мероприятия (результата) должна уточнять такое мероприятие (результат) 
и не дублировать его наименование. В случае если выполнение мероприятия (достижение результата) предусмотрено по годам реализации комплекса процессных мероприятий, характеристика такого результата (мероприятия) должна уточнять его качественные и количественные параметры по каждому году.
5.8. В разделе 5 «Финансовое обеспечение комплекса процессных мероприятий» паспорта комплекса процессных мероприятий отражается информация об объемах финансового обеспечения комплекса процессных мероприятий с детализацией по годам реализации и источникам финансового обеспечения.
Объемы финансового обеспечения комплекса процессных мероприятий включают в себя бюджетные ассигнования федерального бюджета, областного бюджета, бюджета Любытинского муниципального округа, внебюджетных источников, которые указываются в тысячах рублей 
с точностью до одного знака после запятой.
5.9. Раздел 6 «План реализации комплекса процессных мероприятий» разрабатывается на текущий год с учетом следующих рекомендаций:
в плане реализации подлежат отражению все мероприятия (результаты) комплексов процессных мероприятий и детализирующие их контрольные точки. Наименования контрольных точек должны отражать факт завершения промежуточного результата или иного значимого действия по выполнению мероприятия (достижению результата);
определение по каждому мероприятию (результату) и контрольной точке ответственного за его выполнение (достижение) сотрудника Администрации Любытинского муниципального округа (с указанием Ф.И.О. и должности);
установление для каждой контрольной точки даты ее достижения 
в формате ДД.ММ. При планировании сроков достижения контрольных точек необходимо исходить из возможности равномерного распределения их 
в течение календарного года, а также учитывать взаимозависимость 
и последовательность выполнения контрольных точек в рамках мероприятия (результата). Рекомендуемое количество контрольных точек составляет не менее 4-6 в год на одно мероприятие (результат), за исключением случаев, когда контрольные точки не устанавливаются. Не допускается наличие 
у мероприятия (результата) только одной контрольной точки со сроком наступления 31 декабря, а также преобладание наибольшего количества контрольных точек в четвертом квартале года;
определение вида документа, подтверждающего факт выполнения мероприятия (достижения результата), контрольной точки, 
и информационной системы, содержащей информацию о мероприятиях (результатах) и их значениях, контрольных точках.
5.10. При формировании комплексов процессных мероприятий в рамках муниципальной программы целесообразно отдельно выделять:
комплекс процессных мероприятий по обеспечению реализации муниципальных функций и полномочий ответственным исполнителем муниципальной программы;
комплекс процессных мероприятий по обеспечению реализации муниципальных функций и полномочий соисполнителем муниципальной программы, в случае если бюджетные ассигнования  бюджета Любытинского муниципального округа на его содержание предусмотрены в рамках такой программы.
В указанные в настоящем пункте комплексы процессных мероприятий, при необходимости, могут быть включены подведомственные ответственному исполнителю муниципальной программы учреждения, обеспечивающие деятельность ответственного исполнителя. Формирование указанных комплексов процессных мероприятий допускается без установления для них задач, показателей, установления значений для мероприятий (результатов), а также контрольных точек.

6. Требования к составу и содержанию дополнительных
и обосновывающих материалов к муниципальной программе
6.1. Дополнительные и обосновывающие материалы муниципальной программы формируются на бумажном носителе.
Дополнительные и обосновывающие материалы формируются 
в аналитических целях и не подлежат утверждению.
6.2. Дополнительные и обосновывающие материалы к муниципальной программе содержат:
сведения о порядке сбора информации и методике расчета показателей муниципальной программы;
информацию об участии юридических лиц в реализации муниципальной программы (при необходимости).
В состав дополнительных и обосновывающих материалов могут быть включены иные материалы, формируемые в соответствии с решениями Главы Любытинского муниципального округа, первого заместителя Главы Администрации Любытинского муниципального округа, заместителей, управляющего Делами Администрации Любытинского муниципального округа.
6.3. Сведения о порядке сбора информации и методике расчета значений показателей муниципальной программы приводятся по форме согласно приложению № 6 к методическим рекомендациям и подписываются руководителем ответственного исполнителя муниципальной программы. 
Не допускается представление проекта муниципальной программы 
в управление экономического развития и инвестиций и комитет финансов Администрации Любытинского муниципального округа без представленных сведений о порядке сбора информации и методике расчета показателей муниципальной программы.
6.4. Методика расчета показателей должна обеспечивать сопоставимость показателей, отражающих аналогичные наблюдаемые явления, объекты, процессы или их свойства (в том числе единство единиц измерения 
и периодичность расчетов).
Формализация показателей муниципальной программы и установление их значений должны соотноситься с показателями документов стратегического планирования, обеспечивая преемственность 
в наименованиях показателей различных уровней и методик их расчетов.
Методика расчета показателя должна включать единый подход к сбору 
и представлению информации о выполнении показателей. Не допускается многовариантность методик расчетов и способов получения отчетных данных.
Показатели, рассчитанные по методикам, утвержденным ответственными исполнителями, соисполнителями муниципальных программ, применяются только при отсутствии возможности получить данные на основе муниципальных (федеральных) статистических наблюдений, а также возможности применить показатели, рассчитанные по методикам, принятым международными организациями.
Соисполнители муниципальной программы согласовывают методики расчета показателей муниципальной программы и их структурных элементов с ответственным исполнителем муниципальной программы.
Методики расчета показателей муниципальной программы должны быть утверждены до 31 декабря года, предшествующего году начала расчета показателей.
Не допускается изменение методик расчета показателей муниципальной программы за текущий год в течение текущего года.
Алгоритм формирования показателя представляет собой методику количественного (формульного) исчисления показателя и необходимые пояснения к ней.
Предлагаемый показатель должен являться количественной характеристикой результата достижения цели муниципальной программы или реализации структурного элемента.
Единица измерения показателя выбирается из ОКЕИ.
Для показателя указываются периодичность (годовая, квартальная, месячная) и вид временной характеристики (за отчетный период, на начало отчетного периода, на конец периода, на конкретную дату).
6.5. В случае участия юридических лиц в реализации муниципальной программы формируется информация по форме согласно приложению № 7 
к методическим рекомендациям, которая содержит в том числе:
наименование юридического лица, участвующего в реализации муниципальной программы;
оценку объемов финансового обеспечения участия юридических лиц по годам реализации муниципальной программы;
наименование и реквизиты документа, на основании которого осуществляются соответствующие расходы (соглашение, договор и др.).

7. Планирование реализации муниципальной программы
7.1. Планирование реализации муниципальной программы осуществляется на основе разработки планов реализации ее структурных элементов, включая планы реализации приоритетных проектов (программ) и ведомственных проектов (программ), планы реализации комплексов процессных мероприятий.
Указанные документы объединяются на бумажном носителе и (или) 
в программном комплексе по мере ввода в опытную эксплуатацию в единый аналитический план реализации муниципальной программы (далее единый аналитический план), разрабатываемый по форме согласно приложению № 8 к методическим рекомендациям, и формируемый автоматически.
7.2. В едином аналитическом плане подлежат отражению все мероприятия (результаты) приоритетных проектов (программ) и ведомственных проектов (программ), комплексов процессных мероприятий, реализуемые в рамках муниципальной программы, и детализирующие их контрольные точки с указанием их ответственных исполнителей, а также подтверждающих достижение результатов, выполнение мероприятий и контрольных точек документов.
При планировании необходимо учитывать взаимозависимость 
и последовательность выполнения мероприятий (результатов) и контрольных точек программы.

8. Внесение изменений в паспорт муниципальной программы
8.1. Внесение изменений в паспорт муниципальной программы осуществляется по инициативе управляющего совета, ответственного исполнителя, соисполнителей, а также во исполнение поручений Главы Любытинского муниципального округа, первого заместителя Главы Администрации Любытинского муниципального округа, заместителей, управляющего Делами Администрации Любытинского муниципального округа.
8.2. Внесение изменений в паспорт муниципальной программы осуществляется путем формирования и утверждения запроса на изменение паспорта муниципальной программы.
Запрос на изменение паспорта муниципальной программы формируется ответственным исполнителем муниципальной программы с учетом предложений ее соисполнителей на бумажном носителе.
Одновременно с запросом на изменение паспорта муниципальной программы формируется пояснительная записка, содержащая информацию 
о предлагаемых изменениях паспорта относительно его действующей редакции с приведением соответствующих обоснований, а также расчетов предлагаемых изменений.
8.3. Ответственным исполнителем муниципальной программы обеспечивается согласование запроса на изменение паспорта муниципальной программы с заинтересованными комитетами и отделами Администрации Любытинского муниципального округа:
являющимися соисполнителями муниципальной программы в случае изменения параметров структурных элементов муниципальной программы, реализация которых осуществляется такими соисполнителями;
с управлением экономического развития и инвестиций и комитетом финансов Администрации Любытинского муниципального округа.
При отсутствии разногласий запрос на изменение паспорта муниципальной программы утверждается управляющим советом.
8.4. Запрос на изменение паспорта муниципальной программы рассматривается органами, указанными в пункте 8.3 методических рекомендаций, в течение не более 5 рабочих дней со дня получения соответствующего запроса.
8.5. Урегулирование разногласий, возникающих в ходе согласования запроса на изменение паспорта муниципальной программы, производится на заседании управляющего совета муниципальной программы или его председателем при участии заинтересованных комитетов и отделов Администрации Любытинского муниципального округа.
8.6. В случае наличия разногласий по запросу на изменение паспорта муниципальной программы его внесение в управляющий совет возможно 
с таблицами разногласий.
8.7. Взаимосвязанные запросы на изменение паспортов муниципальных программ, а также паспортов приоритетных проектов (программ) и ведомственных проектов (программ), подлежат одновременному рассмотрению и утверждению соответствующими органами управления.
8.8. Внесение изменений в паспорт муниципальной программы осуществляется с учетом необходимости утверждения соответствующего запроса на изменение паспорта до момента наступления сроков достижения (выполнения) изменяемых параметров муниципальной программы.
8.9. Запрос на изменение паспорта муниципальной программы, содержащий изменение параметров ее финансового обеспечения, должен предусматривать взаимосвязанные изменения иных параметров муниципальной программы, в том числе ее показателей, задач, а также соответствующие изменения параметров структурных элементов муниципальной программы.

9. Мониторинг муниципальных программ 
9.1. Мониторинг муниципальных программ (их структурных элементов) осуществляется в соответствии с порядком и сроками, установленными Положением о системе управления муниципальными программами Любытинского муниципального округа Новгородской области и Положением об организации  проектной деятельности.
9.2. Отчетность формируется за отчетный период по состоянию на последний календарный день отчетного периода включительно. Под отчетным периодом понимается календарный месяц, квартал, год.
9.3. Информация в отчетности представляется нарастающим итогом 
с начала текущего финансового года до конца месяца, предшествующего представлению ежемесячной и ежеквартальной отчетности, и с начала 
до конца отчетного года для годовой отчетности.
В случае если реализация комплекса процессных мероприятий осуществляется не с начала финансового года, информация в отчете о ходе реализации комплекса процессных мероприятий представляется нарастающим итогом с начала месяца реализации комплекса процессных мероприятий и до конца месяца, предшествующего представлению ежемесячной и ежеквартальной отчетности, и до конца отчетного года для годовой отчетности.

10. Формирование ежемесячного, ежеквартального и годового отчета о ходе реализации комплекса процессных мероприятий
10.1. Отчет о ходе реализации комплекса процессных мероприятий формируется по форме согласно приложению № 9 к методическим рекомендациям.
В случае если паспортом комплекса процессных мероприятий не установлены показатели, мероприятия (результаты), контрольные точки 
и параметры финансового обеспечения в отчетном периоде, соответствующие разделы отчета о ходе реализации такого комплекса процессных мероприятий не заполняются.
[bookmark: _Hlk179204449]10.2. Отчет о ходе реализации комплекса процессных мероприятий формируется на основе информации комитетов и отделов Администрации Любытинского муниципального округа, организаций, участвующих в реализации комплекса процессных мероприятий (далее участники комплекса процессных мероприятий).
Участники комплекса процессных мероприятий по мероприятиям (результатам) и контрольным точкам не позднее плановой и (или) фактической даты их достижения, по показателям - не позднее 2-го рабочего дня месяца, следующего за отчетным, либо не позднее установленной даты расчета значений показателей представляют в программный комплекс информацию о достижении соответствующих показателей, мероприятий (результатов) и контрольных точек, ответственными исполнителями которых они являются, и не позднее 2-го рабочего дня месяца, следующего за отчетным, прогнозные данные о достижении показателей, мероприятий (результатов), контрольных точек в следующих отчетных периодах, а также сведения о рисках реализации комплекса процессных мероприятий.
10.3. В случае получения новых или уточнения имеющихся данных 
о параметрах комплекса процессных мероприятий разработчик комплекса процессных мероприятий формирует уточненный ежемесячный, ежеквартальный отчет о ходе реализации комплекса процессных мероприятий за прошедший отчетный период.
Уточненный ежемесячный, ежеквартальный отчет о ходе реализации комплекса процессных мероприятий формируется в течение 2 рабочих дней со дня поступления уточненных данных по форме согласно приложению № 9 
к методическим рекомендациям с указанием оснований (ссылкой на официальный документ) такого уточнения (актуализации).
10.4. Уточненный годовой отчет о ходе реализации комплекса процессных мероприятий формируется разработчиком комплекса процессных мероприятий в срок не позднее 10 апреля года, следующего за отчетным.
10.5. Разработчик комплекса процессных мероприятий обеспечивает согласование отчета о ходе реализации комплекса процессных мероприятий 
с ответственным исполнителем муниципальной программы и его последующее утверждение в программном комплексе.
10.6. В отчете о ходе реализации комплекса процессных мероприятий отражаются:
мероприятия (результаты) и контрольные точки, срок выполнения (достижения) которых наступает в отчетном периоде;
мероприятия (результаты) и контрольные точки, выполнение (достижение) которых запланировано в течение 3 месяцев текущего года, следующих за отчетным периодом;
досрочно выполненные (достигнутые) мероприятия (результаты) 
и контрольные точки;
мероприятия (результаты) и контрольные точки, плановый срок выполнения (достижения) которых наступил в предыдущих отчетных периодах текущего года (для ежемесячного и ежеквартального отчетов).
10.7. Общий статус реализации комплекса процессных мероприятий устанавливается автоматически исходя из статусов, содержащихся 
в соответствующих разделах отчета о ходе реализации комплекса процессных мероприятий, с учетом следующих условий:
а) красный индикатор присваивается при наличии хотя бы одного красного индикатора в соответствующем разделе отчета;
красный индикатор со штриховкой присваивается при наличии хотя бы одного красного индикатора со штриховкой и отсутствии красных индикаторов в соответствующем разделе отчета;
б) желтый индикатор присваивается при наличии хотя бы одного желтого индикатора и отсутствии красных индикаторов и красных индикаторов со штриховкой в соответствующем разделе отчета;
в) желтый индикатор со штриховкой присваивается при наличии хотя бы одного желтого индикатора со штриховкой и отсутствии красных индикаторов, красных индикаторов со штриховкой и желтых индикаторов 
в соответствующем разделе отчета;
г) зеленый индикатор со штриховкой присваивается при наличии хотя бы одного зеленого индикатора со штриховкой и отсутствии красных индикаторов, красных индикаторов со штриховкой, желтых индикаторов 
и желтых индикаторов со штриховкой в соответствующем разделе отчета;
д) зеленый индикатор присваивается при отсутствии красных индикаторов, красных индикаторов со штриховкой, желтых индикаторов, желтых индикаторов со штриховкой, зеленых индикаторов со штриховкой 
в соответствующем разделе отчета.
Установленная в настоящем пункте цветовая индикация не используется при определении общего статуса реализации комплекса процессных мероприятий по бюджету, для которого приводится уровень кассового исполнения, а в рамках годового отчета о ходе реализации комплекса процессных мероприятий - также объем неисполненных бюджетных ассигнований областного и федерального бюджета.
В случае если паспортом комплекса процессных мероприятий не предусмотрены отдельные параметры (показатели, мероприятия (результаты), контрольные точки, финансовое обеспечение), в общем статусе комплекса процессных мероприятий в соответствующем разделе отчета указывается символ «-» (сведения отсутствуют).
10.8. Используемая в разделах отчета о ходе реализации комплекса процессных мероприятий (кроме раздела, содержащего информацию 
о финансовом обеспечении) цветовая индикация соответствует следующим статусам реализации параметров комплекса процессных мероприятий:
а) зеленый индикатор - отсутствие отклонений фактических параметров от их плановых значений, а также при наличии таких отклонений в случаях перевыполнения плановых значений показателей, мероприятий (результатов), досрочного выполнения контрольных точек;
б) зеленый индикатор со штриховкой - отсутствие отклонений прогнозных параметров от их плановых значений, а также при наличии таких отклонений в случаях прогнозного перевыполнения плановых значений показателей, мероприятий (результатов), прогнозного досрочного выполнения контрольных точек;
в) желтый индикатор - выполнение контрольной точки комплекса процессных мероприятий позже плановой даты;
г) желтый индикатор со штриховкой - наличие отклонений прогнозных дат выполнения контрольных точек от плановых дат (для контрольных точек, срок которых не наступил), за исключением случая, установленного 
в подпункте «е» настоящего пункта;
д) красный индикатор - наличие отклонений фактических параметров от их плановых значений, за исключением случая, установленного в подпункте «а» настоящего пункта;
е) красный индикатор со штриховкой - наличие отклонений прогнозных параметров комплекса процессных мероприятий от их плановых значений 
в части значений показателей, мероприятий (результатов), а также сроков выполнения контрольных точек более чем на 1 месяц.
В разделе отчета о ходе реализации комплекса процессных мероприятий, содержащем информацию о его финансовом обеспечении, статусы с цветовой индикацией не устанавливаются.

11. Формирование ежемесячного, ежеквартального и годового отчета 
о ходе реализации муниципальной программы
11.1. Отчет о ходе реализации муниципальной программы включает:
а) отчетные данные по муниципальной программе, формируемые ответственным исполнителем муниципальной программы по форме согласно приложению № 10 к настоящим методическим рекомендациям;
б) отчеты о ходе реализации структурных элементов муниципальной программы.
В случае реализации одного структурного элемента муниципальной программы в рамках нескольких муниципальных программ в состав отчета 
о ходе реализации каждой муниципальной программы включаются сведения о достижении отдельных параметров такого структурного элемента, относящихся к соответствующей муниципальной программе.
11.2. Общий статус реализации муниципальной программы устанавливается автоматически исходя из статусов, определенных 
в соответствующих разделах отчета о ходе реализации муниципальной программы, а также содержит информацию о статусе реализации входящих 
в состав муниципальной программы структурных элементов (в части показателей, мероприятий (результатов), контрольных точек) с соблюдением требований, установленных пунктом 10.7. настоящих методических рекомендаций.
Установленная в пункте 10.7 настоящих методических рекомендаций цветовая индикация не используется при определении общего статуса реализации муниципальной программы по бюджету, для которого приводится уровень кассового исполнения, а в рамках годового отчета о ходе реализации муниципальной программы - также объем неисполненных бюджетных ассигнований.
11.3. Используемая в разделах отчета о ходе реализации муниципальной программы (кроме разделов, содержащих информацию о финансовом обеспечении) цветовая индикация соответствует статусам, установленным 
в пункте 10.8 настоящих методических рекомендаций.
В разделах отчета о ходе реализации муниципальной программы, содержащих информацию о ее финансовом обеспечении, статусы с цветовой индикацией не устанавливаются.
11.4. Отчеты о ходе реализации муниципальной программы представляются в управление экономического развития и инвестиций Администрации Любытинского муниципального округа посредством системы электронного документооборота.

12. Проведение оценки эффективности реализации муниципальной программы
12.1. Оценку эффективности реализации муниципальной программы осуществляет ответственный исполнитель муниципальной программы. Расчет оценки эффективности реализации муниципальной программы представляется в управление экономического развития и инвестиций Администрации Любытинского муниципального округа в составе отчета о ходе реализации муниципальной программы посредством системы электронного документооборота.
12.2. Проводится квартальная и годовая оценка эффективности реализации муниципальной программы.
Оценка эффективности реализации муниципальной программы за отчетный период определяется в процентах и рассчитывается по формуле:
ОЦэфф = 0,6 ∗ ОЦрез + 0,3 ∗ ОЦфин + 0,1 ∗ ОЦадм, 
где:
ОЦрез – оценка результативности реализации муниципальной программы;
ОЦфин – оценка финансового обеспечения реализации муниципальной программы;
ОЦадм – оценка качества администрирования муниципальной программы.
Округление на всех этапах расчетов производится до одного знака после запятой.
12.2.1. Оценка результативности реализации муниципальной программы за отчетный период рассчитывается по формуле:
ОЦрез = 0,8 ∗ УДпМП + 0,2 ∗ УДстрэл, 

где:
УДпМП – уровень достижения показателей муниципальной программы 
в отчетном периоде;
УДстрэл – уровень достижения структурных элементов муниципальной программы в отчетном периоде.
 Уровень достижения показателей муниципальной программы 
в отчетном периоде рассчитывается исходя из среднего значения уровней достижения показателей муниципальной программы, отраженных в паспорте муниципальной программы, по формуле:

	[bookmark: _Hlk150432310]УДпМП =
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где:
m – количество показателей муниципальной программы, отраженных 
в паспорте муниципальной программы и запланированных к реализации 
в отчетном периоде для показателя, не являющегося показателем уровня «Соглашений» (здесь и далее - Соглашение, направленное на социально-экономическое развитие муниципального района, муниципального округа, городского округа Новгородской области) ;
n – количество показателей муниципальной программы, отраженных 
в паспорте муниципальной программы и запланированных к реализации 
в отчетном периоде для показателя, являющегося показателем уровня «Соглашений»;
k – весовой коэффициент:
k1=1 для показателей, не являющихся показателем уровня «Соглашений»;
k2=2 для показателя, являющегося показателем уровня «Соглашений».
УДпМП(паспорт)i – уровень достижения i-ого показателя, не являющегося показателем уровня «Соглашений», паспорта муниципальной программы;
УДпМП(паспорт)j – уровень достижения j-ого показателя, являющегося показателем уровня «Соглашений», паспорта муниципальной программы;
Если показателем предусмотрена возрастающая тенденция значений:
УДпМП(паспорт)𝑖, 𝑗 = ЗНАЧфакт/ ЗНАЧплан ∗ 100;
если показателем предусмотрена убывающая тенденция плановых значений:
 УДпМП(паспорт)𝑖, 𝑗 = ЗНАЧплан/ ЗНАЧфакт ∗ 100, где:
 ЗНАЧфакт – фактическое значение показателя за отчетный период; ЗНАЧплан – плановое значение показателя за отчетный период.
В случае если уровень достижения показателя превышает 100%, то он принимается равным 100%.
В случае если показатель включен одновременно в паспорт муниципальной программы и в паспорт структурного элемента муниципальной программы, то в расчете уровня достижения муниципальной программы такой показатель учитывается единожды как показатель уровня муниципальной программы.
 Уровень достижения структурных элементов муниципальной программы в отчетном периоде рассчитывается по формуле: 

	УДстрэл =
	к3*УДстрэл(пп)v+k4*УДстрэл(вп)w+k5*УДстрэл(кпм)q
	,

	
	k3*a+k4*b+k5*c
	


где:
a,b,c – количество структурных элементов (a-приоритетных проектов (программ), b-ведомственных проектов (программ), c-комплексов процессных мероприятий) муниципальной программы, отраженных в паспорте муниципальной программы  и запланированных к реализации в отчетном году;
k – весовой коэффициент:
k3=2 для приоритетных проектов (программ);
k4=1,5 для ведомственных проектов (программ);
k5=1 для комплексов процессных мероприятий;
[bookmark: _Hlk151459036]УДстрэл(пп,вп,кпм)v,w,q – уровень достижения отдельного структурного элемента муниципальной программы:
УДстрэл(пп)v – уровень достижения v-ого приоритетного проекта (программы);
УДстрэл(вп)w – уровень достижения w-ого ведомственного проекта (программы);
УДстрэл(кпм)q – уровень достижения q-ого комплекса процессных мероприятий.
Уровень достижения отдельного структурного элемента муниципальной программы рассчитывается по формуле:
УДстрэл(пп,вп,кпм) = 0,5*УДп(пп,вп,кпм) + 0,5*УДрез(пп,вп,кпм),
где:
x – количество показателей структурного элемента в отчетном периоде;
h – количество результатов структурного элемента в отчетном периоде;
УДп(пп,вп,кпм) – уровень достижения показателей структурного элемента, не включенных в паспорт муниципальной программы, в отчетном периоде;
УДрез(пп,вп,кпм) – уровень достижения результатов структурного элемента в отчетном периоде.
Уровень достижения показателей структурного элемента в отчетном периоде рассчитывается как среднее значение уровней достижения всех показателей структурного элемента, запланированных к реализации 
в отчетном периоде, который рассчитывается аналогично уровню достижения показателей муниципальной программы.
В случае если уровень достижения показателя превышает 100%, то он принимается равным 100%.
При отсутствии показателей структурного элемента, не включенных 
в паспорт муниципальной программы, УДп(пп,вп,кпм) принимается равным 100%.
Уровень достижения результатов структурного элемента за отчетный период рассчитывается по формуле:

	УДрез(пп,вп,кпм) =
	0,7* УДрезнаст
	+
	0,3* УДрезненаст
	,

	
	s
	
	t
	


где:
s – количество результатов, у которых на дату расчета наступила плановая дата достижения или имеется информация о его фактическом досрочном выполнении;
t – количество результатов для результата, у которого на дату расчета не наступила плановая дата достижения;
УДрезнаст – уровень достижения результата для результата, у которого на дату расчета наступила плановая дата достижения или имеется информация о его фактическом досрочном выполнении. Если результатом предусмотрена возрастающая тенденция значений, то: 
УДрезнаст = ЗНАЧфакт/ЗНАЧплан∗100,
если результатом предусмотрена убывающая тенденция значений, то:
УДрезнаст = ЗНАЧплан/ЗНАЧфакт∗100, 
где:
ЗНАЧфакт – фактическое значение результата за отчетный период; 
ЗНАЧплан – плановое значение результата за отчетный период;
УДрезненаст – уровень достижения результата для результата, у которого на дату расчета не наступила плановая дата достижения, который рассчитывается по формуле:
УДрезненаст = КТфакт/КТплан∗100, 
где:
КТфакт – фактическое   количество    достигнутых    контрольных    точек, у которых на дату расчета наступила плановая дата достижения, включая досрочно достигнутые контрольные точки;
КТплан – плановое количество контрольных точек на дату расчета, включая досрочно достигнутые контрольные точки.
При отсутствии в отчетном периоде результатов и контрольных точек, УДрезнаст и (или) УДрезненаст принимаются равными 100%.
12.2.2. Оценка финансового обеспечения реализации муниципальной программы за отчетный период рассчитывается по формуле:

	ОЦфин =
	0,5*
	ФИНфакт
	*100
	+
	0,5*
	ОСВ
	*100
	,

	
	
	ФИНплан
	
	
	
	ФИНфакт
	
	


где:
ФИНфакт – фактический объем финансирования из средств муниципального, областного и федерального бюджетов на отчетную дату;
ФИНплан – плановый объем финансирования из муниципального, областного и федерального бюджетов на отчетную дату;
ОСВ – фактический объем освоенных средств муниципального, областного и федерального бюджетов на отчетную дату.
Оценка финансового обеспечения реализации муниципальной программы муниципальной программы за отчетный период составляет 
от 0 до 100%.
12.2.3. Оценка качества администрирования муниципальной программы за отчетный период (ОЦадм) рассчитывается по формуле:
ОЦадм = 0,5 ∗ ОЦкп + 0,5 ∗ ОЦотч, 
где:
ОЦкп - оценка качества планирования муниципальной программы, которая отражает своевременность корректировки плановых значений показателей муниципальной программы. Если плановое значение одного из показателей муниципальной программы не выполнено или перевыполнено на 20% и более, то значение ОЦкп равно нулю. Если фактические значения всех показателей муниципальной программы отличаются от плановых не более, чем на 19,9%, то значение ОЦкп равно 100%;
ОЦотч – оценка своевременности и полноты представления отчета о ходе реализации муниципальной программы, где:
100% – отчет о ходе реализации муниципальной программы представлен в установленный срок, корректно и сведения представлены в полном объеме;
0% – отчет о ходе реализации муниципальной программы представлен 
с нарушением установленного срока и (или) некорректно, и (или) сведения представлены не в полном объеме.
12.3. На основе полученных оценок эффективности муниципальные программы делятся на следующие категории:
I четверть – «высокая степень эффективности реализации муниципальной программы»;
II четверть – «степень эффективности реализации муниципальной программы выше среднего уровня»;
III четверть – «степень эффективности реализации муниципальной программы ниже среднего уровня»;
IV четверть – «низкая степень эффективности реализации муниципальной программы».
Деление муниципальных программ на категории осуществляется посредством нахождения общего среднего значения интегральных оценок.
Муниципальная программа не может быть отнесена к категории «высокая степень эффективности реализации муниципальной программы», если эффективность ее реализации составляет менее 90% (включительно).
Муниципальная программа не может быть отнесена к категории «низкая степень эффективности реализации муниципальной программы», если эффективность ее реализации составляет более 70% (включительно).
12.4. Муниципальная программа признается:
эффективной - в случае включения по результатам интегральной оценки в категории «высокая степень эффективности реализации муниципальной программы» или категории «степень эффективности реализации муниципальной программы выше среднего уровня»;
недостаточно эффективной - в случае включения по результатам интегральной оценки в категорию «степень эффективности реализации муниципальной программы ниже среднего уровня»;
неэффективной - в случае включения по результатам интегральной оценки в категорию «низкая степень эффективности реализации муниципальной программы».
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Приложение № 1
к Методическим рекомендациям
по разработке и реализации
муниципальных программ
Любытинского муниципального округа 
Новгородской области
Реестр
документов, входящих в состав муниципальной программы Любытинского муниципального округа Новгородской области
____________________________________________________
(наименование)
	N п/п
	Тип документа
	Вид документа
	Наименование документа
	Реквизиты
	Разработчик
	Гиперссылка на текст документа 

	1
	Стратегические приоритеты
	
	
	
	
	

	2
	Паспорт муниципальной программы
	
	
	
	
	

	3
	Паспорта структурных элементов муниципальной программы, включая планы их реализации (за исключением рабочих планов приоритетных проектов (программ), ведомственных проектов (программ))
	
	
	
	
	

	4
	Порядки предоставления субсидий из бюджета Любытинского муниципального округа юридическим лицам в рамках реализации муниципальной программы 
	
	
	
	
	

	5
	Решения об осуществлении капитальных вложений в рамках реализации муниципальной программы (при необходимости)
	
	
	
	
	

	6
	Решения о заключении от имени Любытинского муниципального округа  муниципальных контрактов, предметом которых является выполнение работ (оказание услуг), длительность производственного цикла выполнения (оказания) которых превышает срок действия утвержденных лимитов бюджетных обязательств (при необходимости)
	
	
	
	
	

	7
	Иные документы и материалы в сфере реализации муниципальной программы в соответствии с нормативными правовыми актами Любытинского муниципального округа и Новгородской области (при необходимости)
	
	
	
	
	



Приложение № 2
к Методическим рекомендациям
по разработке и реализации
муниципальных программ
Любытинского муниципального округа
Новгородской области




Стратегические приоритеты муниципальной программы Любытинского муниципального округа Новгородской области
_______________________________
							              (наименование муниципальной программы)

I. Оценка текущего состояния в сфере ______________Любытинского муниципального округа Новгородской области, тенденции, факторы и проблемные вопросы, 
определяющие направления развития сферы _______________ Любытинского муниципального округа Новгородской области

II. Описание приоритетов и целей муниципальной политики в сфере реализации муниципальной программы

III. Сведения о взаимосвязи со стратегическими приоритетами, целями и показателями государственных программ Новгородской области

IV. Задачи муниципального управления, способы их эффективного решения в соответствующей отрасли экономики и в сфере муниципального управления



Приложение: 

Порядки предоставления субсидий из бюджета Любытинского муниципального округа юридическим лицам в рамках реализации муниципальной программы.




Приложение № 3
к Методическим рекомендациям
по разработке и реализации
муниципальных программ
Любытинского муниципального округа
Новгородской области

УТВЕРЖДЕН
протоколом управляющего совета
от ________ № ____
ПАСПОРТ 
муниципальной программы Любытинского муниципального округа Новгородской области «Наименование» 
1. Основные положения
	Куратор муниципальной программы Любытинского муниципального округа Новгородской области
	Ф.И.О. первого заместителя Главы Администрации Любытинского муниципального округа, заместителя Главы Администрации Любытинского муниципального округа, управляющего Делами Администрации Любытинского муниципального округа

	Ответственный исполнитель муниципальной программы Любытинского муниципального округа Новгородской области
	Ф.И.О. руководителя комитета, отдела Администрации Любытинского муниципального округа (муниципального учреждения) 

	Период реализации 
	Этап I: год начала - год окончания
Этап II: год начала - год окончания

	Цели муниципальной программы Любытинского муниципального округа Новгородской области
	Цель 1
Цель N

	Направления (подпрограммы)
	Направление (подпрограмма) 1 "Наименование"
Направление (подпрограмма) N "Наименование"

	Объемы финансового обеспечения за весь период реализации 
	

	Связь с государственной программой Новгородской области
	Наименование государственной программы Новгородской области






2. Показатели муниципальной программы 

	№ п/п
	Наименование показателя
	Уровень показателя
	Признак возрастания/ убывания
	Единица измерения (по ОКЕИ)
	Базовое значение
	Значение показателя по годам
	Документ
	Ответственный за достижение показателя
	Связь с показателями государственной программой Новгородской области

	
	
	
	
	
	значение
	год
	N
	N+1
	…
	N+n
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	Цель муниципальной программы Любытинского муниципального округа Новгородской области «Наименование»

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	N.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


гр.3 Указывается уровень соответствия показателя для муниципальной программы: «ГП НО» (государственной программы Новгородской области), «Соглашений» (показатели для оценки эффективности деятельности высших должностных лиц Любытинского муниципального округа в соответствии с соглашением об осуществлении мер, направленных на социально-экономическое развитие Любытинского муниципального округа Новгородской области). Допускается установление одновременно нескольких уровней.
гр. 12 Отражаются документы и (или) решения, Правительства Новгородской области, Главы Любытинского муниципального округа, в соответствии с которыми данный показатель определен как приоритетный (государственная программа Новгородской области, документ стратегического планирования, постановление Правительства Новгородской области, Постановление Администрации Любытинского муниципального округа или иной документ).
гр. 14 Указывается наименование целевых показателей «ГП НО», вклад в достижение которых обеспечивает показатель муниципальной программы.
гр. 15 Указывается государственная информационная система, региональная система или иная информационная система, содержащая информацию о показателях и их значениях (при наличии).
2.1 Прокси-показатели муниципальной программы в (текущем) году
	№ п/п
	
Наименование показателя
	Признак возрастания/убывания
	Единица измерения (по ОКЕИ)
	Базовое значение

	Значение показателя по кварталам/месяцам
	Ответственный за достижение показателя

	
	
	
	
	значение 
	год
	N
	N+1
	…
	N+n
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1
	Показатель муниципальной программы «Наименование», ед. измерения 

	1.1
	Наименование прокси-показателя 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.N
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	N
	Показатель муниципальной программы «Наименование», ед. измерения

	N.n
	Наименование прокси-показателя
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	



3. План достижения показателей муниципальной программы в (указывается год) году
	№ п/п
	Цели/показатели муниципальной программы
	Уровень показателя
	Единица измерения
(по ОКЕИ)
	Плановые значения по месяцам
	На конец (указывается год) года

	
	
	
	
	янв.
	фев.
	март
	апр.
	май
	июнь
	июль
	авг.
	сен.
	окт.
	ноя.
	

	1.
	Цель муниципальной программы

	1.1.
	(наименование показателя)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	N.
	…

	N.1
	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



4. Структура муниципальной программы 
	№ п/п
	Задачи структурного элемента
	Краткое описание ожидаемых эффектов от реализации задачи структурного элемента
	Связь
с показателями

	1
	2
	3
	4

	1.
	Направление (подпрограмма) «Наименование»

	1.1.
	Приоритетный проект (программа), ведомственный проект (программа) Наименование» 
(Ф.И.О. куратора)

	
	Ответственный за реализацию (наименование)
	Срок реализации (год начала - год окончания)

	1.1.1
	Задача 1
	
	

	1.1.2
	Задача N
	
	

	1.M.
	Комплекс процессных мероприятий «Наименование»

	
	Ответственный за реализацию (наименование)
	-

	1.M.1
	Задача 1
	
	

	1.M.m
	Задача N
	
	

	
	Структурные элементы, не входящие в направления (подпрограммы)

	
	Приоритетный проект (программа), ведомственный проект (программа) «Наименование»
(Ф.И.О. куратора)

	
	Ответственный за реализацию (наименование)
	Срок реализации (год начала - год окончания)

	
	Задача 1
	
	

	
	Задача N
	

	

	
	Комплекс процессных мероприятий «Наименование»

	
	Ответственный за реализацию (наименование)
	х

	
	Задача 1
	
	

	
	Задача N
	
	

	
	Отдельные мероприятия, направленные на ликвидацию последствий чрезвычайных ситуаций

	
	Ответственный за реализацию (наименование)
	Срок реализации (год начала – год окончания)

	
	Задача 1
	
	

	
	Задача N
	
	



5. Финансовое обеспечение муниципальной программы 
	Наименование муниципальной программы, структурного элемента / источник финансового обеспечения
	Объем финансового обеспечения по годам реализации, тыс. рублей

	
	N
	N+1
	…
	N+n
	Всего

	Муниципальная программа (всего), в том числе:
	
	
	
	
	

	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	

	Областной  бюджет
	
	
	
	
	

	Местный бюджет
	
	
	
	
	

	Внебюджетные источники
	
	
	
	
	

	Структурный элемент «Наименование» (всего), в том числе:
	
	
	
	
	

	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	

	Областной  бюджет
	
	
	
	
	

	Местный бюджет
	
	
	
	
	

	Внебюджетные источники
	
	
	
	
	


* В случае отсутствия финансового обеспечения за счет отдельных источников, такие источники не приводятся.










Приложение № 4
к Методическим рекомендациям
по разработке и реализации
муниципальных программ
Любытинского муниципального округа
Новгородской области

	
	УТВЕРЖДЕН
Руководитель комитета, отдела – ответственный исполнитель муниципальной программы


ПАСПОРТ
комплекса процессных мероприятий «Наименование»
1. Общие положения
	Ответственный (отдел, комитет Администрации округа) 
	Наименование комитета, отдела Администрации округа (Ф.И.О. руководителя (заместителя руководителя), должность)

	Связь с государственной программой Новгородской области
	Государственная программа Новгородской области "Наименование"



2. Показатели комплекса процессных мероприятий *
	№
п/п
	
Наименование показателя/задачи
	Уровень показателя 
	Признак возрастания/ убывания
	Единица измерения
(по ОКЕИ)
	Базовое значение
	Значение показателей по годам
	Ответственный за достижение показателя

	
	
	
	
	
	значение
	год
	N
	N+1
	…
	N+n
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1.
	Задача «Наименование»

	1.1
	Наименование показателя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



* Приводится при необходимости.
гр.3 Указывается уровень соответствия: «ГП НО» (государственной программы Новгородской области) «КПМ» (комплекса процессных мероприятий). Допускается установление одновременно нескольких уровней.


3. План достижения показателей комплекса процессных мероприятий в (указывается год) году
	№ п/п
	Показатели комплекса процессных мероприятий
	Уровень показателя
	Единица измерения
(по ОКЕИ)
	Плановые значения по месяцам
	На конец (указывается год) года

	
	
	
	
	янв.
	фев.
	март
	апр.
	май
	июнь
	июль
	авг.
	сен.
	окт.
	ноя.
	

	1.
	Наименование задачи

	1.1.
	Наименование показателя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	N.
	Наименование задачи

	N.1.
	Наименование показателя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



4. Перечень мероприятий (результатов) комплекса процессных мероприятий
	№ п/п
	Наименование мероприятия (результата)
	Тип мероприятий (результата)
	Характеристика
	Единица измерения
(по ОКЕИ)
	Базовое значение
	Значения мероприятия (результата) по годам

	
	
	
	
	
	значение
	год
	N
	N+1
	…
	N+n

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	

	1.
	Наименование задачи комплекса процессных мероприятий

	1.1.
	Мероприятие (результат) «Наименование» 1
	
	
	
	
	
	
	
	

	N.
	Мероприятие (результат) «Наименование» N
	
	
	
	
	
	
	
	





5. Финансовое обеспечение комплекса процессных мероприятий

	Наименование мероприятия (результата)/источник финансового обеспечения
	Объем финансового обеспечения по годам реализации, тыс. рублей

	
	N
	N + 1
	...
	N + n
	Всего

	Комплекс процессных мероприятий «Наименование» (всего), в том числе:
	
	
	
	
	

	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	

	Областной бюджет
	
	
	
	
	

	Местный бюджет
	
	
	
	
	

	Внебюджетные источники
	
	
	
	
	

	Мероприятие (результат) «Наименование» № (всего), в том числе:
	
	
	
	
	

	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	

	Областной бюджет
	
	
	
	
	

	Местный бюджет
	
	
	
	
	

	Внебюджетные источники
	
	
	
	
	





6. План реализации комплекса процессных мероприятий в текущем году.

	Задача, мероприятие (результат)/контрольная точка
	Дата наступления контрольной точки* 
	Ответственный исполнитель
(Ф.И.О., должность, наименование комитета, отдела)
	Вид подтверждающего документа **

	Наименование задачи комплекса процессных мероприятий 1

	Мероприятие (результат) "Наименование" 1
	
	
	

	Контрольная точка 1.1
	
	
	

	Контрольная точка 1.N
	
	
	

	Мероприятие (результат) "Наименование" N
	
	
	

	Контрольная точка 2.1
	
	
	

	Контрольная точка 2.N
	
	
	


* Допускается указание даты наступления контрольной точки без указания года (для контрольных точек постоянного характера, повторяющихся ежегодно).
** Указывается вид документа, подтверждающий факт достижения контрольной точки.





Приложение N 5
к Методическим рекомендациям
по разработке и реализации
муниципальных программ
Любытинского муниципального округа
Новгородской области

ПЕРЕЧЕНЬ
ТИПОВ МЕРОПРИЯТИЙ (РЕЗУЛЬТАТОВ) И ИХ КОНТРОЛЬНЫХ ТОЧЕК
КОМПЛЕКСОВ ПРОЦЕССНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ

	N п/п
	Тип мероприятия (результата)
	Характеристика типа
	Контрольные точки
	Единица измерения

	1.
	Оказание услуг (выполнение работ)
	Используется для результатов, в рамках которых предоставляются субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	1. Муниципальное задание на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) утверждено.
2. Соглашение о порядке и условиях предоставления субсидии на выполнение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) заключено.
3. Для оказания услуги (выполнения работы) подготовлено материально-техническое (кадровое) обеспечение (при необходимости).
4. Услуга оказана (работы выполнены).
5. Предоставлен отчет о выполнении соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на выполнение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ).
	Показатели, установленные в муниципальном задании на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), характеризующие качество и (или) объем оказываемых услуг (выполняемых работ)

	2.
	Осуществление текущей деятельности
	Используется для результатов, в рамках которых предусматривается содержание органов местного самоуправления, а также подведомственных учреждений.
	Не устанавливаются (за исключением мероприятий по осуществлению закупок товаров, работ, услуг)
	Не устанавливается (за исключением мероприятий по осуществлению закупок товаров, работ, услуг)

	3.
	Повышение квалификации кадров
	Используется для мероприятий (результатов), предусматривающих профессиональную подготовку и (или) повышение квалификации кадров
	1. Утверждены документы, необходимые для оказания услуги.
2. Для оказания услуги (выполнения работы) подготовлено материально-техническое и кадровое обеспечение.
3. Услуга оказана.
	Человек

	4.
	Выплаты физическим лицам
	Используется для мероприятий (результатов), предусматривающих осуществление выплат пособий, компенсаций и иных социальных выплат различным категориям граждан.
	1. Документ, устанавливающий условия осуществления выплат (в том числе размер и получателей), утвержден/принят.
2. Выплаты осуществлены.
	Человек

	5.
	Приобретение товаров, работ, услуг
	Используется для мероприятий (результатов), в рамках которых осуществляются закупки товаров, работ и услуг.
	1. Закупка включена в план закупок.
2. Сведения о муниципальном контракте внесены в реестр контрактов, заключенных заказчиками по результатам закупок.
3. Произведена приемка поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг.
4. Произведена оплата товаров, выполненных работ, оказанных услуг по муниципальному контракту.
	Единица (по ОКЕИ)

	6.
	Жилищное обеспечение граждан
	Используется для мероприятий (результатов), в рамках которых осуществляется выплаты гражданам на улучшение жилищных условия.
	1. Заключено соглашение о предоставлении межбюджетных трансфертов.
2. Обеспечен мониторинг исполнения соглашений о предоставлении межбюджетных трансфертов.
3. Предоставлен отчет об использовании межбюджетных трансфертов.
4. Достигнуты результаты соглашения о предоставлении межбюджетных трансфертов.
	Тысяча квадратных метров





Приложение N 6
к Методическим рекомендациям
по разработке и реализации
муниципальных программ
Любытинского муниципального округа
Новгородской области

Сведения о порядке сбора информации и методике расчета показателей муниципальной программы (наименование)

	N п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения (по ОКЕИ)
	Временные характеристики показателя*
	Алгоритм формирования (формула) и методологические пояснения к показателю 
	Срок представления годовой отчетной информации 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Показатель 1
	
	
	
	

	
	...
	
	
	
	



* Указываются периодичность сбора данных (ежемесячно, ежеквартально и т.п.) и вид временной характеристики (показатель на дату, показатель за период).

Руководитель комитета, отдела 	_____________________________ Ф.И.О.
									(подпись)



Приложение № 7
к Методическим рекомендациям
по разработке и реализации
муниципальных программ
Любытинского муниципального округа
Новгородской области

Информация
об участии юридических лиц в реализации муниципальной программы «Наименование»

	Наименование юридического лица
	Оценка расходов по годам реализации, тыс. руб.
	Документ 

	
	N
	N + 1
	...
	N + n
	

	Всего по муниципальной программе
	
	
	
	
	X

	Структурный элемент «Наименование» №

	Всего по структурному элементу №, в том числе:
	
	
	
	
	X

	Юридическое лицо 1
	
	
	
	
	

	Юридическое лицо №
	
	
	
	
	





Приложение № 8
к Методическим рекомендациям
по разработке и реализации
муниципальных программ
Любытинского муниципального округа
Новгородской области

Единый аналитический план реализации муниципальной программы Любытинского муниципального округа Новгородской области «Наименование»

	N п/п
	Наименование структурного элемента муниципальной программы Любытинского муниципального округа Новгородской области, результата, контрольной точки
	Срок реализации
	Ответственный исполнитель
	Вид подтверждающего документа
	Информационная система элемента (источник данных) 

	
	
	начало
	окончание
	
	
	

	1.
	Муниципальный проект №
	
	
	
	X
	

	1.N
	Результат муниципального проекта №
	
	
	
	
	

	1.N.N
	Контрольная точка результата муниципального проекта №
	X
	
	
	
	

	2.
	Комплекс процессных мероприятий №
	
	X
	
	X
	

	2.N
	Мероприятие (результат) комплекса процессных мероприятий №
	X
	X
	
	
	

	2.N.N
	Контрольная точка мероприятия (результата) комплекса процессных мероприятий №
	X
	
	
	
	












Приложение № 9
к Методическим рекомендациям
по разработке и реализации
муниципальных программ
Любытинского муниципального округа
Новгородской области

УТВЕРЖДАЮ 
[bookmark: _Hlk142984665]Руководитель комитета, отдела  – ответственный и исполнитель муниципальной программы

Отчет
 о ходе реализации комплекса процессных мероприятий «_____________________»
(наименование)
за ___________ 202. год(а)
            (отчетный период)
Общий статус реализации *

	Показатели
	Мероприятия (результаты)
	Контрольные точки
	Бюджет

	
	
	
	Процент кассового исполнения
	Справочно: объем не исполненных бюджетных ассигнований **

	
	
	
	Значение
	Значение

	Отсутствие отклонений 
	Наличие отклонений 
	Наличие критических отклонений 
	
	


* Заполняется автоматически на основании данных о статусах параметров комплекса процессных мероприятий в рамках сформированного отчета.
** Указывается в тысячах рублей. Заполняется только в рамках годового отчета о ходе реализации муниципальной программы.
Цвет индикатора: зеленый цвет или зеленый цвет со штриховкой индикатора соответствует статусу «Отсутствие отклонений», желтый цвет или желтый цвет со штриховкой – «Наличие отклонений», красный цвет или красный цвет со штриховкой – «Наличие критических отклонений».
1. Ключевые риски*

	N п/п
	Наименование показателя или мероприятия (результата)
	Описание риска
	Принятые меры
	Дата фиксации риска

	1.
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	n.
	
	
	
	


* В случае отсутствия выявленных ключевых рисков указывается «Ключевые риски при реализации комплекса процессных мероприятий отсутствуют».
2. Сведения о достижении показателей комплекса процессных мероприятий*

	N п/п
	Ста-тус
	Наимено-вание показа-теля 
	Единица измере-ния (по ОКЕИ)
	Базовое значение
	Плановое значение на конец отчетного периода
	Фактическое/прогнозное значение на конец отчетного периода
	Индикатор (фактическое/
прогнозное)
	Подтверждающий документ
	Плановое значение на конец текущего года **
	Прогнозное значение на конец текущего года **
	Коммента-рий ***

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



* Заполняется при наличии показателей комплекса процессных мероприятий.
** Не заполняется в рамках годового отчета о ходе реализации комплекса процессных мероприятий.
*** Указываются причины отклонения фактического или прогнозного значения показателя от его планового значения на конец отчетного периода.

          3. Сведения об исполнении помесячного плана достижения показателей комплекса процессных мероприятий в текущем году* 

	N п/п
	Ста-тус
	Показатели комплекса процессных мероприятий
	Единица измерения (по ОКЕИ)
	Значения по месяцам
	На конец года

	
	
	
	
	янв
	фев
	март
	апр
	май
	июн
	июл
	авг
	сент
	окт
	нояб
	

	1.
	Наименование показателя комплекса процессных мероприятий

	
	-
	План
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Факт/прогноз
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



* Указанный раздел не формируется в рамках годового отчета о ходе реализации комплекса процессных мероприятий.

4. Сведения о выполнении (достижении) мероприятий (результатов) и контрольных точек комплекса процессных мероприятий

	N п/п
	Статус
	Наименование мероприятия (результата)/
контрольной точки
	Едини-ца измерения (по ОКЕИ)
	Базо-вое значение
	Плановое значение на конец отчетного периода
	Фактичес-кое/прогнозное значение на конец отчетного периода
	Инди-катор (фак-тическое/
прог-ноз-ное)
	Плановое значение на конец текущего года *
	Прогноз-ное значение на конец текущего года *
	Плано-вая дата наступления контрольной точки
	Факти-ческая/
прогноз-ная дата наступления контрольной точки
	Ответственный исполнитель
	Под-твер-ждаю-щий доку-мент **
	Ком-мен-та-рий *** 

	1
	
	Наименование задачи комплекса процессных мероприятий
	

	1.1
	
	Мероприятие (результат) «Наименование»
	
	
	
	
	
	
	
	х
	х
	
	
	

	1.1.1
	
	Контрольная точка «Наименование»
	х
	х
	х
	х
	
	х
	х
	
	
	
	
	



* Не заполняется в рамках годового отчета о ходе реализации комплекса процессных мероприятий.
** Указываются сведения, подтверждающие достижение соответствующих мероприятий (результатов) и контрольных точек проекта (реквизиты подтверждающих документов, ссылки на источники официальной статистической информации и пр.).
*** Указываются причины отклонения фактического или прогнозного значения мероприятия (результата) от его планового значения, фактической или прогнозной даты достижения контрольной точки от запланированной даты.


5. Сведения об исполнении помесячного плана достижения мероприятий (результатов) комплекса процессных мероприятий                             в текущем году *

	N
	Мероприятие (результат) комплекса процессных мероприятий
	Единица измерения (по ОКЕИ)
	Значения по месяцам
	На конец года

	
	
	
	янв
	фев
	март
	апр
	май
	июн
	июл
	авг
	сент
	окт
	нояб
	

	Наименование задачи комплекса процессных мероприятий

	1.
	Наименование мероприятия (результата) комплекса процессных мероприятий

	
	План
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Факт/прогноз
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



* Указанный раздел не формируется в рамках годового отчета о ходе реализации комплекса процессных мероприятий.





6. Сведения об исполнении финансового обеспечения комплекса процессных мероприятий
	N п/п
	Наименование мероприятия (результата) и источника финансового обеспечения
	Объем финансового обеспечения, тыс. рублей
	Исполнение, тыс. рублей
	Процент исполне-ния, гр.6 / гр.3 х 100* 
	Коммента-рий

	
	
	Предусмот-
рено паспортом
	Сводная бюджетная роспись
	Лимиты бюджетных обязательств
	Принятые бюджетные обязательства
	Кассовое исполне-
ние
	
	

	Комплекс процессных мероприятий «Наименование» (всего), в том числе:
	
	
	
	
	
	
	

	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	
	
	

	Областной  бюджет
	
	
	
	
	
	
	

	Местный бюджет
	
	
	
	
	
	
	

	Внебюджетные источники
	
	
	
	
	
	
	

	Мероприятие (результат) «Наименование» № (всего), в том числе:
	
	
	
	
	
	
	

	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	
	
	

	Областной  бюджет
	
	
	
	
	
	
	

	Местный бюджет
	
	
	
	
	
	
	

	Внебюджетные источники
	
	
	
	
	
	
	


* За исключением внебюджетных источников, для которых процент исполнения рассчитывается как гр.6 / гр. 2 х 100.

7. Дополнительная информация
	
	Дополнительные сведения о ходе реализации комплекса процессных мероприятий, а также предложения по его дальнейшей реализации.

	
	




Приложение № 10
к Методическим рекомендациям
по мониторингу реализации
муниципальных программ
Любытинского муниципального округа
Новгородской области

УТВЕРЖДАЮ
Руководитель комитета, отдела – ответственный исполнитель муниципальной программы

                                         

Отчет
о ходе реализации муниципальной программы Любытинского муниципального округа Новгородской области
«_____________________» 
(наименование)
за _________ 202   год(а)
            (отчетный период)
Общий статус реализации *



	Показатели уровня муниципальной программы
	Бюджет
	Структурные элементы муниципальной программы

	
	Процент кассово
го исполнения
	Справочно: объем не исполненных бюджетных ассигнований **
	Показатели
	Мероприятия (результаты)
	Контрольные точки

	
	Значе-
ние
	Значение
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отсутствие отклонений
	
	
	Наличие критичес-
ких отклонений
	Наличие отклонений
	Отсутствие отклонений
	Наличие критичес-
ких отклонений
	Наличие отклонений
	Отсутствие отклонений
	Наличие критичес-
ких отклонений
	Наличие отклонений
	Отсутствие отклонений

	
	
	
	Наименова-ние структурного элемента 1
Наименова-ние структурного элемента N
	Наименова-ние структурного элемента 1
Наименова-ние структурного элемента N
	Наименова-ние структурного элемента 
1
Наименова-ние структурного элемента 
N
	Наименова-ние
структурного элемента 1
Наименова-ние
структурного элемента N
	Наименова-ние структурного элемента 1
Наименова-ние структурного элемента N
	Наименова-ние структурного элемента 1
Наименова-ние структурного элемента N
	Наименова-ние структурного элемента 1
Наименова-ние структурного элемента N
	Наименова-ние структурного элемента 
1
Наименова-ние структурного элемента 
N
	Наименова-ние структурного элемента 
1
Наименова-ние структурного элемента 
N



* Заполняется автоматически на основании сформированных отчетов.
** Указывается в тысячах рублей. Заполняется только в рамках годового отчета о ходе реализации муниципальной программы.

1. Сведения о достижении показателей муниципальной программы

	N
	Статус
	Наимено-вание показа-теля
	Единица измере-ния (по ОКЕИ)
	Базовое значение
	Плановое значение на конец отчетного периода
	Фактическое/прогнозное значение на конец отчетного периода
	Идентифика-тор (фактическое/прогнозное)
	Подтверждающий документ
	Плановое значение на конец текущего года *
	Прогнозное значение на конец текущего года *
	Коммента-
рий **

	Показатели муниципальной программы

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прокси-показатели муниципальной программы 

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



* Не заполняется в рамках годового отчета о ходе реализации муниципальной программы.
** Указываются причины отклонения фактического или прогнозного значения показателя на конец отчетного периода от его планового значения.


2. Сведения о достижении показателей муниципальной программы в разрезе сельских территорий Администрации Любытинского муниципального округа.

	N п/п
	Статус
	Наименование сельской территории
	Базо-вое значе-ние
	Плановое значение на конец отчетного периода
	Фактичес-кое/
прогнозное значение на конец отчетного периода
	Индикатор (фактическое/прогнозное)
	Подтверждающий документ
	Плановое значение на конец текущего года *
	Прогноз-ное значение на конец текущего года *
	Коммента-рий **

	1.
	Наименование показателя муниципальной программы, единица измерения по ОКЕИ

	1.1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



* Не заполняется в рамках годового отчета о ходе реализации муниципальной программы.
** Приводятся только в рамках годового отчета о ходе реализации муниципальных программ (при наличии).
          




3. Сведения о достижении параметров структурных элементов (значения результатов и количество контрольных точек) муниципальной программы

	№
	Статус
	Наименование результата
	Значение результата
	Достижение контрольных точек

	
	
	
	План
	Факт
	План
	Факт

	Структурный элемент "Наименование 1"

	1.
	

	
	
	
	
	

	2.
	

	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	Структурный элемент "Наименование N"

	1.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	













4. Сведения об исполнении бюджета округа в части бюджетных ассигнований, предусмотренных на финансовое обеспечение реализации муниципальной программы

	Наименование муниципальной программы, структурного элемента и источника финансового обеспечения
	Объем финансового обеспечения, тыс. рублей
	Исполнение, тыс. рублей
	Процент исполне-ния, гр. 6) / гр. 3 х 100
* 
	Коммен-тарий

	
	Предусмот-рено паспортом
	Сводная бюджетная роспись
	Лимиты бюджетных обязательств
	Принятые бюджетные обязательства
	Кассовое исполнение
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Муниципальная программа "Наименование" (всего), в том числе:
	
	
	
	
	
	
	

	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	
	
	

	Областной  бюджет
	
	
	
	
	
	
	

	Местный бюджет
	
	
	
	
	
	
	

	Внебюджетные источники
	
	
	
	
	
	
	

	Структурный элемент "Наименование" (всего), в том числе:
	
	
	
	
	
	
	

	Федеральный бюджет
	
	
	
	
	
	
	

	Областной  бюджет
	
	
	
	
	
	
	

	Местный бюджет
	
	
	
	
	
	
	

	Внебюджетные источники
	
	
	
	
	
	
	



* За исключением внебюджетных источников, для которых процент исполнения рассчитывается как гр.6 / гр. 2 х 100.
            

5. Дополнительная информация

	Дополнительные сведения о ходе реализации муниципальной программы, в том числе предложения по ее дальнейшей реализации.

	




___________________________________















[image: C:\Users\eatih\Desktop\Герб\герб мал. на бланк - копия.jpg]
Российская  Федерация
Новгородская область
Администрация  Любытинского муниципального района
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 14.07.2025 № 750 

р.п.Любытино                                                                   

Об утверждении типового административного регламента
 Предоставления Администрацией муниципального округа муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности,  и земельных участков, находящихся в частной   собственности»   

	В соответствии с федеральными законами от 27 июля 2010 года             № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Порядком разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных (государственных) услуг, утвержденных постановлением Администрации муниципального района от 23.05.2014 № 259, Администрация Любытинского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

	1. Утвердить прилагаемый типовой Административный регламент предоставления     муниципальной услуги ««Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной   собственности»  .
          2. Считать утратившими силу постановления Администрации муниципального района:
         от 27.12.2022 № 1441 «Об утверждении типового административного регламента предоставления Администрацией муниципального района муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и земельных участков, находящихся в частной   собственности»;
от 03.03.2023 № 239 «О внесении изменений в  типовой административный регламент по предоставлению Администрацией муниципального района муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и земельных участков, находящихся в частной   собственности»;
от 06.04.2023 № 296 «О внесении изменений в  типовой административный регламент по предоставлению Администрацией муниципального района муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и земельных участков, находящихся в частной   собственности»
          2. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-коммуникационной сети «Интернет».


Глава
муниципального района             А.А.Устинов
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Утвержден
постановлением Администрации
муниципального района
от 14.07.2025 № 750 
Типовой Административный регламент предоставления
государственной (муниципальной) услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной   собственности»    на  территории Администрации 
Любытинского муниципального округа

                  I.Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

              Административный регламент предоставления государственной (муниципальной) услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления государственной (муниципальной) услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по перераспределению земельных участков в Администрации Любытинского муниципального округа.

1.2. Круг Заявителей

              1.2.1. Заявителями на получение государственной (муниципальной) услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее – Заявитель).
              1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной (муниципальной) услуги

               1.3.1. Информирование о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется:
1. непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации Любытинского муниципального округа, (далее- Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);
           Место нахождения:
           Почтовый адрес: 174760 Новгородская обл., п.Любытино, ул.Советов       д. 29;
           на официальном сайте Уполномоченного органа на портале «Госвеб»: lybytinskij-r49.gosweb.gosuslugi.ru;
           в многофункциональных центрах предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее - МФЦ) п.Любытино, ул.Советов д. 29.

1. по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
          по номеру телефона для справок должностным лицом Уполномоченного органа, его структурных подразделений телефон/факс: приёмная Главы: 8 (816-68) 61681, факс: 8 (816-68) 61681, телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги: Отдел строительства, архитектуры и земельных отношений комитета ЖКХ: 8 (816-68) 62310(доб. 6637);
1. письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
1. посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
         в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);
          на официальном сайте Уполномоченного органа на портале «Госвеб»: lybytinskij-r49.gosweb.gosuslugi.ru; посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.
          1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
          способов подачи заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги;
          адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
          справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);
          документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
          порядка и сроков предоставления государственной (муниципальной) услуги; порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении
         государственной (муниципальной) услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
          по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной (муниципальной) услуги.
                Получение информации по вопросам предоставления государственной (муниципальной) услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется бесплатно.
        1.3.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
        Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный                        звонок.
         Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию
         Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
изложить обращение в письменной форме; назначить другое время для консультаций.
          Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления государственной (муниципальной) услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
          Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
           Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
           1.3.4. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление государственной (муниципальной) услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).
           1.3.5. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.
           Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.
          1.3.6. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления государственной (муниципальной) услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:
         о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление государственной (муниципальной) услуги, а также многофункциональных центров;
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление государственной (муниципальной) услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».
          1.3.7. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления государственной(муниципальной) услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
         1.3.8. Размещение информации о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
         1.3.9. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и о результатах предоставления государственной (муниципальной) услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.


II.Стандарт предоставления государственной (муниципальной) услуги
2.1. Наименование государственной (муниципальной) услуги
           Государственная (муниципальная) услуга «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности».

2.2. Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления (организации), предоставляющего государственную(муниципальную) услугу

            2.2.1. Государственная (муниципальная) услуга предоставляется Уполномоченным органом – Администрация Любытинского муниципального округа.
            2.2.2. В предоставлении государственной (муниципальной) услуги принимают участие - Отдел строительства, архитектуры и земельных отношений комитета ЖКХ.
            При предоставлении государственной (муниципальной) услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
             2.2.3. Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
             2.2.4. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;
             2.2.5. Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченным в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
            2.2.6. При предоставлении государственной (муниципальной) услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной (муниципальной) услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной (муниципальной) услуги.
          Предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 настоящего Федерального закона, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами

2.3. Описание результата предоставления государственной 
(муниципальной)услуги

          2.3.1. Результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги является:
          2.3.2. Проект соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности (далее – соглашение о перераспределении), подписанный должностным лицом уполномоченного органа, по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;
           2.3.3. Решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;
            2.3.4. Промежуточными результатами предоставления государственной (муниципальной) услуги являются:
-согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту;
-решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее – схема расположения земельного участка), в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков, по форме согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.

2.4. Срок предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том   числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, срок приостановления предоставления государственной (муниципальной) услуги,   срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги

           Срок	предоставления государственной (муниципальной)   услуги  определяется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и составляет 20 (двадцать) рабочих  дней.
          Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления может быть предусмотрено оказание государственной (муниципальной) услуги в иной срок, не превышающий установленный Земельным кодексом Российской Федерации.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной (муниципальной) услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной (муниципальной) услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

           2.5.1.  Для получения государственной (муниципальной) услуги заявитель представляет:
           2.5.1.1. Заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги по форме согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.
           В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
           В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления государственной (муниципальной) услуги:
          в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
          2.5.1.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
         В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
          В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.
        Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юридическим лицом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
       Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
        Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – простой электронной подписью.
        2.5.1.3. Схема расположения земельного участка (если отсутствует проект межевания территории).
        2.5.1.4. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на перераспределение земельных участков
        В случае, если права собственности на исходные земельные участки ограничены, требуется представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на перераспределение земельных участков.
        2.5.1.5. Согласие залогодержателя на перераспределение земельных участков.
        В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, требуется представить согласие залогодержателей на перераспределение земельных участков.
        2.5.1.6. Правоустанавливающий документ на земельный участок (в случае, если      право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости).
       2.5.1.7. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица
       В случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо, необходимо представить заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства.
       2.5.1.8.  Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, образуемом в результате перераспределения (предоставляется после государственного кадастрового учета земельного участка, образуемого в результате перераспределения).
       2.5.1.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8  Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной (муниципальной) услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг

         2.6.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной (муниципальной) услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг:
         2.6.1.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления юридическим лицом;
         2.6.1.2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем;
         2.6.1.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении земельного участка.
         2.6.1.4. Согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.
         2.6.2. Указание на запрет требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:
Запрещено требовать от заявителя:
2.6.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
2.6.2. представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ  государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 настоящей статьи перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
2.6.3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2.6.4. представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.6.5. предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственно (муниципальной) услуги

         2.7.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, являются:
        2.7.1.1. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
        2.7.1.2. В запросе отсутствуют сведения, необходимые для оказания услуги, предусмотренные требованиями пункта 2 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – ЗК РФ);
        2.7.1.3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3 статьи 39.29 ЗК РФ;
        2.7.1.4. Представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
        2.7.1.5. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
       2.7.1.6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
        2.7.1.7. Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением установленных требований;
        2.7.1.8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;
       2.7.1.9. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
       2.7.1.10. Документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (документ, подтверждающий полномочия, заверенный перевод на русский язык документов о регистрации юридического лица в иностранном государстве).
        2.7.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, по форме, приведенной в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
        2.7.3. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением государственной (муниципальной) услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги

         2.8.1. Оснований для приостановления предоставления государственной (муниципальной) услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
         2.8.2. Основания для отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги:
         2.8.2.1. Заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 ЗК РФ;
         2.8.2.2. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 ЗК РФ, если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц;
          2.8.2.3. На земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), размещение которого допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекта, размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 ЗК РФ;
           2.8.2.4. Проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте, за исключением случаев, если такое перераспределение осуществляется в соответствии с проектом межевания территории с земельными участками, указанными в подпункте 7 пункта 5 статьи 27 ЗК РФ;
           2.8.2.5. Образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;
           2.8.2.6. Проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ, либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;
           2.8.2.7. Образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;
           2.8.2.8. В результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков;
           2.8.2.9. Образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9 ЗК РФ, за исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 ЗК РФ;
           2.8.2.10. Границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»;
           2.8.2.11. Несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 ЗК РФ;
           2.8.2.12. Полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
           2.8.2.13. Разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 ЗК РФ требований к образуемым земельным участкам;
           2.8.2.14. Несоответствие    схемы     расположения     земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
            2.8.2.15. Расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;
            2.8.2.16. Приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
            2.8.2.17. Заявление о предоставлении услуги подано заявителем, не являющимся собственником земельного участка, который предполагается перераспределить с земельным участком, находящимся в государственной (муниципальной) собственности);
             2.8.2.18. Получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.
             2.8.2.19. Площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, превышает площадь такого земельного участка, указанную в схеме расположения земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с которыми такой земельный участок был образован, более чем на десять процентов;

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для                предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной (муниципальной) услуги

          2.9.1. Необходимыми и обязательными для предоставления государственной (муниципальной) услуги, являются следующие услуги:
           2.9.1.1. Кадастровые работы в целях осуществления государственного кадастрового учета земельного участков, который образуется в результате перераспределения, по результатам которых подготавливается межевой план;
            2.9.1.2. Государственный кадастровый учет земельного участков, который образуется в результате перераспределения, по результатам которого выдается выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении такого земельного участка.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление государственной
 (муниципальной)услуги

Предоставление	(государственной)	муниципальной	услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,                      которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной (муниципальной) услуги, включая информацию о методике                  расчета размера такой платы

            Плата за выполнение	кадастровых	работ	 определяется	в соответствии с    договором, заключаемым с кадастровым инженером;
           Плата за  осуществление государственного кадастрового учета не взимается.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и при 
получении результата предоставления государственной
 (муниципальной) услуги

          Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и при получении результата предоставления государственной (муниципальной) услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной (муниципальной) услуги, в том числе
 в электронной форме

          Срок регистрации заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления  каждой государственной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации  о социальной защите инвалидов»

           Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, а также выдача результатов предоставления государственной (муниципальной) услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
         В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
         Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей- инвалидов.
          В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
          Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
          наименование;
          местонахождение и юридический адрес; режим работы;
          график приема;
          номера телефонов для справок.
         Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
         Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, оснащаются:
         противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи;
         туалетными комнатами для посетителей.
         Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
         Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
         Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками),  бланками заявлений, письменными принадлежностями.
         Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками                (вывесками) с указанием:
         номера кабинета и наименования отдела;
         фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
         графика приема Заявителей.
         Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
         Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
        При предоставлении государственной (муниципальной) услуги инвалидам обеспечиваются:
         возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная (муниципальная) услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски;
         сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, и к государственной (муниципальной) услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
          дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
          допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
          допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются государственная (муниципальная) услуги;
          оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

2.14. Показатели доступности и качества государственной
 (муниципальной) услуги

            2.14.1. Основными показателями доступности предоставления государственной (муниципальной) услуги являются:
            2.14.1.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления государственной (муниципальной) в информационно- телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации.
            2.14.1.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении государственной (муниципальной) услуги с помощью ЕПГУ.
            2.14.1.3. Возможность получения информации о ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
            2.14.2. Основными показателями качества предоставления государственной (муниципальной) услуги являются:
            2.14.2.1.  Своевременность предоставления государственной (муниципальной) услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.
            2.14.2.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении государственной (муниципальной) услуги.
            2.14.2.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.
             2.14.2.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления государственной (муниципальной) услуги.
             2.14.2.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении государственной (муниципальной) услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной (муниципальной) услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления государственной (муниципальной) услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления государственной (муниципальной) услуги в электронной форме

              2.15.1. Предоставление государственной (муниципальной) услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата государственной (муниципальной) услуги в многофункциональном центре.
             2.15.2. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.
             В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
          Заполненное заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления государственной (муниципальной) услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
           Результаты предоставления государственной (муниципальной) услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
           В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления государственной (муниципальной) услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.7 настоящего Административного регламента.
            2.15.3. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.
             Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
          - сохранением	всех	аутентичных	признаков	подлинности,а	именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
           - количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
           Электронные документы должны обеспечивать:
          -возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
         -для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
         Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
            Предоставление государственной (муниципальной) услуги включает в себя следующие административные процедуры:
           проверка документов и регистрация заявления;
           получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);
           рассмотрение документов и сведений;
           принятие решения о предоставлении услуги;
           выдача результата на бумажном носителе (опционально)
           Описание административных процедур представлено в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении государственной (муниципальной) услуги услуг в электронной форме

           При предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
          получение информации о порядке и сроках предоставления государственной (муниципальной) услуги;
          формирование заявления;
          прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
          получение результата предоставления государственной (муниципальной) услуги;
          получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
          осуществление оценки качества предоставления государственной (муниципальной) услуги.
          

3.3. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме

           3.3.1. Формирование заявления.
           Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
           Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
         При формировании заявления заявителю обеспечивается:
          а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
         б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
         в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
         г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
         д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
        е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.
        Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления государственной (муниципальной) услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.
          3.3.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:
         а) прием документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
         б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги.
           3.3.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее– ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления государственной (муниципальной) услуги (далее – ГИС).
         Ответственное должностное лицо:
         проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
          рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия	в соответствии	с пунктом 3.4	настоящего Административного регламента.
           3.3.4. Заявителю	в	качестве	результата	предоставления	государственной (муниципальной) услуги обеспечивается возможность получения документа:
          в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
          в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.
            3.3.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления государственной (муниципальной) услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
          При предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной форме заявителю направляется:
          а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, и начале процедуры предоставления государственной (муниципальной) услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления государственной (муниципальной) услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
        б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и возможности получить результат предоставления государственной (муниципальной) услуги либо мотивированный отказ в предоставлении государственной (муниципальной) услуги.
          3.3.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
          Оценка качества предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
           3.3.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».


3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной (муниципальной) услуги
 документах

          3.4.1. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.
          3.4.2. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.12 настоящего Административного регламента.
          3.4.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Государственной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
         3.4.3.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления государственной (муниципальной) услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.
       3.4.3.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги.
        3.4.3.4. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги.
        3.4.3.5. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте      3.12.1. пункта 3.12 настоящего подраздела.

IV.Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

      4.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении государственной (муниципальной) услуги, выполняемых многофункциональными центрами
         
          Многофункциональный центр осуществляет:
          информирование заявителей о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением государственной (муниципальной) услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги в многофункциональном центре;
          выдачу заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления государственной (муниципальной) услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственных (муниципальных) услуг;
         иные процедуры   и   действия, предусмотренные   Федеральным   законом № 210-ФЗ.
       В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.
Многофункциональный центр не несет ответственности за умышленно совершенные действия и (или) бездействия заявителя и (или) иных лиц, повлекшие преобразование в электронную форму подложных или фальсифицированных документов, представленных заявителем на бумажном носителе.
Убытки, причиненные лицу в результате ненадлежащего исполнения многофункциональным центром или его работниками полномочий, установленных законодательством, возмещаются в порядке, установленном гражданским законодательством.

4.2. Информирование заявителей

          Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:
         а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
        б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
         При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
       Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;
        В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
        изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
назначить другое время для консультаций.
        При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

4.3. Выдача заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) услуги

            4.3.1. При наличии в заявлении о предоставлении государственной (муниципальной) услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее – Постановление № 797).
           Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797.
            4.3.2. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом государственной (муниципальной) услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
           Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
             устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
            проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
            определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
            распечатывает результат предоставления государственной (муниципальной) услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
           заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
           выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;
           запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.


Приложение № 1
к Административному регламенту по предоставлению
по предоставлению государственной (муниципальной) услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков,
находящихся в частной собственности»


СОГЛАШЕНИЕ №
о перераспределении земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и земельных участков,
 находящихся в частной собственности

   	г.	

 	,
                                                               (наименование органа)
в лице	,
                                                    (указать уполномоченное лицо)
действующего на основании	, именуемый в дальнейшем "Сторона 1", и		,
 	 года рождения, паспорт серия   	  	 номер _	, выдан
 	      .     .          года, код подразделения	, зарегистрированный по адресу: г.		, именуемый в дальнейшем "Сторона 2", вместе именуемые "Стороны", заключили настоящее Соглашение о нижеследующем (далее - Соглашение):

0. Предмет Соглашения

0. В соответствии с настоящим соглашением осуществляется перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, площадью            кв. м, с кадастровым номером	, и земель/земельного участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в собственности субъекта Российской Федерации (муниципальной собственности)/государственная собственность на который (которые) не разграничена (указывается кадастровый номер и площадь земельного участка (земельных участков).
0. В результате перераспределения, в соответствии со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории, утвержденной		, образован земельный участок по адресу:		, площадью кв. м, с кадастровым    номером	,    категория    земель:	, вид разрешенного использования:		(далее - Участок), на который возникает право частной собственности, и земельный участок (земельные участки) площадью
           кв. м, с кадастровым номером		, категория земель:	, вид разрешенного    использования:	, на который возникает право собственности субъекта Российской Федерации (муниципальной собственности)/государственная собственность на который (которые) не разграничена.
*1.2. В результате перераспределения, в соответствии с проектом межевания территории, утвержденным	, образован земельный участок по адресу:
 	, площадью           кв. м, с кадастровым номером			, категория земель:		, вид разрешенного использования:		(далее - Участок) и земельный участок (земельные участки) площадью   кв. м, с кадастровым номером			,    категория    земель:	, вид разрешенного использования:			, на который возникает право собственности субъекта Российской Федерации (муниципальной собственности)/государственная собственность на который (которые) не разграничена.
0. Сторона 2 обязана произвести оплату за увеличение площади участка, находящегося в частной собственности, в результате перераспределения в соответствии с пунктом 2.1 Соглашения.
0. После подписания соглашения Стороной 2, а также внесения оплаты за увеличение площади земельного участка, предусмотренной пунктом 2.1 настоящего Соглашения, все экземпляры Соглашения подлежат обязательной регистрации в
 	с присвоением регистрационного номера.

0. Размер платы за увеличение площади

0. В соответствии с Соглашением размер платы за увеличение площади земельного участка, находящегося в частной собственности, в результате его перераспределения в соответствии с законодательством Российской Федерации составляет	рублей (	миллиона	тысяч  	
рублей	копейки) (согласно расчету размера платы за увеличение
площади	земельного	участка,	являющемуся	неотъемлемым	приложением	к Соглашению).
0. Оплата стоимости земельного участка в сумме, указанной в пункте 2.1 Соглашения, производится Стороной 2 в течение календарных дней с даты получения Соглашения, до его регистрации в	.

0. Особые условия использования Участка
0. В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения: 3.1.1.
 	.
3.1.2.
 	.
3.1.3.
 	.
0. Части	Участка,	в	отношении	которых	установлены	ограничения, отображены в выписке из Единого государственного реестра недвижимости.

0. Обязанности Сторон
0. Сторона 1 обязуется:

0. Предоставить Стороне 2 два экземпляра Соглашения с необходимыми приложениями для регистрации права собственности на Участок.
0. Сторона 2 обязуется:
1. В срок не позднее          дней с даты получения документов, указанных в п. 4.1.1 Соглашения, представить в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по субъекту Российской Федерации документы, необходимые для государственной регистрации права собственности на Участок, ограничений в использовании Участка.
1. Соблюдать предусмотренные в разделе 3 Соглашения особые условия использования Участка.

0. Возникновение права собственности

Право собственности на Участок подлежит обязательной государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по субъекту Российской Федерации, право собственности на Участок возникает у Стороны 2 с момента такой регистрации.
С момента государственной регистрации права собственности Стороны 2 Участок считается переданным Стороне 2.

0. Ответственность Сторон

Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий Соглашения в соответствии с законодательством Российской Федерации.

0. Прочие условия

0. Соглашение вступает в силу с момента регистрации Соглашения в
 	  с присвоением Соглашению регистрационного номера после его подписания Сторонами.
0. Все возможные споры и разногласия, связанные с исполнением Соглашения, будут разрешаться Сторонами путем переговоров. В случае невозможности разрешения споров и разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в суде.
0. Все изменения и дополнения к Соглашению действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами.
0. Во всем, что не урегулировано Соглашением, Стороны руководствуются действующим законодательством.
0. Настоящее Соглашение составлено в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу (по одному для каждой Стороны и для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по субъекту Российской Федерации).

0. Приложение к Соглашению

                      Расчет размера платы на увеличение площади земельного участка.

0. Адреса, реквизиты и подписи Сторон














Приложение № 2
к Административному регламенту по предоставлению государственной (муниципальной) услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в  государственной или муниципальной собственности, и земельных участков,
находящихся в частной собственности»


Форма решения об отказе в предоставлении услуги


(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)


Кому:

Контактные данные:

/Представитель:

Контактные данные представителя:


РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

На основании поступившего запроса, зарегистрированного от	№
 	, принято решение об отказе в предоставлении услуги по основаниям:
 	,
Разъяснение причин отказа:

Дополнительно информируем	,
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Должность уполномоченного лица	Ф.И.О. уполномоченного лица
[bookmark: ‎C:\Users\Makarova_TD\Desktop\Макарова\п]
Электронная подпись


Приложение № 3
к Административному регламенту по предоставлению государственной(муниципальной) услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков,
находящихся в частной собственности»

Форма согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории

Согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории

от	№ 	

На Ваше обращение от		№	Администрация	 руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», сообщает о согласии заключить соглашение о перераспределении находящегося в частной собственности земельного участка c кадастровым номером	и земель/земельного участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в собственности субъекта Российской Федерации (муниципальной собственности)/государственная собственность на который (которые) не разграничена, с кадастровым номером (кадастровыми номерами)
 	.
В соответствии с пунктом 11 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации в целях последующего заключения соглашения о перераспределении земельных участков Вам необходимо обеспечить выполнение кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета земельных участков, которые образуются в результате перераспределения, и обратиться с заявлением об их государственном кадастровом учете.


Должность уполномоченного лица	Ф.И.О. уполномоченного лица
Электронная подпись
















Приложение № 4
к Административному регламенту по предоставлению государственной(муниципальной) услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков,
находящихся в частной собственности»
Форма решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

Кому:

Контактные данные:

/Представитель:

Контактные данные представителя:



РЕШЕНИЕ


От		№    	

Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление от		№	(Заявитель	) об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории площадью	, расположенного в кадастровом квартале:	, руководствуясь статьей со ст. 11.10, Земельного кодекса Российской Федерации, в соответствии с
 	,

ПРИНЯТО РЕШЕНИЕ:

1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории площадью	кв. м, расположенного по адресу:
 	, с категорией земли	с видом разрешенного использования
 	, образуемого (образуемых) путем перераспределения земельного участка, находящегося в собственности заявителя и земель/земельного участка (земельных участков), находящего(их)ся в собственности субъекта Российской Федерации (муниципальной собственности)/собственность на который (которые) не разграничена, с
кадастровым номером (кадастровыми номерами)	для последующего заключения
соглашения о перераспределения земельных участков.

1. Заявителю (	) обеспечить проведение кадастровых работ и осуществить государственный кадастровый учет образованного земельного участка, указанного в пункте 1 настоящего решения.
1. Срок действия настоящего решения составляет два года.



(должность)	(подпись, фамилия, инициалы)
















	






















Приложение № 5
к Административному регламенту по предоставлению государственной(муниципальной) услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков,
находящихся в частной собственности»

Форма заявления о перераспределении земельных участков

кому:


(наименование органа исполнительной власти субъекта
Российской Федерации, органа местного самоуправления)
от кого:  	

(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)


(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)


(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные
документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес
фактического проживания уполномоченного лица)


(данные представителя заявителя)


Заявление
о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности

          Прошу заключить соглашение о перераспределении земель/земельного участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в собственности субъекта Российской Федерации (муниципальной собственности)/государственная собственность на который (которые) не разграничена (указываются кадастровые номера, площадь земельных участков) и земельного участка, находящегося в частной собственности 	   (ФИО   собственника   земельного   участка)   с   кадастровым   номером
 	_, площадью	_ кв. м,
согласно прилагаемому проекту межевания территории      	 (реквизиты утвержденного проекта межевания территории) (указывается, если перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом)

(реквизиты утвержденного проекта межевания территории) (указывается, если перераспределение  земельных участков  планируется осуществить в соответствии с данным проектом)
или
согласно утвержденной схемы расположения земельного участка земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (указывается в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков).
Обоснование перераспределения:
 	_ (указывается соответствующий подпункт пункта 1 статьи
39.28 Земельного кодекса Российской Федерации).


Приложение:

Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, расположенном по адресу: 	
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  	
	

	Указывается один из перечисленных способов



(подпись)               (фамилия, имя, отчество
 (последнее - при наличии)


Дата














Приложение № 6
к Административному регламенту по предоставлению государственной
(муниципальной) услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении государственной
(муниципальной) услуги
	

Основание для начала
административной процедуры
	


Содержание административных действий
	

Срок выполнения администрати вных
действий
	Должност ное лицо, ответстве нное за выполнен ие
администр ативного действия
	
Место выполнения
административног о действия/ используемая
информационная система
	

Критерии принятия решения
	

Результат
административного действия, способ
фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление
	Прием и проверка
	1 рабочий
	Уполномо
	Уполномоченны
	–
	регистрация

	заявления и
	комплектности документов на
	день
	ченного
	й орган / ГИС
	
	заявления и

	документов для
	наличие/отсутствие оснований
	
	органа,
	
	
	документов в ГИС

	предоставления
	для отказа в приеме документов,
	
	ответствен
	
	
	(присвоение номера и

	государственной
	предусмотренных пунктом 2.12
	
	ное за
	
	
	датирование);

	(муниципальной)
	Административного регламента
	
	предостав
	
	
	назначение

	услуги в
	
	
	ление
	
	
	должностного лица,

	Уполномоченный
	В случае выявления оснований
	1 рабочий
	государст
	
	
	ответственного за

	орган
	для отказа в приеме документов,
	день
	венной
	
	
	предоставление

	
	направление заявителю в
	
	(муниципа
	
	
	муниципальной

	
	электронной форме в личный
	
	льной)
	
	
	услуги, и передача

	
	кабинет на ЕПГУ уведомления
	
	услуги
	
	
	ему документов




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	1 рабочий день
	должност ное лицо Уполномо ченного органа, ответстве нное за регистрац ию корреспон денции
	Уполномоченны й орган/ГИС
	
	

	
	Проверка заявления и
документов представленных для получения муниципальной услуги













	
	должност ное лицо Уполномо ченного органа, ответстве нное за предостав ление государст венной (муницип
альной) услуги
	Уполномоченны й орган/ГИС
	–
	Направленное заявителю электронное уведомление о
приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме
заявления к рассмотрению

	2. Получение сведений посредством СМЭВ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	пакет зарегистрированн
ых документов,
	направление межведомственных запросов в органы и организации,
	в день регистрации
	должностн ое лицо
Уполномо
	Уполномоченны й орган/ГИС/
СМЭВ
	отсутствие документов,
необходимых
для
предоставления государственно (муниципальной
) услуги, находящихся в распоряжении государственны х органов (организаций)
	направление
межведомственного запроса в органы
(организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктами 2.10
Административного регламента, в том числе с использованием
СМЭВ
получение документов (сведений),
необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги

	поступивших должностному лицу,
ответственному за предоставление государственной (муниципальной) услуги
	указанные в пункте 2.3 Административного регламента
	заявления и документов
	ченного органа, ответствен ное за предоставл ение государств енной (муниципа льной)
услуги
	
	
	

	
	получение ответов на
межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	3 рабочих дня со дня направления межведомств енного запроса в орган или организацию, предоставляю щие
документ и информацию, если иные сроки не предусмотрен ы законодатель ством РФ и
субъекта РФ
	должностн ое лицо Уполномо ченного органа, ответствен ное за предоставл ение государств енной (муниципа льной) услуги
	Уполномоченны й орган) /ГИС/ СМЭВ
	–
	

	3. Рассмотрение документов и сведений

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	пакет
	Проведение соответствия
	1 рабочий
	должност
	Уполномоченный
	основания
	проект результата

	зарегистрированны
	документов и сведений
	день
	ное лицо
	 орган) / ГИС
	отказа в
	предоставления

	х документов,
	требованиям нормативных
	
	Уполномо
	
	предоставлении
	государственной

	поступивших
	правовых актов предоставления
	
	ченного
	
	государственной
	(муниципальной)

	должностному
	государственной
	
	органа,
	
	(муниципальной
	услуги по форме,

	лицу,
	(муниципальной) услуги
	
	ответстве
	
	) услуги,
	приведенной в

	ответственному за
	
	
	нное за
	
	предусмотренны
	приложении № 2 к

	предоставление
	
	
	предостав
	
	е пунктом 2.16
	Административному

	государственной
	
	
	ление
	
	Административ
	регламенту

	(муниципальной)
	
	
	государст
	
	ного регламента
	

	услуги
	
	
	венно
	
	
	

	
	
	
	(муницип
	
	
	

	
	
	
	альной)
	
	
	

	
	
	
	услуги
	
	
	

	4. Принятие решения

	проект результата
	Принятие решения о
	5 рабочий
	должностн
	Уполномоченны
	–
	Результат

	предоставления
	предоставления государственной
	день
	ое лицо
	й орган) / ГИС
	
	предоставления

	государственной
	(муниципальной) услуги или об
	
	Уполномо
	
	
	государственной

	(муниципальной)
	отказе в предоставлении услуги
	
	ченного
	
	
	(муниципальной)

	услуги по форме
	
	
	органа,
	
	
	услуги по форме,

	согласно
	
	
	ответствен
	
	
	приведенной в

	приложению № 1,
	
	
	ное за
	
	
	приложении № 1, №

	№ 2, № 3, № 4 к
	
	
	предостав
	
	
	2, № 3, № 4 к

	Административно
	
	
	ление
	
	
	Административному

	му регламенту
	
	
	государст
	
	
	регламенту,

	
	
	
	венной
	
	
	подписанный




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Формирование решения о предоставлении государственной
(муниципальной) услуги или об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги
	
	(муниципа льной) услуги; Руководит ель Уполномо ченного органа)ил и иное уполномо ченное им лицо
	
	
	усиленной
квалифицированной подписью руководителя Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица

	5. Выдача результата

	формирование и регистрация результата государственной (муниципальной) услуги, указанного в пункте 2.5 Административног о регламента, в
форме электронного
документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления государственной (муниципальной) услуги
	после окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставлен ия государствен ной (муниципаль ной) услуги не включается)
	должност ное лицо Уполномо ченного органа, ответстве нное за предостав ление государст венно (муницип альной) услуги
	Уполномоченны й орган) / ГИС
	–
	Внесение сведений о конечном результате предоставления государственной (муниципальной) услуги

	
	Направление в многофункциональный центр результата государственной (муниципальной) услуги,
	в сроки, установленны е соглашением
	должност ное лицо Уполномо ченного
	Уполномоченны й орган) / АИС МФЦ
	Указание заявителем в
Запросе способа выдачи
	выдача результата государственной (муниципальной) услуги заявителю в




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа
	о взаимодейств ии между Уполномочен ным органом и многофункци ональным центром
	органа, ответстве нное за предостав ление государст венно (муницип альной) услуги
	
	результата государственной (муниципальной
) услуги в многофункцион альном центре, а также подача
Запроса через многофункцион альный центр
	форме бумажного документа, подтверждающего содержание электронного
документа, заверенного печатью многофункционально го центра;
внесение сведений в ГИС о выдаче результата государственной (муниципальной) услуги

	
	Направление заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставлен ия государствен ной (муниципаль ной) услуги
	должност ное лицо Уполномо ченного органа, ответстве нное за предостав ление государст венно (муницип
альной) услуги
	ГИС
	
	Результат государственной (муниципальной) услуги, направленный заявителю на личный кабинет на ЕПГУ

	6. Внесение результата государственной (муниципальной) услуги в реестр решений

	Формирование и регистрация результата
государственной (муниципальной)ус
луги, указанного в пункте 2.5 Административног о регламента, в
форме электронного
документа в ГИС
	Внесение сведений о результате предоставления государственной (муниципальной) услуги, указанном в пункте 2.5
Административного регламента, в реестр решений
	1 рабочий день
	должност ное лицо Уполномо
ченного органа,
ответстве нное за предостав ление государст венно (муницип альной)
услуги
	ГИС
	-
	Результат
предоставления (государственной) муниципальной услуги, указанный в
пункте 2.5 Административного регламента внесен в реестр

	
	
	
	
	
	
	


























Приложение № 7
к Административному регламенту по предоставлению государственной (муниципальной) услуги
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков,
находящихся в частной собственности»
кому:

(наименование заявителя (фамилия, имя,
отчество– для граждан, полное наименование организации, фамилия, имя, отчество руководителя - для юридических лиц),


его почтовый индекс и адрес, телефон,
адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
                     об отказе в приеме документов, необходимых
                  для предоставления услуги

            В приеме   документов,   необходимых   для предоставления   услуги:
«Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности», Вам отказано по следующим основаниям (выбрать нужное):
1. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
1. В запросе отсутствуют сведения, необходимые для оказания услуги, предусмотренные требованиями пункта 2 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации;
1. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации;
1. Представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
1. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
1. Представленные   в    электронном    виде    документы    содержат
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
1. Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением установленных требований;
1. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;
1. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
1. Документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (документ, подтверждающий полномочия, заверенный перевод на русский язык документов о регистрации юридического лица в иностранном государстве).
Дополнительная информация:	.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.


(должность)	(подпись)	(фамилия, имя, отчество (последнее -
при наличии))


Дата







Проект
                                                                                           Российская  Федерация
Новгородская область 
Администрация Любытинского муниципального района
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от                  № 
р.п. Любытино

О предоставлении разрешения на условно разрешённый вид использования земельному участку

                     	В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации,  Правилами землепользования и застройки Любытинского сельского поселения, утвержденными решением Думы Любытинского муниципального района от 19.12.2019 № 330, заявления Первичной профсоюзной организации ПАО «Акрон» Новгородской областной организации Росхимпрофсоюза, рассмотрев заключение о результатах общественных обсуждений от 28.04.2025 года, Администрация Любытинского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования -               «туристическое обслуживание» земельному участку с кадастровым номером 
 53:07:0183801:340, площадью 2000 кв.м, по адресу: Российская Федерация, Новгородская область, Любытинский муниципальный район, сельское поселение Любытинское, деревня Бор (Любытинское с/п)
2. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник» и разместить на официальном сайте Любытинского муниципального района"
  






Информационные материалы к проекту
(общественные обсуждения 14.07.2025-28.07.2025)

Испрашиваемые земельный участок д.Бор 53:07:0183801:340
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